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1. Altaldnos ismerteté

Szoftveriink WINDOWS kornyezetre irddott. Az integralt Rendszer (IR) moduljaként vagy
onallo programként is segiti egy vagy tobb vallalkozads munkaiigyi nyilvantartasat, valamint
elkésziti az ahhoz kapcsolodd kiilonféle analitikdkat. Gyorsasdgaval és konnyen
kezelhetoségével a bérszamfejtd szakemberek valamint a statisztikusok munkéja
hatékonysagat noveli. Gyorsan megtanulhatd, konnyen kezelhetd. A WINDOWS feliilet,
szdmtalan eldnye mellett a gyakorlott DOS felhasznalok szarmara az egér kezelése miatt
idegennek tlinhet. Ez a program tervezése és fejlesztése soran szem el6tt tartottuk és sikeriilt
szoftveriinket gy elkésziteni, hogy a programot mind a WINDOWS feliiletet kedveldk,
mind a DOS feliilethez szokott felhasznalok konnyen megtanuljak és kezeljék. Az 6sszesitok,
listak elkészitésekor azt az elvet kovettiik, hogy minden lista egyarant kérhetd képernyore,
majd azt kovetden nyomtatora is. Ezzel a lehetdséggel programunk papirtakarékosan
dolgozik.

2. A program inditdsa

A Bérszamfejtés ikonra torténd kattintassal tudjuk inditani. A program indulaskor egy jelszot
kér, melyet telepitéskor kollégaink bedllitanak . A jelsz6 maximum hat, minimum egy
karakter lehet €s tartalmazhat szamot, szokozt, €kezetet és egyéb karaktereket is.

Kérem, adja meg a belépési jelszot !
Belépes datuma: 2012.05.03

1. abra

A jelsz6 mindenkori pontos megadasa azért fontos, mert a program minden adatbeviteli
mozgast és mddositast naploz, azaz minden mozgas mellé azt is rogziti, hogy ki végezte el.
Ezzel utélag lehetséget kaphatunk arra, hogy ellendrizziik, egy adott gazdasagi eseményt ki
rogzitett vagy modositott, esetleg torolt.

Mivel programunkkal egyidejiileg tobb vallalkozas adata rogzithetd, igy a program indulas
elétt megkérdezi, hogy melyik cég bérszamfejtésébe szeretnénk belépni . Ha a céget még
nem rogzitettilk, akkor a Cég adatok karbantartisa filre kattintva vihetjik fel az uj
vallalkozast .



+ Cégek kivdlasztdsa

Cegek kivalasztasa Cég adatok karbantartdsa

Kérem valassza ki a megfeleld ceget!

CIM Szamitastechnika - 2004, ~
CIM Szamitastechnika - 2005,
CIM Szamitastechnika - 2006,
CIM Szamitastechnika - 2007
CIM Szamitastechnika - 2008,
CIM Szamitastechnika - 2009,
CIM Szamitastechnika - 2010,
CIM Szamitastechnika - 2011,
CIM Szamitastechnika - 2012,

el

[] Fehihd adatallomany lathatd

] [Kilépés a programbadl

2. abra
+ Cépek kivdlasztdsa *

Cépek kivalasziasa | Cég adatok karbantartdsa

Végezze el a médositasokat !

Cég neve: [
| ° |

Alkdrtar neve:

Keépernyd - nyomtatasi kep:

AEEYIAVA export *IMP allomanyok tvonala

)]

[ Ujadat || modosit

3. abra

A program futasakor az alabbi ablakot latjuk:



(2012. év)

1012.07.24 v8.037.03 VFP8

4. abra

Meniirendszer

Programunk funkcidit meniirendszeren keresztiil érhetjiik el. A vizszintes fOmenii sorbol
nyithatjuk meg az almeniipontokat.

3.1. Torzsadatok

Ahhoz, hogy a programunkat a legnagyobb hatékonysaggal tudjuk hasznalni sziikséges, hogy
a torzsadatokat a lehetd legkoriiltekintObben rogzitsiik. Torzsadatok alatt azokat az adatokat
értjiik, amelyek a program futasa soran sokszor ismétlédnek.

3.1.1. Személyi adatok karbantartdsa

A dolgozok és egyéb személyek torzsadatainak rogzitésére szolgald ablak. A Tallézas fiilre
Iépve tudjuk kivalasztani azt a személyt, akinek az adatat modositani szeretnénk, vagy csak
meg szeretnénk nézni. Sok személy koziili keresésnél segitségilinkre lehet a Név keresése
ablak, ahova ha beirjuk a nevet a keresés eredményként a keresett személy adatai jelennek
meg. Ha az ablak tetején talalhatd Torélt tételek jelolonégyzetet hasznaljuk, az ablakban
megjelennek az eléz6leg mar torlésre keriilt személyek adatai is. Személyi adatlapjukba
belelépni mar nem lehet, de a gorgdk segitségével a felvitt és kitorolt adatok megtekintése

lehetséges .



Személyi adatok karbantartdsa -

Talldzas | Szemeélyi adatok || Munkaiigyi adatok || Egvéb adatok || Hozott jovedelmek [ Tariilt tétalek

TAl szam Iy Jogviszony kegdete Jogeiszony véoe  Alaphér Orabér Jogwiszony -

v
£ >
Mév keresese O‘ e @ — Munkabely Névsor
() em aktiy TN Passziv tdppénz ¥ | | nyomtatasa
@EE}@ [ Dokumenturmok ] [@a@tatés] [ U)j adat ”Médosﬁ “ Tl ]
AN

5. abra

qrgdk segitségével pedig a kereset

Ha Tallozdssal vagy Kereséssel megtalaltuk a személyt a
személyi, munkaiigyi, egyéb

informaciot. A kereset informaciot a személyhez kapcsold
adatok fiilekre valo kattintassal is megtekinthetjiik.
Megadhatjuk sziirési feltételként, hogy az aktiv, a nem aktiv, a passziv tappénzes vagy az
osszes (,,mindenki”) szerepeljen a listaban.

Uj személy rogzitése esetén az Uj adat gombra kattintva az alabbi képerny6 jelenik meg. A
program minden bevitt adat helyességét ellendrzi, ezért ne kezdjiik egy 1) belépd személy
adatainak felvitelébe amig, minden l1ényeges informacié nem 4all a rendelkezésiinkre. Téves,
pontatlan adat illetve hidnyosan kitoltott adatlap lerdgzitését a program elutasitja.



Tallizds | Személyi adatok ‘ Munkaigyi adatok || Egvéb adatok | Hozott jévedelmek

Szemelyi adatok karbantartdsa -

NeévTelhontasioz segitség: F11 Adatok érvényessege:
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6. abra

A személyi adatok feltoltése utan a Tovdabb gombra kattintva részleges rogzités torténik €s a
kovetkez6 oldalra ugrik a program ( Munkaiigyi adatok). A program ellendrzi a berdgzitett
adatok helyességét, ha valamilyen fontos adat nincs kitoltve a gép hibatizenetben jelzi, hogy

mely adatra (adatokra) van még sziiksége .



Személyi adatok karbantartdsa - Kowdcs Laura

Tallfzas | Személyi adatok | Munkatgyi adatok | Egyéb adatok || Hozott jévedelrmek
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7. abra

Hibaiizenetek

I

Arvja neve
Merme

Szlletési idd
Sziletési hely
Telepllés
Lakcim
Iraryitdszam
TAJ szam
Addazonositd jel

8. abra

Ha a hibas adatok javitasra, a hidnyos adatok kitdltésre keriilnek, a program tovabb enged a
Munkaiigyi adatok felviteléhez, .



Szemeélyi adatok karbantartasa -

Személyi adatok | Munkadoyi adatok | Egyéb adatok | Hozottjdvedelmek
o0 n Adatok érvényessége:

Munkaugyi adatok
Joguiszany Joguiszonykdd WY P MNYENYI

Akalmazott fifoglalkozdsi w AF 20 20

[ Parhuzamos jogviszony inditasa
hAunkakir FEQR z2am hegnevezés [N érabéres dolgozé? [ éraszém modosithstd?
inisztra v w | Utazasszervezd, tanacsadd , : . . e . =
Al minisAriog 2 L Alapber Orahér Biztositas szinetelése
Alapher —
Legmagasabb iskalai wégaettség hdunkakirhiz saiikséges szakképesités T s I:‘ QI ETol
. kezdd datum Befejezd datum Osszeg -

4 v | szakkizép-iskola
Munkavégzés helye (ranyitizzam, telepiilés, utca-hazszam)

1000 Budapest Kossuth L utca 22,
hunkahely Beosztas hunika jellzge hs

Kozpont v | Beosziott v | Szellemi v

Utasitasi jogkimel rendelkezd szeméhy: !
hunkaids ti hunkaidd né Heti keaidd (3 a a a 2 -

= o_t'pus L f' 2liey et munkaid? () Teliestményaranyos bérezés Koz foglalkoztatott |:|
Mtipus1 |1 miszakos 40,0 Folyamatos vagy tért munksidd havibéres dolgozonal
Folyamstos vagy tért munksidd drabéres dolgozonal
Joguiszony kezdete - wége hunkaviszany megsziinésénak modja Kllfaldi munkavégrés ) MINCS szakképzési hj.
Bérkompenzacia Allandd addalap-kiegeszités
2012001 b
- [0 |B8z8 &w munkabére i}
[Kereset figyelés
Kiltségelszamolasi méd kidja |0

9. 4bra

A Munkaiigyi adatoknal is érdemes minden adatot kitolteni, bar az adatok hianyarol a
program itt is kiild hibalizenetet. Ez az ablak magaba foglalja a munkabér felvitelével
kapcsolatos ablakot is. Akar csak a Személyi adatok felvitelénél az Uj adat gombra Kattintva
tudjuk az aktualis alapbért illetve orabért felvinni. Orabéres munkavallalé esetében az
ablak felett talalhato jelolonégyzetbe pipat rakva vihetd fel az orabér 6sszege. Mddositasra
¢s torlésre itt van lehet6ség. Ha valamelyik munkavallaldé huzamosabb ideig munkabérrel
ellatatlan ( GYES, GYED, tappénz stb ) a bérszamfejtés megkonnyitése érdekében a
munkabérrel ellatatlansag idStartama felvitelre keriilhet. Igy a bérszamfejtés alkalméval
ezekre a jogcimekre nem kell nagy odafigyelést forditani és akar automatikus szamfejtéssel is
szamfejthetiink..

[ ]érabéres dolgozd? [ ]éraszém modosihatd?
Alapher Orabér Biztositas szinetelése
Alaphber

[] Tarilt tételek
kezdd datum  |Befejezd datum Osszeq -
Wt

10. abra



Itt a munkaiigyi adatoknal van lehetdségiink , a bérkompenzacid igénybevételéhez sziikséges
adatok rogzitésére , valamint az adoalap kiegészités rogzitésére is .Lehetdségiink van arra ,
hogy a folyamatos ¢és tort munkaviszonyt beallitsuk , esetleg a teljesitményardnyos bérezést
is valaszthatjuk .

Teliestményaranyos hérezés Wazfoglalkoztstott [ |
Folyamatos wagy tért munkaidd havibéres dolgozonal
Folyamatos vagy tort munkaidd drabéres dolgozanal

Klféldi munkaveégzés i MIMNCS szakképzeési hj. H
Bérkompenzacia Allandd addalap-kienésrités
[ |Bdzd &v munkabére o
[ |ereset figyelés
Kaltsagelszamalasi mad kdja w
11. abra

A munkaiigyi adatok rogzitése utan az Egyéb adatokat vihetjiik fel .

Személyi adatok karbantartdsa -

Személyi adatok || Munkaioyi adatok | Egvéb adatok | Hozott jévedelmek
- Adatok érvényessége:
Egyeb adatok
Rendzzeras hérpdtiék, hérkiegészités, tévalléti di Cafeteria, ternészetbeni juttatasok Addalap-kedvezmények
i Adokedvezménysk szakszervezet | Szabadsdgok Jarandasagok, kieg. Letitté=ok Jarulékkedvezmények, korkedvezmények
a a () o a Tardlt tételek
Adokedvezmenyek - Osszes adikedvezmany: ] a
Jogeim Osszeg |
[] tines sziatevonas [ Hem adotabla szerintl sZ0alevonds [ | Gingjilt 204
[T nytratho zat alap jan a nyugii]jarutsk-n 2t falss hatart slerte 1 % | .hénaptal
v
Nyugdijianulék-fizetés szamita igyelembe wett Hsszeg i}
Addalapot niveld de adéterhet nem wiseld jarandésagok havi Gzszege
Ny ugdij: 0| Idiszak: | 1l . -ig
[ Uladat H Médosit " Taral ] Csaladi pitiék: 0| Idiszak: | bl . -ig
Jaradék: 0| Miszak: tél . -ig
Usztindij: 0| Mszak: | -l . -ig
[ szakszervezeti di
12. abra

A program automatikusan az Adokedvezmények fiilre ugrik, ahol beallithatjuk az adojovairas
igénybevételét, annak kezdd és befejezd datumat. A kezdd és befejezé honapot a nalunk
toltott jogviszony idétartamara kell beallitani!! Beallithatjuk tovabba az SZJA szdmitdsanak
modjat, az adoalapot ndveld de adoterhet nem viseld jaranddsagokat és a szakszervezeti dijat
¢s kinyomtathatjuk az addjovairas igénybevételének nyilatkozatat. .

10



Személyi adatok karbantartdsa -

Személyi adatok || Munkaloyi adatok | Egveb adatok | Hozott jévedelmek
- Adatok érvényessége:
Egyeb adatok
Rendszeres bérpdtisk, bérkiegésziés, tvolléti di Cafeteria, természetben juttatasok Addalap-kedvezmények
Adokedvezmények, szakszervezet : Jaranddsagok, kieg. Letittéazok Jarulékkedvezmények, korkedvezmények
. Tardlt tetelek
Szabadsagok U
Jogeim MNap (8vi) |~ Alapszahadsag éves: 24 | Kordbbi munkaltatdnal
) .. a targyévben kiadott
FPotszahadsag eves: hetegszabadsag:
Iddaranyos: 24 0
Eldzd éwrdl: i] Betegszabadsag:
N 2 Korabhi szabadsag: 0 18
“ 0 Targyévhen kiadott: 0
0 Dsszesen: 24
| Ojaat || Modostt | Tarar |
13. abra

A kovetkezd pont a Szabadsdgok megtekintése és rogzitése. A program kiszamolja a
torvényben eldirt, életkornak megfeleld éves alapszabadsagot illetve a belépés datumatol
szamitott idGaranyosan jaré szabadsagot. Van lehetdség a pétszabadsagok felvitelére is. Az
Uj adatra val6 kattintassal az ablak aktivva valik és az adat felvihetd. A betegszabadsag is
ugyan ezen az elven miikodik, a program idéaranyosan jard betegszabadsaggal szamol .

Bérszamfejtésiinkben nyilvan tudjuk tartani a magannyugdijpénztari kiegészitéseket, az

onkéntes nyugdijpénztart, egészségpénztari befizetéseket, a meleg és hideg étkezési utalvanyt
¢s az egyéb jarandosagokat .
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Személyi adatok karbantartdsa -

Szernélyi adatok || Munkaiigyi adatok | Egyéb adatok | Hozott jivedelmek

- Adatok érvényessége; .. -
Egyeb adatok
Rendzzeres bérpdtiél, bérkiegészités  tavolléti di Cafeteria, természetheni juttatazok Addalap-kedvezmények
Adokedvezmények, szakszerveret Szabadzagok Letittasok Jarulgkkedvermények, korkedvezmények

Jarandésagok, kiegészitesek L Torstt tételek

Jogcim Jiv be sz, Ozzzey | | Magannyugdijpeénztari kiegeszitesek
Munkéltatdi kiegészités 0| Ft 0,000 |%
Munkavallaldi kiegészités 0| Ft 0,000 |%
{nkéntes nyugdijpénztar
% hiunkéltatoi hozz&jarulas 0| Ft 0,000 |3%
. Taglj 0 |Ft 0,000 |%
Alap Bruttd bér “
- Egé égpénztari befizetésel
| Oiadat || Madosit || Tora | o
hunkattatdi 0| Ft 0,000 | %
hunkavallzli 0 |Ft 0,000 %

Etkezési utalviny
Osszes jarandosag: 0 |Ft v 0 | da 0 |Ft a

14. abra

Szemeélyi adatok karbantartdsa -

Személyi adatok | Munkaiigyi adatok | Egvéh adatok | Hozott jévedelmek

- Adatok érvényessége; oo -
Egyeb adatok
Rendszeres bérpdtlél, bérkiegészités  tavolléti di Cafeteria, természetheni juttatdsok Addalap-kedvezmények
Adokedvezmények, szakszervezet Szabadsagok Jaranddsagok, kieg. Jarulgkkedvezmények, korkedvezmények
e [ Tarilt tetelek
%etlltasok
Hatarozatszam Jogeim Részlet Szazalék Minimum Hatralgék Szamlaszam ~
w
< >
Hatarozatszam Jogcim Részlet Szazalék Minimum Hatralék az év elsd napjan  Aktudlis hatralék
Szamlaszam Kedvezmeényezett neve Citme Birdsani venzas?

| Uiadat || méoosit || Tare |

15. abra

12



Van lehet6ség a munkavallalo tartozasainak és letiltasainak nyilvantartasara. Megadhatjuk a
hatralék 0Osszegét, a levonas részletét vagy szazalékat és a minimum Osszeget is.
Bérszamfejtésnél a program figyeli, és addig még a hatralék Gsszege el nem fogy, addig
minden szamfejtésnél levonja a letiltds Osszegét a munkavallaldo bérébdl. Ha a letiltas nem
Osszeg szerint van megadva, ott a hatralékra vonatkozo négyzetbe nem kell jelet rakni.
Ha a jelolonégyzetben benne marad a jelzés és mi nem adunk meg adatot,
befolyasolhatja a letiltasok levonasat ( pl. a gyerektartas 6sszegét nem vonja le) !

Személyi adatok karbantartasa -

Szemeélyi adatok || Munkaloyi adatok | Egvéb adatok | Hozott jévedelmek

Adatok érvényesseége;

Egyéb adatok

Rendszeres bérpdtiék, bérkiegészités, tavalléi o Cateteria, természetheni juttatéd=ok Addalap-kedvezmények

Addkedvezmények, sTakszervezet Szabacdsdgok JdrandésAgok, kieg. Lefitésok | Jarulskkedvezmenyek, korkedvezmények

Jarulékkedvezmeények, korkedvezmények

START |. iddtartarna: START Il. iddtartarna:
START-kartyas foglalkoztatas - -
% (JETART

(JBTART PLUSZ Mincs START

() START EXTRA jarulékkedvezmeny

() START BOMUSE
Tartdsan dlldskeresd személy foglalkoztatisa Kedvezmenyes idiszak: Osszeq: L

0 esetén 3 minimalber
. max. 120%-a.

Korkedvezmeanyre jogositd rmunkakdr v
Korkedvezmeényre jogositd iddszak . - . Mentesséo kelte:] . . Szama:

Rehahilitacids kartya iditartama
Rehahilitacids kartyas foglalkoztatas [

16. abra

A jarulékkedvezmények pontos felvitele nagyon fontos a bérszamfejtés szempontjabol. Ha a
két idétartam nem pontosan van megadva, a bérszamfejtésben eltérés lehet. A START I.
iddtartama a kartya érvényességének elsé évét, a START Il. idtartama a kartya érvényesség
masodik évét jelzi. A datumok kitoltése utan a START - kartya fajtajat kell megadni.
Mindegyik kartya utan mas-mas jarulékkedvezmény jar, igy nem csak a datumok,
hanem a kartya fajtajanak pontos feltiintetése is nagyon fontos. Lehetdségiink van a
korkedvezményre jogositd6 munkakdr felvitelére is. Akinél ez a sor adatot tartalmaz, a
program szamol korkedvezményes jarulékkal is .
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Személyi adatok karbantartdsa -

Személyi adatok || Munkaigyi adatok | Eovéb adatok | Hozott jévedelmek
Adatok érvényessége:

Egyéb adatok
Jarulékkedvezmények, korkedvezmények

Addkedvezmények, szakszervezet Szrabadsdgok Jaranddzagok, kieg. Letitazok

Rendszeres bérpatlék, bérkiegészités, tavolléti di Cafeteria, természetheni juttatdzok Adbalap-kedvezmények

Tavolléti dij szamitasahoz szlkséges adatok

Rendszeres bérpotlékok [ Taralt tételek Kiegészito potlék
. . Aranyositis | A Eliizt évben teliasitett rendkivili
Jogeim Osszeq 020 évben teljesitett rendkivili
munkanagra munkavaozes menryiséne:

(%) 50 dra vagy kevesehh
()50 dréndal tébh, 100 dranal kevesehh
(1100 dra vaoy tibk

0 Tavalléti dij teljesitményszorzd 1,000

I Uladat " Modost " Lortl ] Fenti adatok figyelembevétele

17. abra

Rogzithetjiik a tavolléti dij szamitasahoz sziikséges rendszeres bérpotlékokat. A tavolléti dij
szamitasdnal a rendszeres bérpotlékok figyelembe vételéhez a ,Fenti adatok

figyelembevétele” mellé kériink pipat rakni
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Személyi adatok karbantartdasa -

Személyi adatok | Munkaiigyi adatok | Egyeb adatok | Hozott jovedelmek

Adatok érvenyesseége;

Egyéb adatok

Adokedvezmények, szakszervezet Szabadsagok Jaranddsagok, kieg. Letitasok Jarulgkkedvezmeények, korkedvezmények

Rendszeres bérpdtlék, bérkiegésziés, tévolléti di Cafeteria, természetheni juttatasok Addalap-kedvezmények

. Tirilt tételek
Cafeteria keret .

Jogeim Keret Felhasznalt

[ U)j adat " Madosit " Térdl ] %

Korabhan beallitott termeszetheni juttatasok teljes tirése

18. abra

A munkavallalé béren feliili juttatasainak jogcimének és keretdsszegének nyilvantartasara
szolgalo ablak. A munkavaéllalok egy adott keretdsszegen beliil sajat igényeik szerint
allithatjak Gssze juttatasi csomagjukat. Természetesen a juttatasi keretet és annak valaszthato
elemeit a munkaltatd hatarozza meg, kihasznalva a kiillonb6z0 juttatasi csomagok
létrehozasanak lehetdségét.
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Személyi adatok karbantartdsa -

Személyi adatok | Munkailgyi adatok || Egyéb adatok | Hozott jovedelmek

Adatok érvényessége: .. -

Hozott jovedelmek

2012

l. -1l 1I-1. [¥-4.

1. AZ (iSSZEVONT ADOALAPBA TARTOZO J6 VEDELMEK Terthavi bsszeg  Bevétel  Bszim. kitség Addeldleq alapia
. & munkaviszonybdl szérmazd rendszeres hérjivedelem érdekképvizeleti tagdi nélkil o]
A munkaviszonybdl sZarmazo nem rendszeres berjdvedelem

Munksviszonyra tekirtettel kifizetett addkiteles tarsadalombiztositési eldtas, ha azt & munkattatd fizette ki

Murkaviszonnyal kapcsolstos kitséotértés a a
Killszolgalatérnt kapott dsszeg a a
Més bérjdvedelem

higs nem dnalld tevekenyeéghdl szarmazo jivedelmek

Mem Bralld tevékenységgel kaposolatos kittséotértés a a
Onalld tevékenyséohdl szarmazo bevétel 0 1]
10, Killfeili kikiildetésen kapatt Ssszeg 0 i
11. Egyéh jogcimen kapatt jEvedelem Ebbdl a bér fzszege

12. Kettds addzast kizérd egyezmény szetint kilféldon adokiteles jdvedelem 1} 1} 1]

W o~ @ oth A W Rd =

w

13. Kettds adozast kizard egyezmeény hianyaban klfoldén is addzott jdvedelem 0 0 1]
14, Osszevont addalapha tartozd jivedeimek dsszege (1-13 sorok "d * oszlopéba irtak dss7esen)

15, Az adbalap kiegyészités alapja

16. A7 addalap kiegeszités dzszege (a 15, zor "d" ozzlopansk 27 %-a)

17. Osszevort addalzp (3 14, és 16, sorok Gsszege)

o|olo|oooo|o|o|olo|jo|o|o|o|o

19. abra

Az év kozben érkez0 munkavallalok hozott jovedelmének felvitelére szolgald ablak. Sorai
megegyeznek az el6z6 munkahely altal kilépéskor kiallitott Adatlappal, igy felvitele
egyszerl és az adatok konnyen kezelhetdek .

Az ablak aljan talalhato Dokumentumok fiilre kattintva a kovetkezd nyomtatvany
lehet6ségek jelennek meg .

Felvételi adatlap (iires):

Olyan adatlap, amelyre az alkalmazni kivant személy Osszes adata felvezetésre keriilhet.
Tartalmaz minden olyan adatot, amelyre a késdbbiekben a munkavéllalé nyilvantartasba
vételénél sziikségiink lehet.
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\ Dokumentumok @

Dokumentumok

Felételi adatiap (Ores)

Munkaszerziidés

Tajekoztatas

| |
| ]
| Munkaszemioés modostas |
| ]
| ]

Munkaviszony megszintetése

20. abra

Munkaszerzodés :

Lehetdségiink van a nyilvantartasunkban mar szerepld dolgoz6 munkaszerzodésének
nyomtatasara. A ddtum megadadsa utdn a munkaszerz6dés tipusat kell kivalasztani a nyil
lenyitasdnak segitségével. Ha a munkaszerzodés hatdrozott idore szol, megadhatjuk a
megsziinésének idejét vagy a munkafolyamat nevét, amelynek befejeztével a
munkaszerzodés megsziinik. Itt tudjuk a probaidé napjainak szamat is megadni, ha nem
kotiink ki prébaidét a pipa kivételével, a sort nem kell kitdlteni. Ha a munkavallaloval
szemben egyéb kikotéseink lennének, a megfeleld rovat kitltésével ezek is megjelennek a
szerz6dében. Ezek utan a Nyomtatds gombra kattintva a szerzddés nyomtathaté. Ha a
Szerzddés adatainak mentése jelolonégyzetbe pipat rakunk a dolgoz6 szerzddése elmentésre
keriil, és ha valamilyen okbdl kifolydlag a késdbbiekben sziikségiink lenne ra, a dolgozo
nevére allva a Dokumentumok fiilre kattintva a Munkaszerzodés cimszo alatt, az Gjra
kinyomtathato.
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X]

i Munkaszerzddés nyomtatdsa

Munkaszerzadés - Tovabhi adatok megadasa

Balla Szilvia

Datum:
20120727

Munkaszerzddés tipusa:
Hatarozatian idejd

Munkavéozas hefejezése:
@ | .. napjaval

& elvegzésevel

Probaidd: = 90 2 nap

Egyéb kikitések:

[ ]5zerzidés adatainak mentése

Myorntatas

21. abra

Munkaszerzodés modositas:

A mar elkésziilt munkaszerzddések modositasa.

A hatéalybalépés napjanak megaddsa utan a megvaltozott adatok kitoltése kovetkezik. A
program feltlinteti az eredeti munkaszerzodésben szereplé adatokat. Ha kivanjuk, hogy a
munkaszerz0dés modositasan ezek az adatok is szerepelhetnek, akkor a régi adatok mellett
talalhato jelolonégyzetbe pipat tesziink. A modositas kiterjedhet a munkavégzés helyére, a
munkahelyre, a munkakorre, a heti munkaidére, a beosztasra, a FEOR szamra, a személyi
alapbérre ¢és a potlékokra. A kitoltésre keriilt adatok a Nyomtatds soran feltiintetésre
keriilnek.
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: Munkaszerzddes modositdas nyomtatdsa E]

Munkaszerzadés modositas - Tovabbi adatok megadasa

Ulgyirat szam: ||

| Hatalybalapés napja:

mMunkswvégzés helye (ranyitdszam, teleplilés, utca-hazszam)

Szemeélyi alaphéndraber

Reoi L1 [ | R = Hi
G O (| | e o s Hai
Ll Pétigkok
Régi [ o0 | | Régi [
tunkakdr Jogeim (sszeg
. . i
Régi [J U] | | .
Heti munkaidd hossza 0
Reéai [] Eléra ui dra 0
Beoszas i 0
Reéai [] | Ui | | Jogeim (ssze0
FEOR szam E
WO | | o
g O | | -
[ Myormtatas
22. abra
Tajékoztatas :

Tovabbi adatok megadasa, amelyek adatok kapcsolodhatnak még a munkaszerzédéshez. A
munkavallald tdjékoztatdsa a munkaszerzOdésben nem szerepld adatokrdl. Az iranyado
munkarendrél, a munkabér egyéb elemeirdl, a bérfizetés napjarol, a szabadsag szamitasarol
¢s kiadasarol, a felmondasi id6rdl. A tdjékoztatas tartalma is elmenthetd és a késdbbiekben

nyomtathato.
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:| Tajekoztatas nyomtatdsa

Tajekoztatas - Tovabhbi adatok megadasa

Datum: | 2012.07.27

Az iranyadd munkarend: kKiadasanak szabalyai:
.S .S
b b
A munkabér egyéh elemei: A munkaltatira &8s a munkavallalora iranyadd
- felmondasi idd megallapitasanak szabalyai:
N Py
v >
b
A berfizetés napja:
A munkaltatd & koll. szerzddés hatalya ala tartozik-e:
Arendes srabadsdn ménékének, .
.EZamitasi modja:
o A munkaltatinal mikddik-e Ozemi tanacs:
" Mem hd

Szakszervezet megneverase:

[]Tajékoztatas adatainak mentése

Myormtatas

23. abra

i| Felmondas nyomtatdsa @

Felmonidas - Tovabhi adatok megadasa
Kovacs Laura

Kereskedo

Munkaszerzddés tipusa:

Hatarozatlan ideji

’ Kizis megegyerés

l Rendes felmondas

’ Azonnali hatalyd a prabaidd alatt

Kikdtatt probaidd: | 90 = | nap

w

24. abra
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Felmondas nyomtatasa :

A dolgozo jogviszonydnak megszilinése esetén a felmondas fajtdjat tartalmazo nyomtatvany.

A megfelel6 tipusok kivalasztasa utan a felmondas nyomtathato.

Nyomtatas modja?

(+ikivalasoiott szemeélyre:;

Myorntatdra @

Kovacs Laura Kepermyare
() Bsszes személyre
[ Bezaras
25. abra

A munkavallalo adatainak felvitele utdn a személyi adatlapjat, akar képernyoOre vagy
nyomtatora lekérhetjiik. Kivalaszthatunk egy személyt (ilyenkor mindig az aktualis személy
keriil megjelenitésre), vagy kérhetjiik a mar felvitelre keriilt 6sszes személy adatlapjanak

nyomtatasat .

3.1.2. Felvasarlasi partnerek karbantartds

Felvasarlasi partnerek

Adatlap | [ Torilt iételek

Neévfelbontishoz seqitséq F11

“azetéknaw Kerezztnév Saiiletési wezetdhnéy Satiletézi utdnéy Foyja wezetékneve Aoyja utdneve
Neme Fdbazonositd jel Szliletési idd, hely Alampolgarsag Téd szam
Qe | | | [megver  viHON] |

1

AoA41/2003 . (1X.9.) Komm. rendelet szerint regisztrak
Ostermelsi igazolvany szama Csaladi gazdasag nyilvantarasi sz. mezigazdasagi termeld regisztricids széma Adbzzama

I |

26. abra

A felvasarlasi partnerek személyes, a felvasarlashoz és a bevallasokhoz sziikséges adatok

felvitele .

21



3.1.3. Miikédéshez sziikséges torzsek

Az alabbiakban taldlhaté miikodéshez sziikséges torzsek felvitelére szolgald ablakokra nem
sok gondot kell forditanunk. A program adatai fel vannak toltve. Ha nekiink a beallitasok
nem felelnek meg, akkor persze modositasra és torlésre itt is van lehetéségiink. Ezek a tablak
a személyi adatok felvitelénél nagyon fontos szerepe jatszanak. A személyi adatok
felvitelénél a muikodéhez sziikséges torzsekbdl keriilnek kivalasztasra az adatok. Ha
valamilyen adat itt nem kertilt felvitelre a személyi adatok feltdltését meg kell szakitani és a
torzsbe felvinni a sziikséges adatot .

Ado karbantartas

Adatlap | Talldzés

Alsd savhatar Felsd savhatar  Addkulcs Szamitott S04

a a000000 17,00 a
000001 99599959949 32,00 250 000

1] 1] 0,00 1]

i i 0,00 i

0 0 0,00 0

1] 1] 0,00 1]

"Uf adat | Médosit | [Myomtatas |

27. abra

Az ado kiszdmitasahoz sziikséges savhatarok és a hozzajuk tart6zo adokulcsok
nyilvantartasara szolgalo ablak .

“EOR karbantartas

Eeresés FEOR szam =sz.: FEOR név szerint:
1110 | | | Tarvényhozé, miniszter, politikai 4 | Myomitatas
Adatlap | Tallézas
FEOR szam: 1110
FEOR megnevezés: | Taményhozd, miniszter, poliikai dllarmtitkar |
Onon e e

28. abra

FEOR szamok és megnevezésiik kezelésére szolgalo ablak.
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TEADR ‘08 szamok karbantartdsa

Eeresés kod szerini: Eeresés név srerint:

| 0111 | | | Gabonaféle (kivéve: rizs, hivelye| | | Livomtatas

Adatlap | Tallézas |

TEAOR 08 kid:

Megnevezés: | Gabonaféle (kivéve: rizs), hivelyes novény, olajos mag termesz‘[él

(][ 4]> ][] [[Uizdat || Modosit |

29. abra

TEAOR szamok és megnevezésiik kezelésére szolgalé ablak .

Telepiilesek

Keresés név szerini: Eeresés iranyitdszam sz.:

|Aba | |812T |

adatiap | Talldzas |

Telepiilés neve: |Aha

Iranyitoszam: 8127

WD [Cragat) [ wosost

30. abra

Telepiilésnevek és iranyitoszamuk kezelésére szolgalo ablak
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Kereseés azonosito sx.: Kereses név szerint:

100 || | |

Adatlap | Tallozas

Bank azonosita: 100

Bank neve: |Magyarﬂ'xllamkincstér

adat | Modosit

RIRII

Bezaras

31. abra

Bankok nyilvantartasara szolgal6 ablak .

Magannyugdijpénztarak

KEeresés aronositd szerint: Eeresés (rivid) név szerint:

0001 || M Nyugdijpéntar |

Adatlap \ Tallozas

Pénztar azonosité: Pénztar rovid neve:

|A><.&N3rugd|'jpéntér

Pénztar teljes neve:

| AxA Onkéntes s Magannyuadiipénztar

Cime: Postacime:

1074 Budapest, Rékaczi 1t 70-72, || 1074 Budapest, Rakaczi 1t 70-72. |
Szamlaszam: Adinem kod Késedelmi piotlék szamlaszam: Addénem kod
| 10032000-06056559- | 266 || 10032000-0B056858- 588

Onellenirzési szamlaszam:

Adénem kod

| 10032000-06057158-

| 486

Adédszam: Telefon:

Fax:

18077744141 | 40r303-030

4135101 |

(L]0 ] [Ujadat || Madosit |

Bezaras

32. abra

Magannyugdij nyilvantartasara szolgal6 ablak .
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Onkéntes egészségpénztirak

Eeresés aronosito szerint:

Keresés (rivid) név szerint:

\ ALL

| |Allianz Hungaria Egészségpenztar |

Adatiap |TaHézés

Pénztar azonosito:

Pénztar teljes neve:

Pénztar ravid neve:

Allianz Hungaria Egeszsegpenztar

|Allianz Hungaria Egeszsegpanztar

Cime:

Postacime:

|1I32? Budapest, Kapas

U612, | 1242 Budapest, PT. 462.

Szamlaszam:

Adonem kod Kesedelmi potlek szamlaszam:

Adonem kod

|10300002-20222?21-nnnuazas || | | ..

Adoszam:
18116870141

Onellendrzési szamlaszam:

Adanem kad

Telefon:

Fax:

| 06/40429-429

IR

33. abra

Onkéntes egészségpénztarak nyilvantartasara szolgalé ablak .

Alapszabadsag

Adatlap |TaHﬁzés

Az 1992, evi 22. torveny 131. § ertelmében

Eletkor: | | gletévtal Sletévig
Alapszabadsag: B nap

W

34. abra

Az alapszabadsag nyilvantartasara szolgalo ablak .
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Jarulekok karbantartasa
Nyormtatas

Adatiap | Tallézés

Kezdd datum: Befejezd datum:
MNYB. EB.J EBJT EBJT+ EBJP &l M)+ EHC

L oo] [ oo] [ oof [ o] [ oof [ oof [ on] [ o

iEIJ | iELISZ | iELISE (fi|xj |START II iSTART II|. iEHOSE | I|"(Drl'{ed'v'| KTrKEth.l'iun

M MY EJ EJT EJP hid ) W+ k.
[1on] [ oof [ oof [ «o] [ 3o [ 1s] [ 28] [ 25| [ aoo]
Telefonhasznalat utani EHO: Cégautd-add utani EHO: I:I

Ingatlan bérbeadas u. EHC:

[E]E]E]@ | Ui adat || Madosit |

35. abra

Jarulékok karbantartisara szolgalo ablak .

Alkalmi foglalkoztatas tablazat

Adatiap | Tallézas

Kezdo datum: | 2012.01.01 Befejezd datum: | 2012.12.31

Akifizetett munkadiy | |- |

A kiizteharjegy értéke |:|

Az ellatasi alap

Munkavegzes jellege

1 Madosit

(L

36. abra
Az alkalmi foglalkoztatas soran kifizetett munkadij, a hozza tartozo kozteherjegy értéke és az

ellatasi alap karbantartasara szolgal6 ablak .
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Iskolai veépzettsepek karbantartasa

Eeresés iskolai végzetiség szerint:

| altalanos iskola, 0-7. osztaly | Myomtatas

Adatlap | Tall6zds

Kad E

Iskolai végzettséq | dltalanos iskola, 0—7. osztaly
Minimalbeér: I:l
START kartya szorzo: 15

(][> [™] [ U adat || Madosit |

37. abra

Iskolai végzettség karbantartasara szolgald ablak

Szakszervezetek, kamardk

Eeresés név szerint:

| |

Adatiap \ Tallbzds

Szervezet neve:

Szamlaszama:

Dij mertéke:
Dij mertéke:
Minimum tagdij:

Maximum tagdij:

(LD

Beraras

38. abra

Szakszervezetek nyilvantartasara szolgalo ablak .
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Nyugdijkodok

Nyugdijkad Keresés megneverés

| 1| ] | [eyormaas

Adatlap | Talldzas

Nyugdijkéd:

Megnevezes: | korhatar eldti ellatashan 2008, eldtt meosllapitott dregsén

I

39. abra

Nyugdijkodok nyilvantartasara szolgald ablak

3.1.4. Munkaiigyi adatok torzsei

A munkaiigyi adatok torzsei hasonléan miikddnek, mint a Miikkdéshez sziikséges torzsek,
feltdlteni nem sziikséges dket, modositasra pedig barmikor van modunk.
Beosztds

Eeresés kulcs szexint:

|Eleoszmtt |

Adatiap | Talldzés

Beosztas: Beosztott

(> 1] [0 adat [ madosit |

40. abra

Beosztasra vonatkozo adatok karbantartasa
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Eeresés kulcs szerint:

kihzpont

Adatlap | Talldzas

Munkahely: |Kﬁzpnnt

Munkaszam: |

Koltséghely: |

|
|
|
EE@@ || Madosit

41. abra

Munkahelyre vonatkoz6 adatok karbantartdsa. Egy munkaltatonak tobb telephelyén is folyhat
foglalkoztatas. A munkahelyek nevének felvitele utan a Személyi adatok karbantartasa —
Munkatigyi adatokndl a munkavallald6 munkahelyéhez a megfeleld sor felvitele utan a
kimutatasaink akar munkahelyenként is nyomtathatoak lesznek.

Munkaidd tipus

Eeresés tipus szerini: KEeresés név szerint:

Mtipus 1 miszakos Myormtatas

Adatlap | Talldzas

Munkaido tipus: htipus1

Munkaido néw: |1 miszakos |

Patlék % | 00|

DI A

42. abra

Munkaidé tipus karbantartasara szolgalo ablak .
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Patszabadsdag

Eeresés kulcs szerint:

| |

Adatlap | Tallézds

Patszabadsaqg jogcim: | Eiy oyermek

Szabadsag napok:

(1] eI [iasat ) mscostt |

43. abra

Potszabadsagok felvitelére szolgald ablak

Jarandosagok

Eeresés kulcs szerint:

Beiskolazési tamonatas Myomtatas

Adatlap | Talldzas

Jarandosagq: Beiskolazasi tamogatas

Jivedelembe beszamit:

Ne szerepeljen a bérjegyzék nettdé dsszeq soraban!

@E@@ Médasit

__[

44, abra

Jaranddsagok felvitelére szolgalo ablak.
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Adokedvezmenyek

Eereses kulcs szerini:

I | Csaladi kedvezmény |

Adatlap | Tallgzas

Adokedvezmeény: | Csaladi kedvezmény

IR Uladat ] modostt |

45, abra

Adodkedvezmények megnevezésének felvitelére szolgalo ablak

Munkaviszony megsziinési modok

Eeresés kulcs szerint:

|Az|:|nnali hatallyal a munkavallala részérdl | Hyormtatas

Adatlap | Talltzas

Megsziinési madok: | saonnali hatallyal a munkavallald részerdl

< 1D [Tiaga0] medest

46. abra

A munkaviszony megsziinési modjainak felvitelére szolgald ablak
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Eeresés kulcs szerint:

I |Kereskedﬁ |

Adatiap | Tallézés

Munkakir: kKereskedd

oo Ul znat | Modost |

47. abra

Munkakorok felvitelére szolgalo ablak. Az ablak adatainak feltdltése részben a felhasznalod
feladata. Alapbeallitasként a gyakrabban el6forduld munkakorok felvitelre kertiltek. A
Tallézds gombra vald kattintassal ezek megtekintheték. A hidnyzé munkakoroket az Uj
adatra valo Kkattintassal tudjuk rogziteni. A meglévoket a Maodosit gombbal tudjuk
modositani. .
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Munkaidorend karbantartas

Munkakor: | Frogramozi v
Bv | 2012 & Honap T Muric anapok: OssTes draszam: 176
1. Yasarnap 0,0 11. Szerda 2,0 21. Szombat 0,0
2. Heffd 2,0 12, Csitdrtdk 2,0 22 Yasarnap 0,0
3. Kedd 2,0 13. Péntek 2,0 23 Hétfd 2.0
4. Szerda 8.0 14. Szombat 0,0 24, Kedd 8.0
5. Csltirtdk 2,0 15, Wasarnap 0,0 25, Szerda 2.0
6. Peéntek 2,0 16, HEatfd 2,0 26. Csitdrtdk 2.0
7. SZombat 0,0 17. Kedd 8.0 27, Péntek 8.0
8. “asarnap 0,0 18. Szerda 2,0 23, Szombat 0,0
g, Hetfd 2,0 19, Csitdrtdk 2,0 29, Yasarnap 0,0 |
10, Kedd 2,0 20. Péntek 2,0 30, Heatfd 2.0
3. kKedd 2.0 I
Hdnap mentése
Mind
tiir- Bezaras
lese
48. abra

Munkaiddérend karbantartasa, a munkanapok szdmanak ¢és az Osszes oOraszamnak a
nyilvantartasa . A Kiilonb6z6 munkakordkre kiilon allithatunk be munkaidérend
nyilvantartast.

33



Korkedvezmeényre jogosito munkakirok

Kereses kod szerini: Keresés név szerint:

01001 | vajar |

Adatlap | TallGzds

Ko d:

Megnevezeés: | W ajar

QRO

49, abra

Korkedvezményre jogositd munkakorok torzse.

3.1.5. Maganszemélyhez nem kithetd kotelezettség torzsei

Adatlap | Tallbzas

Gépjarmii hajtdmotorjanak Kiirnyezetvédelmi osztalyba-sorolas [kod)
teljesitménye [K¥W) 0-4. osztaly 6-10. osztaly 5.; 14-15. osztaly
0|—| 50 | 16500 galn 7700

|

IR

50. abra

Cégauto6 ado szdmitasahoz sziikséges adatok nyilvantartasa .
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Szemeélyge pkocsik

Adatlap | Talldzas

Rendszam:

Tipus:

Hengeriirtartalom vagy kamratérfogat 0

Beszerzés datuma:

Eladas datuma:

CIKIa

|| mMedosit

51. abra

Személygépkocsi adatainak a felvitelére szolgaldo ablak. Az itt felvitelre kerild
személygépkocsik utdn szamithatd a késobbiekben cégautdé add. Felvitele a felhasznalo
feladata .

Telefon partnerek

Eereseés kulcs szerint:

|Emite| |

Adatlap | Tallézés

Meéw: Ermitel

I <> ) Ujadat || Madosit

52. abra

A magancélu telefonhasznalat szamfejtéséhez sziikséges partnerek nevének nyilvantartasara
¢s felvitelére szolgdlo ablak. A hianyzé partnerek felvitele a felhasznalé feladata .
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Telefon torzsadatok

Eeresés szam szerini:

| | Myormtatas
Adatlap ITaIIL‘uzés|
Kirzet Szam hellék

Telefonszam |

Partner (szamla kibocsatdja) neve | |

Hasznaléja biztositont?

Megjegyzes |

(][ «][» > [T aaat ] Madosit

53. abra

Telefon torzsadatainak felvitelére szolgalo ablak .

3.1.6. Jogviszony torzs

Az alabbiakban a jogviszonytorzs részletezése talalhato, melyek bedllitasai fontosak a
program megfelelé miikodése szempontjabol. A bedllitott adatokat kérjiik, csak alapos

ismeretek mellett vagy a programozoval valo egyeztetés utin keriiljon modositisra vagy
torlésre!!

36



Eeresés jogviszony szerint: Jogviszony ked sz.: MINYP jv. kid sz..: IYENYI jv. kod sz.
Addsza | delkezd m: DF 11 2
| dszammal rendelkezd m | | | | | | Nyormtatas
Adatian | Talldzas
Jogviszony: Addszammal rendelkezd maganszemely
Jogviszony kad: DF | Szabadsag adatok feltiintetése a kifizetési jegyzéeken:
Alkalmazas minogsege: |11

Magannyugdijpénztar

MNYP Jogviszony kad: Leiras:

| Amaganszeméllyel dsszefliggd szazalékos mérntakil egeszsegilgyi hozzajanlas

NYENYI
NYENYI Jogviszony kod: I:l Leiras:

(D M) (U ada | Madostt |

54. abra

Jogviszonnyal kapcsolatos adatok felvitelére szolgalod ablak. Itt tudjuk beallitani, hogy a
kifizetési jegyzékre a munkavallald neve mellé a program feltlintesse a szabadsagra
vonatkoz6 adatokat is. Ha a jogviszony kod mellet a ,,Szabadsag adatok feltlintetése a
kifizetési jegyzéken” mondat mellett NEM szerepel, akkor az adatok nem lesznek
megtalalhatoak a jegyzéken. Itt tudjuk beéllitani a NYENYTI jogviszony kddokat is, amelyek

rom

a késobbi NYENYT adatszolgaltatasban szerepelnek majd .
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Magannyugdijpenztari jogviszonykodok

Keresés leiras szerint: EKeresés kod szerini:

|A maganszeméllyel dsszeflgy | | 11 | Myomtatds

Adatlap |Ta|lu_‘|zés
Leiras: |A maganszemellyel dsszefigod szazalékos meénéki egészsegloyi hozzaja
E.W. kéad?
0 51 adat | ost
55. abra

Magannyugdijpénztari forgalom ko dok

Eeresés kaod szerint: Keresés megnevezés szerint:

T | || [awomaes)

Adatlap | Talldzds

Forgalom kéd:

Megnevezése: | Mormal adatszolgaltatas |

I ) [T agal | modosi]

56. abra

Magannyugdijpénztari forgalom kddok karbantartdsara szolgald ablak

Mivel kiilon méar nem kiildiink magénnyugdijpénztari bevallast, hanem az APEH fel¢é
kiildend6é havi bevallasokban tesziink eleget a bevallasi kotelezettségiinknek, ezért a fent
emlitett két mentiipont az el6z6 években hasznalt magannyugdijpénztari kddokat tartalmazza.
Hasznalatuk csak évekre visszamendleg készitett, elmaradt bevallasok esetén hasznalando.
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NY ENY| jopviszonykodok

Eereseés leiras szerini: Eeresés lkod szerini:

| Szévetkezeti tag, runkaviszo ny| | 15

| Myormtatas

Adatlap |TaHﬁzés

Leiras: | Szivetkezeti tag, munkaviszony

Kad:

R

Bezaras

57. abra

NYENYT jogviszonykodok karbantartasara szolgalo ablak. A NYENYI adatszolgaltatas
elkészitésekor a program a jogviszonykddot ebbdl a meniipontbdl veszi at.

Biztositds sziinetelése jopcimek

Eeresés kid szerini: Eeresés ju_gl]'.j{u sTerimi:

|11 | |Téppénz

| Myarmtatas

Adatlap |TaHﬁzés

Kod:

Jogcim: |Téppénz

RIRIIIT]

U adat || modostt |

Bezaras

58. abra

A bérrel ellatatlansag jogcimeinek karbantartasara szolgalo ablak

3.1.7. Jogcim torzs
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Berek alapjogcime

Eeresés kulcs szerint:

Myomtatas

Adatlap |Ta|lljzé|s

Alap jogcim:

Betegszabadsag START E. I

(] 0]

| Ujadat || Madosit

Bezaras

A bérek alapjogcimének karbantartasara szolgald ablak .

Eeresés kulcs szerini:

59. abra

|Eledcnlg|:|z|_‘|

Byormtatas

Adatlap | Tallszas

Bertipus:

Jogviszony kad:

| Bedolgozd

[BEN - | |

CIRTE

[ Ujagat || mégasit |

Bezaras

A bértipusok karbantartasara szolgdlo ablak .

60. abra

40



Jarulekok ervenyessege bertipusonkent

Jarulékok érvényessége bértipusonként MNem m@' osithatd
Bertipus Jogviszony kad WYBJ EBJ EBJT EBJP MAJ EHO% B EUSZE RyJ MYJ EJ EJT EJP & ST 18% ST. 25% |ST. % TAk |~
MIMMMFHOOOME«SESEO OO0 0]
Bedalgozd BM OO OEEO0O000 O (O ([ a
Bedolgozs BN O 0O O0EMOOnod O10 (@ Oa
Bedolgozd <mink. 30% BD I o O (A | S O | Oy L gl | L
Bietegszabadség &F EiEEElE I einiElE EEE el
Betegszabadséy AN ] (DA D [ [T OO 00 O [ MO0 O ] O [ 0| O
Betegszabadséy AN 00 O L] OO0 010 [§mo
Betegszabadsiy F Ol o o O [l O]10 /0o
Betegszabadség AR O 0 O MO O[O 1080
Betegszabadsdg HF a1 [ |y L || -
Bietegszabadség Hit el [ Bl [ Be] (OO O 5 O [B O b Oe O | O ] B E
Betegszabadséy HM b (BB [ O] OO0 O M OO0 O ] O | O
Betegszabadséy HR: ] Rl En] L] O 0100
Betegszabadsiy T ol o oo [l MO OO0 (8]0
Betegszabadsdy START AF EEEInlinlin]l el e ][] O a0
Bietegszabadsag START LR Oaoaa]lb .o a 2] [ O[]0 10
Bietegszabadség START E. &F ool bn;a MO O [ O [l
Betsgszabadsdg STARTE. AR O[O O e o] 0o e ol MO O [ O L]
Betegszabadsay STARTE. I AF Ogiololitol g O O ] O[O [ O s
A [ Sziirés feloldaza ]
Bezaras ]
61. abra
A jarulékok érvényességénél a kiilonbozd jogviszonyok és a hozzé tartozo bértipusok utdn
szamolando6 jarulékokat tudjuk bedllitani. Ha a tablazat aljan a kivalasztjuk |[a megfeleld
jogviszony kodot, egyszerlien meg tudjuk nézni, hogy a hozza tartoz6 bértipus|utan milyen

jarulékot kell fizetni. A Szirés feloldasa gombra kattintva jra megjelenfk az Osszes
jogviszony és a hozza tartozo6 bértipus. A bedllitott adatokat kérjiik, csak alagos ismeretek
mellett vagy a programozéval valo egyeztetés utin keriiljon modositdsra vagy torlésre!! A
beallitdsokon csak akkor tudunk modositani, ha a bértipusra allva a ,,Nem médosithaté”
gombot atbillentjiik ,,Médosithaté” — va .
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Bérpotlek jogcimek

Eereseés kulcs szerint:

|Unnepnapi patlék

|

Adatlap | Tallézés

Jogcim: |Unnepnapipﬁtlék |
Alap jogcim:| ‘
Alapbér %-a
Alapisszeq: | 0 |

COrabéres jogcim? ora

Teljesitményaranyos?

A szamviteli tirvény szerint nem bérkompenzacis alap

(L]

| Ojadat | Modosit |

Bezaras

62. abra

Bérpotlék jogeimek felvitelénél meg kell adni az alap jogcimet (ami altalaban Munkabér ),
hogy az alapbér hany %-at vegye a potléknak vagy a potlék alapdsszegét. Bérpotlék
vonatkozhat oOrabéres vagy teljesitményaranyos bérezésben részesiiloknek is, ennek
bejelolését itt tehetjiik meg .
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Bérjelleg

Kereseés kulcs szerini:

;

Adatlap | Talldzas

Jelenlét:

Alap jogeim:

Alapbér %-a 0,00

EHO alap?
Orabéres jogeim? ora

START ill. START PLUSZ jogeim? L . i
START-kartyas szamitott EHO alapja?

START EXTRA jogeim?

Tartos allaskereso jogcim? T. allaskereso szamitott EHO alapja?
Teljesitmenyaranyos ? Adoterhet nem viseld jarandosag?
Bérpatiék 1.

Bérpatiék 2. Biztositis sziinetelése kod: I:l
RIKIAC

63. abra

A bér jellegéhez kapcsolodo jogeimeket tudjuk itt felvinni. Minden jogcimhez tobb ,,jelenlét”
fajta is tartozik. Itt tudunk az alapjogcimhez allando potlékot is csatolni. Igy a bérszamfejtés
alkalmaval a folyamatosan hasznalt potlékokra mar nem kell kiemelt figyelmet forditani .
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Tarzsbér kiegeszitések

Eeresés kulcs szerint:

Bérkiegészités [ Myormtatas ]

Adatlap | Talldzas

Jogeim: Bérkienészités

Tappénz kifizetés-e?

A szamviteli tirveny szerint nem berkompenzacidé alap

kI

Bezaras

64. abra

Torzsbér kiegészitések nyilvantartasara szolgalo ablak .

Potlek kiegészitések

Keresés jogeim szerini:

‘ készenléti dij | [ Myomtatas ]

Adatiap | Tallzés

Jogcim: | Készenléti dij

Alap jogcim: |

Szazalék:

Ne szerepeljen a bérjegyzék nettd dsszeq soraban!
A szamviteli térvény szerint nem hérkompenzacio alap

KR Ul adat | uodosit )

65. abra
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Potlék kiegészitések felvitelére szolgald ablak .

Nem rendszeres jovedelem

Eeresés kulcs szerint:

Myomtatas

Adatlap | Tallézés

Nem rendszeres jovedelem:

Alap jogim:

1208-as bevallas sora:

13, havi fizetés

[e0_+]

Adoterhet nem viseld jarandosag?

Adomentesen elszamolhato?
EHO kiteles

Ne szerepeljen a’hérjegyzék netté dsszeq soraban!
A szamviteli térveny szerint nem bérkompenzacio alap

(L

[0 znat ][ modosit |

66. abra

A Nem rendszeres jovedelmek felvitelére szolgal6 ablak .

45



Egyéb jovedelem

’* Eeresés kules szerint:

\ Osztalék (25 %) | Myormtatis

Adatlap |Ta|lﬁzés |

Alap jogcim: - v|
Adémeérték (%):
EHO merteke {%):

Egyeb jovedelem jogcim: Dsztalék |

0,00
1]
11M30-as nyomtatvany sora:
1208-as bevallas sora . w

A szamviteli tirvény szerint nem bérkompenzacio alap []

LIRS | mentés |[megsem |

67. abra

Egyéb jovedelmek felvitelére szolgalo ablak .

A kiilonbozo jovedelmek és potlékok rogzitésénél fontos, hogy az alap jogcim jol legyen
megadva. Fontos még, hogy ami utan adot vagy valamilyen jarulékot kell fizetni, ennek %- a
helyesen keriiljon felvitelre. Mivel ezeket a jovedelmeket a 08-as nyomtatvanyon
szerepeltetni kell, igy meg kell adni, hogy a nyomtatvany mely sordba importdlja 4t a
program az adatokat. Ennek kitoltésének a hianyaban a program nem importalja at az
adatokat. gy, ha ezek az adatok kézzel sem keriilnek felvitelre, a 08-as nyomtatvany hianyos
¢s hibas lesz.
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Levonds jogcimek

EKeresés kulcs szerint:

| KArérités | Myomtatas

Adatiap | Talléz4s

Jogoim: Karerités

<D [(Orsaar)(msaost ]

68. abra

Levonasok jogcimének felvitelére szolgald ablak .

Cafeteria, természetbeni és béren kiviili juttatdasok

Eeresés kulcs szerint:

Srechenyi Pihend Kartya (szall Nyomtatas

Adatiap | Talldzés

Jogcim: Széchenyi Pihend Karya (szallashely szoloaltatas)

Adékiteles?

Kevezményes?

Kedvezmenyesen adozo rész:| 225000 |
Gyakorisag:
Idészak | 2012

D ) | Ujadat || modosit |

69. abra

Cafeteria jogcimek felvitelére szolgald ablak .
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3.1.8. Idészak (cég) viltds

Erre a meniipontra 1épve visszajutunk a Cégek kivalasztisa cimii ablakunkhoz
Lehetdségiink van céget valtani €s ezek utan masik cég bérszamfejtését elinditani.

3.1.9. Belépés uj néven

Ha tobb hasznaldja is van a programnak, akkor nem kell felhasznald valtas alkalmaval
kilépni a programbo6l, hanem a Belépés 0j néven meniipontot elinditva masik felhasznald
jelszavat megadva indithatjuk el a programot.

3.1.10. Kilépés a programbol

E meniipontra kattintva hagyhatjuk el a programot. A program kilépés el6tt megerdsitést kér,
hogy ténylegesen el kivanjuk-e hagyni a programot. Az Igen gombra kattintva a gép kilép a
programbol, a Mégsem gombra kattintva marad az aktudlis cégben.

3.2. Bériigy

3.2.1. Bérszamfejtés
A bérszamfejtés elinditdsakor az elsd 1épés a szamfejtés honapjanak kivalasztasa .

Berszamfejtés; 201 2.

Y

szamfejtés honapja: | 7 %

| oK l

’ Bezaras ]

70. abra

Ha ez megtortént és az OK gombra kattintunk a kdvetkezd ablak jelenik meg, ahol lathatjuk a
munkavallalo TAJ szamat, nevét , jogviszonyanak kezdetét, jogviszonyanak végét ( ha a
személyi torzsben ez a sor mar kit6ltésre keriilt), alap- illetve orabérét és az automatikus
szamfejtéshez sziikséges sort.
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Bérszdamfejtés 2012. 7. ha

a a Jogwiszony  Jogviszony n : a . Automatikuz |
T&J szam Dolgozd neve kezdete vége Alapbér | Craber Jogviszony szémfeftss
059359404  |Sari Maria 2009.06.01 |. . u] 900 | Alkalmazott fofoglalkozasd [
011193655 |Toth Laszld 20000501 |. . 10000 0 |Térzas vallalkozd nyugdias [l
v
(AR+E) (AR+R) Szirke: a kivalasztott hdnapban nem érvényes a jogviszonya 0 E]
Kek & kivalasztott hdnapra mar készit szamfetés
Zdld:  passziv tdppenz szamfejthetd
(][ J[2uto] (> o] Abick vatAs

71. abra

A szamfejtés modjara tobb lehetdségiink is van. Indithatunk automatikus szamfejtést, vagy
belépés utan naponta végighaladhatunk a munkavallaldé szadmfejtésén. Automatikus
szdmfejtést annak a dolgozonak ajanlott inditani, akinek a havi szamfejtésében a jelenléten
kiviil mas jogcimen kapott jovedelme nincs, munkanapjai megegyeznek a naptar szerinti
munkanapokkal, ¢és a munkabérén felill mas jovedelmet nem kapott. Vagy annak a
munkavallalonak, akinek a munkabérrel ellatatlansdgara vonatkozo adatai, a rendszeres
potlékai és kapott juttatisai az adatlapjara felvitelre keriiltek. Ennek a szamfejtési modnak a
menete, hogy az adatok mellett talalhaté Automatikus szamfejtést jeldld négyzetbe Kattintunk,
az ablak aljan az Automatikus szamfejtések inditasa gomb ilyenkor aktivva valik és
rakattintunk. Egyszerre tetszoleges szamti munkavallaloé bérszamfejtése végezheto el ezzel a
modszerrel. A masik lehetdség, hogy a munkavallaldo nevére allva az Ablak valtas gombra
kattintva végig kisérjiik a bérszamfejtés 1épéseit. A mar szamfejtett munkavallalok neve kék
szinlire valtozik, ha az adott honapban résziikkre még szamfejtés nem késziilt fekete szini
marad a sor. Azoknak a dolgozoknak, akinek nem késziilhet szamfejtés (pl. kilépett a cégtol
el6z6 honapok valamelyikében) sziirke szinli a neve. A passziv tappénzre jogosult
munkavallalon neve, pedig a kilépésiik utan zold szintire valtozik(ez a lehetéség mar nem all
fenn) . Ha tobb munkavallalonak szamfejtiink, és mind a két modszert alkalmazzuk egy
héonapon beliil akkor az ablak aljan talalhatoé ++ (Automatikus szamfejtés — Mindet kijeldli),
+ ( Automatikus szamfejtés — Még nem szamfejtetteket kijeloli), - ( Minden kijelSlést torol)
jelek segitségiinkre lesznek abban, hogy ne maradjon ki senki a bérszamfejtésiinkbol .

Ha nem az automatikus szamfejtést valasztjuk, akkor a munkavallald nevére allva az
Ablakvaltas gombra kattintva a kdvetkezd ablakot latjuk :
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Kovdcs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1. - alkalmazott fofoplalkozasi, 40 drds; 2012

Rendszeres jovedelem MNern rendszeres, egyéh jivedelem Havi sszesitd lap

Hénap: | 7 %

Jelenlét Aap jogeim Pitlékok 1. Pitlékok 2.
. wasamap [ - -
. Hétfd Jelenlét
. Kedd Jelenlét

1 Jelenlét Map
2

3

4 Szerda | Jelenlét

5

6

Jelenlét iz

hiunkabér
hunkabér
hiunkabér
hiunkabér
hiunkabér

. Esitdik | alenlét
. Péntek | Jelenlét

hMunkanapok dsszesen 22

2. vasamap |-

9. Hatf Jelenlét
10. Kedd Jelenlét
11, Szerda | Jelenlét
12, Ceiitdrtik| Jeleniét
13, Péntek | Jelenlét

Murkabér Térzzheér 128 000
hiunkabér
hiunkabér
hiunkabér

hunkabér

\ap jogeimek Usszeq | A
hunkabér 122 000

15, Wasamap bt

16, Hétfd Jelenl&t
17. Kedd Jelenlét
18. Szerda | Jelenlat
19, Csitértdk| Jelenlat
20. Pértek | Jelenlét

hunkabér Alap 128 000
hiunkabér
hunkabér
hdunkabér

hdunkabér

Pétlékak Ozzzeg | A

23 “asamap |-

23, Hatfd Jelenlét
24, Kedd Jelenlét
25, Szerda | elenlét
26, Csitdrdk| Jelenlét
37, Pértek | Jelenlét

hiunkabér
hiunkabér
hunkabér
hiunkabér
hiunkabér

Pétlékok [}

(Ozszes jAranddsdy 128 000

29, vasamap |-
30, Hétfd Jelenlét
31, Kedd Jelenlét

hdunkabér
hdunkabér

LHLE LR LR L€ |e|€ €L [2|L[€ || (£ [€|¢]|€|€[€[¢|<
LRLER LR LR L2 LR (L2R 2[££ (%]2]2
LRLLR LR LR LL2L(L(L (2[££ (%]2|2

[CEttérs munkarend Srabadsaginforméciok Jelenlét myormtatasa

[ Tovabk [#] Bettzets | rylibozats zerepe Jen abefecyzeber?| 100 | % ][ Kilépés ][Ablak wiltas ]

72. abra

Ebben az esetben lehetdségiink van a munkavallalé rendszeres, nem rendszeres és egyéb
jovedelmein végighaladni. Az elsd oszlop a rendszeres jovedelmeket tartalmazza. A honap
napjai mellett a nyilak lenyitdsédval tudjuk kivéalasztani a jelenlét fajtajat, ami mellé a
program behozza a bér alapjogcimét ( ha a jogcim torzs helyesen van kitoltve). Az alap
jogcim mellett egy naphoz kétféle potlékot vihetiink fel. Felvitele ugyancsak a nyilak
lenyitdsaval torténik. Ha tobb nap egymas utan ugyan azt a jelenlét jogcimét szeretnénk
felvinni, akkor nem kell naponta végigmenniink rajta, hanem a kivant jogcimre allva a Ctrl
billentyiit lenyomva tartva, nyomunk egy Entert. A munkanapok mellett ilyenkor végig ez
a jogcim fog megjelenni. Ha a késébbiekben a jogeim valtozik, csak az elsé napjara kell
felvinni az 1j jelenlét fajtajat, utana mehet tovabb megint a Ctrl + Enter.
Betegszabadsag szamfejtésénél a program figyeli a napok szdmat, hogy mennyi
betegszabadsag jar a dolgozonak. Ha a betegszabadsigra jar6 napjai elfogynak, akkor a
jelenlét jogciménél a program kivalasztani sem engedi. Az ablak aljara a Szabadsdg
informdciokra Kattintunk, lathatjuk a munkavallalo szabadsag Osszesitését, amib6l tudjuk,
hogy mennyi évi kivehetd, a kivett, és maradvany szabadsaga és betegszabadsaga. Alatta
havi bontasban a mdr kivett szabadsagok ¢€s betegszabadsagok talalhatok .

Eléfordulhat, hogy egyes munkakoroknél a munkarend eltér a megszokott munkarendtdl (pl:
kereskedelemben) és az linnepek miatt a torvényben eldirt munkanap athelyezés helyett ok
dolgoznak. Ezekben a honapokban a jelenlétek alatt taldlunk egy Eltéré munkarend
négyzetet. Ha ebbe pipat tesziink, akkor a térvényben eldirt pihendnapként feltlintetett napra
is enged a program szamfejteni €s a havibér az igy megndvelt munkanapokra ossza el.

50



Szabadsag osszesites

Szabadsag Betegszabadsag
Evi kivehetd 22 15
Evi kivett 1] 1]
Maradvany 2z 15
Hivett Kivett
Szabadsan Betegszabadsag

Januar - -
Fehruar - -
Marcius - -
Aprilis = =
Majus - -
Jinius

Jidliug ] ]
Auguszius - -
Szeptember - -
Oktdber - -
Movember - -
December - -

Bezaras
73. abra

Van lehetOségiink Jelenlét nyomtatasra is, ennek formatuma hasonld a jelenléti ivhez,
alairasi lehetdség viszont nem talalhato rajta.

Ha a rendszeres jovedelmeket rogzitettiik és a Tovabb gombra kattintunk a kdvetkez6 ablakot
latjuk, a Nem rendszeres jovedelmeket :

A jogcim torzsbe felvitt €s talalhatd adatok itt keriilhetnek felhasznéalasra. Ennél az ablakanal
a jol megszokott Uj adat gombra kattintva a nyil lenyitdsaval tudjuk felvinni a Torzsbér
kiegészitéseket, a Potlék kiegészitéseket, a Nem rendszeres jovedelmeket és Egyéb
jovedelmeket. Fontos, hogy a felvitel utan a Mentés gombra is kattintsunk ra, mert ha ez a
1épés kimarad, akkor a szdmfejtésiinkben ez a tétel nem fog szerepelni. Ha csak siman a
Tovabb gombra megylink, ezek az adatok nem keriilnek mentésre. Az adatok elmentése utan
Tovabb gombbal jutunk el a Havi 6sszesit6é laphoz .
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cal. 1/1. - alkalmazott

Rendszeres jovedelem ” Nem rendszeres, egyéh jdvedelern Havi o5 szesitd lap
Torzshér kiegészitések Hem rendszeres jovedelem
dogeim Kif. tappénz Usszeg A Jageim Bewvétel Kiltség Addelileg alapja A |
adl| adl|
] 1} 1} a 1}
i i i i i
U actat Mdcost Tardl U actat Mdcost Tardl
Potlék kiegészitések Egvéh jovedelem
Jageim Aap jogeim (ra % Uzszeg A Jogeim Aap jogeim  Add mért.EHO mért.  Usszeg | A
adll adll
fradis| 727 | 0 0
[ o[ 00| oo 0 | | oo | 0| 0
Uj aciat hidcosit Téirdl Uj aciat hidcosit Téirdl
Magannyugdijpénztari kiegészitések Egyéb kifizetés
Munkitatdi kiegészités [ oF | 0000 |% Btz i 524 visszatérités 0
Wunkavllaléi kiegészités [ o|r | 0.000 |% Bzt & kiilinads visszatérités 0
Egyéb addalapat néveld, nem kifizetdi jiwedelem o
— E— Etkezési utalvany | v | Eldb | 1] |Ft 1]
Onkentes nyugdijpenztar % alap: Bruttd bér 128 000 Hakiszi bérel3leg o
Munkéltatéi hozzsjanlas [ 0| Ft 0000 | %
Tagdij | o | Ft o000 | % SZJA alapba tartozo mas jovedelmek
yuad a0 gtk [ o]
Cisaladi péthék o
Egészségpénztari befizetéseh
Wunkitatdi [ oF | 0000 |% Egyéb befizetés
hunkeavallaldi | o | Ft | 0.000 |"£ Ingatlan bérbeadas - wisszamendlegesen befizetendd EHO alapja l:l
[ Tovébb Bettees | wylabozatszerepe lea abe deazsben? | 100 8[| [ Kilépés | [ Ablak vétds |

74. abra
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Kovécs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1. - alkalmazott fifoglalkozdsii, 40 drds;

Rendszeres jovedelem Mem rendszeres, egyéh jovedelern Hani dsszasitd lap
STJ8 sTamitas alap Kedvezménnyel csiklentett $Z04 Fer . T A
Osszevont jovedelem $Z04 122 000 20 480 (e RIS [ E
Egyéb bérivedelem 1}
Eqyéb jivedelem SZJA i Bérjévedelem osizesen E 128 000
5ZJA hss2asen ® 20 430 Mem 'neuljldszenes joredelem o
Kedvezmenyek Bnm'o j?_\redelem E 128 000
Adgjovdiris [ | fover fvedeiem -
Kiegészits adéjivairas o arandosago
Adbalap kedvezmény o o Jéradelem fszzesen z 128 000
\eddkedvezmény jogeime Havi isszege | A
0 SZ0Alevonas 20 430
| v Kiilénadd (rendszeres bewétel alapjan) 1] o
(5225 addkedvezmény z g Kiilinadd (nyilatkozat alapian) o o
SE)Alevonds Gsszesen E 20 480 Letittds o
Letiltaz jogcime Hawi isszege | A
| 0 Természetbeni agészségbizt. janlék 123 000 5120
| - Pénzbeli egészséghizt. jarulék 123 000 3840
- = Hyrugdijianlék 122 00D 12 800
Lewvonas jogeime Hawi Bsszegel A Magannyugdij tagdij o o
hunkcaers-piaci janlék 128 000 1820
a
v
5
Szocidlis hozzdjanildsi add 12 000 34 560
Szocidlis hozzdjanuldsi add kedwezményt csikkentd dsszeg 1]
Szocidlis hozzdjanldsi add kedwezmény 1} 1] MMy Pi kiegészités e 0 my: 0
Start kartya részkedwezmény 0 Grkéntas nyp. munkaltatsi: 0| tagdij: i
Rehabilitacids kartya kedvezmény o o Egészségp. befizetés munkattatdi: 0 mu: 1]
Szocidlis hozzdjanildsi add befizetési kitelezettség 34 560
Hékizi béreldleg 1]
Eii. szolgaltatasi janlék napi | 213,000 | Ft 0| nap o Egyéb levonds 1]
Levondsok Gsszesen E 44 160
Bizd évi SZ0A visszatérités 1]
Tételes EHO napi 0,000 | Ft 30 | nap o Bi&zd évi killinadd visszatérités o
Korkedwezmény-biztosit3si janlék 1} 1]
Nettd jéwedelem 83 840
Bérjegyzek tarolasa & nyomtatasa Befize s | nyllabozats e repe hen abeeqyzsker? | 100 4 ] [ Kilgpes ] [ Ablsk vatds
-
75. abra

A havi 6sszesitd lapon az adatokat mar olyan formaban vannak, ahogy a késébbiekben majd
a bérfizetési jegyzéken megjelennek. A bal oldalon lathatjuk az ado és jarulékok alapjat, az
igénybe vett adokedvezményeket, a letiltasok és levonasok jogcimét és Osszegét. Jobb
oldalon lathatjuk az Osszes jovedelmet, beleértve a rendszeres, nem rendszeres €és egyéb
jovedelmet. Ha minden adatot helyesnek talalunk a bérszamfejtésiink tarolasahoz az ablak
aljan taladlhatd Bérjegyzékek taroldsa és nyomtatdsa nevii gombra kell kattintani. Ilyenkor a
program megkérdezi, hogy tarolhatja-e az adatokat. Ha az lgen gombra Kkattintunk, akkor a
kovetkezo kérdése a programnak, hogy nyomtasson-e bérfizetési jegyzéket. Ha ismét az Igen
gombra kattintunk a bérfizetési jegyzék megjelenik a képernyon és rogton ki is lehet
nyomtatni. Ha a tarolasi kérdéskor a Nem gombra kattintunk, akkor a program visszaenged a
bérszamfejtésbe és megengedi, hogy moddositsunk benne. Ha a sziikséges moddositas
megtortént Gjra johet a tarolds. A program ilyenkor kozli, hogy az adott idészakra mar
késziilt bérszamfejtés €s hogy feliilirja-e az adatokat a modositott adatokra. Ha régit
kivanjuk meghagyni, akkor a Nem gombra, ha a mddositott bérszamfejtés kivanjuk
menteni, akkor az Igen gombra kell kattintanunk.

Ha a bérszamfejtés utan a Kilépés gombra kattintunk, akkor a program kilép a bérszamfejtési
részbdl €s a program inditdsakor l1athato ablak jelenik meg a képernydn . Ha az Ablakvaltas
gombra kattintunk, akkor visszalép a program a bérszamfejtés inditasakor megjelend ablakra
, ahol elindithatjuk egy masik munkavallalo szamfejtését .

Vegyiink egy példat, ahol nyomon kovethetjik egy személy bérszamfejtését.
Féfoglalkozasu alkalmazottunk (Kovacs Laura) teljes munkaidében (40 o6ra) 128 000,-
alapbérrel all alkalmazasban nalunk. Munkaviszonya 2009 06 01-t61 2012 07 15-ig tartott
céglinknél. 2 gyermekes anyaként 125 000,- Ft csaladi adoalapkedvezményben részesiil.
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Két letiltasa van, amely a bérébdl keriil levonasra, egyik az APEH fel¢, masik Szamlatartozas
jogcimen. 2012 jaliusaban szabadsaga volt (07.02 ¢és 07.06 kozott) utana betegsége miatt
betegszabadsagot ( idéaranyosan adhatd) . Mivel 2012 07 15-én munkaviszonya megsziinik a
megmaradt szabadsaga szabadsagmegvaltas jogcimén kifizetésre keriil.

1.Honap kivalasztasa:

| oK l
’ Bezaras ]
76. abra

A szamfejtés honapjanak kivalasztasa utan az OK gombra Kattintva tudjuk megnyitni

a szamfejtést.

Bérszamfejtés 2012. 7. hd

TAJ 2zdm Dolgozd neve JD@:;;{D:Y Jog:ésgzeony Alapbér | Orabér Jogvizzony 'iféo:f:j:;u; A
033137359  |Balla Szilvia 2003.06.01 23400 0|Tanuldszerzddéses jogviszony ]
026630553 |Bujdo=d Janos 2009.06.01 147000 0 |Alkalmazott nyugdias ]
032902224 |Bélint Janos 2009.06.01 36750 0 |&lkalmazott mellékfoglalkozési []
052566650 | Zsik Gaborné 2009.06.01 60000 0| &lkalmazott melékioglalkozasi ]
075997285 |Farkas Marta 2009.06.01 73500 0 |Egyéni vallalkozd féfoglalkozésd ]
078571549 |Fekete Lajosné 2003.06.01 143000 0 |Alkalmazott részmunkaidds ]
066225854 |Juhdsz Jozsefné 2009.06.0 150000 0 |Evés egyéni vallalkozd fofoglalkozasi Ll
083677797 |Jardi Emese 2010.06.01 14300 0| Tanuld nyari gyakorlat ]
025634642 |Jardi lstvan 2009.01 .01 134000 0|Alkalmazott féfoglalkozasi :
025739914 |Jardi Misike 200060 0 |Tanuld nyar gyakorlat ]
084417699 [Mizs . ]
07527920 |Kis=s Ferenc 20080501 |. . 143000 0 |Tarzas véllalkozd melékfoglalkazés ]
076990409  |Movécs Laura 20090601 |201207.15 128000 0| Alkalmazott féfoglalkozasd H
0769390409  |Kovacs Laura 20110823 |. . E5000 0|Alkalmazaott részmunkaidds ]
077565493 [Ladényi Eva 2009.06.01 300000 0|Tarsas vallalkozd fdfoglakozasi ]
03634278 |Lencze Géhar 2009.01.0 125000 0|Alkalmazatt féfoglalkozasi Ll
033742375 |Magy Erzaéhet 2009.01 .01 180000 0 |Alkalmazott féfoglalkozasd ]
0704153380 |Magy Gizella 2006.01.01 50000 0| Tanuldz zerzddézes jogviszony ]
057154480  |Pintér Zsuzsanna 2010.08.M 300000 0|Alkalmazott féfoglalkozasd ]
044543060  |Raucher Attila 2003.06.01 i] 450 |Tanuldzzerzidéses jogviszony ]
039359404  |Sari Maria 2009.06.01 1] 900 | Alkalmazatt fofoglalkozasd []
011193658  |Tdth Laszld 2000.06.01 10000 0|Tarsas vallalkozd nyugdias ]

v
(a8 (ft+F) Sz'Urke: a kiv%lasz{oﬂ hénapban qem‘érvényg a jog!viszonya 0
Kek: a kivalaszioft honapra mar készik szamfejtés
Zdld  passziv tappénz szamfethetd
([ 2] )

77. abra
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A szamfejteni kivant személy nevére allva az Ablakvaltas gombra Kattintva tudjuk a
bérszamfejtd lapjat megnyitni.

3.Szamfejtés

Ilyenkor a rendszeres jovedelmek oszlopa azokat az adatokat tartalmazza, amelyek
automatikus szamfejtésnél keriiltek volna szamfejtésre. Az ablakunk jobb oldaldn
lathatjuk, hogy a program szamon tartja a jelenlét napjainak a szamat, az
alapjogcimeknél pedig a Munkabérhez az alapbérként megadott 6sszeget hozza be.

Kovdcs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1. - alkalmazott fifoglalkozdsii, 40 oras; 2012

Rendszeres jivedalam Mem rendszares, egyéh jivedelem Havi fisszesitd lap
Hénap:
Jelenlét Aap jogcim Pitlékok 1. Pitlékok 2.
. “asamap |- |2 - - v elenlét Nap' A
2. HEHE  [elenlét + | Munkabér v v Jelenlét ol
3. Kedd Jelenlét “ | unkabér v v Kilépés miatti hidnyzas 16
4, Szerda | Jelenlét w | hunkabér w v =
A, Caiitindk Jalenlét v | hunkabér v v “
E. Péntek | Jelenlét | hhunkabér w W
7. Szombat |2 v [E - - hunkanapok dsszesen zl
3. wasamap | v E ~ v
9. Hétfd Jelenlét v | hunkabér - - Térzshér 128 000
10, Kedd Jelenlét v | hunkabér w w \Aap jogci mek Dsszeg | A
11. Szerda | Jelentét w | hunkabér w v Munkabr T
12, Csiftdrtdk| Jelentét + | Munkabér v v Igazolt hidnyzds 0
13. Péntek | Jelentét | hhunkabér W w =
14, Szombat | || ~ v Z
15, vasamap |- vt w v
16, Hatfd Kilépés miatti hidnyzas W Alap 58 182
17. Kedd Kilépés miatti hidnyzas W
18. Szerda | Kjlépés miatti hisnyzas | W Pitlékak Usszeg || A
149, Csitdrdh| Klépés miatti hidnyzas W
20. Pértek | Kilépés migtti hisnyzas | W W
2. Szombat | Kilépés miatti hidnyzas W
22, “asamap | Klépés miatti hianyzas | v »
23, Héfs Kilépés miatti hinyzas W P
24, Kedd Kilépés miatti hidnyzas W i o
25, Szerda | ylépés miatti hidnyzas v
26, Csitdndk| klépés miatti hidnyzas W
37, Péntek | Kilépés miatti hidnyzas v Ozazes jdranddsdy
2. fzombat | Kilépés miatti hidnyzas W
20, “asamap | Kiépés miatti hisnyzas | v
30, Hawfs Kilépés miatti hidnyzas W
31, Kedd Kilépés miatti hidnyzas v
Cletér munkarens |
[ Towvabb Benaeeslmlaloocats:ielemlelalxneg@ehel?| 00 & ” [ Kilgpés ] [ Ablak vatas ]
78. abra
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Kovacs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1. - alkalmazott fifoglalkozasii, 40 dras; 2012

Rendszeres jGvedelem Mem rendszeres, egyéh jivedelem Havi isszesitd lap
Hénap:
Jelenlét Aap jogeim Pitléhok 1. Pitléhok 2.

1. “Wasamap | B " | - B W | - elenlét MNap' A

2. HEtth | Jelenlét w  hhnkabér v w Jelenlét 1

3. Kedd || Tavolléti dij e e Kilépés miatti hidmyzds 15

4, Szerda | Munkabér - w Seabadsag 1—

5. Ciitérték| Tappanzes nap — | Murkabér b b b

B, Péntek | gazot tavollét hhunkabér v - .

7. Szombat  hidnzs n = o Murkanapok dzzzesen EI

8. "as3MaP | Fizetés nélkili szabadsig v - —

O, HtfE | Jetentét - 12g T BT = — Tirzsher ,m
10. kedd Belépés miatti hisnyzas v [Rdunkabér v v Aap jogeimek fzszeq | o
11. 529.!"‘{3 [ | hurkabér v v Whankabér FEC
12 Cfutonok Jelenlét “ | hunkabér v v Igazolt hidnyzaz i
13 Péntek | Jafenlét “ | hurkabér v v Tawelléti i Fela
14, Szombat |2 (- w Evs 2
14, Wasamap |- [z v [

16, Hétfi Kilépés miatti hidmyzas Alap 58 182
17, kedd Kilépés miatti hidmyzas
18, Szerda | Kilépés miatti hidnyzdz W Pétlékak Usszeg || m
18, Csitortik| Klépés miatti hinyzas
20. Péntek | Kilépés miatti hignyzas | W
2. Szombat | Klépés migtti hidnyzaz | W
22 Wasamap | Kildpés miathi hianyzas | W w
23, Hétfs Kilépés miatti hianyzas p—
24, kedd Kilépés miatti hifnyzas PR | 0
25, Szerda Kilépés miatti hifnyzas
26, Csitortk| Kildpéz miatti hinyzas
37, Péntek | idpés miatt hidnyzas | v Aizszes jranddsdy
25 Szombat | Kilépés miatti hisnyzas |
29, “Wasamap | Kilépés miatti hidnyzas | v
30. Hétfd Kilépés miatti hinyzas W
3. Kedd Kilépés miatti hinyzas W
Cetérs mrkeren |
[ Tovébb Beroetes | nyllbozatsz epele ) aleegzehent| 100 & || [ Kilépes ] [ Aklak vatds ]
79. abra

Mivel alkalmazottunk 2012 07 02. és 2012 07 06. kozott szabadsagon volt, igy a 2-a
mellett a nyil segitségével lenyitjuk a jogcim vélasztasi lehetdségeket és kivalasztjuk
a Szabadsdgot. Mivel tobb napig volt szabadsagon igy két lehetségiink van arra,
hogy a tobbi napra is felvitelre keriiljon a szabadsadg. Az elsd, hogy minden egyes
szabadsagon t6ltott naphoz a nyil lenyitasaval kivalasztjuk a Szabadsag jogcimét.
Vagy, a mar kivalasztott jogcimre allva a Ctrl gombot folyamatosan lenyomva tartjuk
¢és ltiink egy Enter-t . Ha a masodik lehetdséget valasztjuk, akkor a program a
kiadhat6 szabadsag keretén beliil a napok mellé a szabadsag jogcimet hozza be.
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Kovacs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1f1. - alkalmazott fafoglalkozasi, 40 oras; 2012

Rendszeres jivedelem Mern rendszeres, egyéh jivedelem Hawi tsszesitd lap
Hénap:
Jelenlét Aap jogeim Pitlékok 1. Pétlékok 2.

1. “asamap [. w |2 - w |- e Jelenlét Hap'

2. Hétfd Szabadsag | Tawolléti dij v ~ Betegszabadsag 1 [

3. Kedd Szabadsag | Tawolléti dij w e Jelenlét 3 —

4, Szerda | Gzabadsdg w | Tavolléti dij v v Kilépés miatti hianyzas 16

. C's‘]‘a'ﬁk Szabadsag | Tawolléti dij v w Szabadsag B W

G, Péntek | Szabadsag | Tawolléti dij s w

7 Saombat |2 v|E v [V hMurkanapok dsszesen EI

8. wasamap | w | w “

9. Hétfa || Betegszabadsag R w Téirzshér 128 000
10, Kedd o~ | TAvolléti dij ha ~ Map jogeimek Osszeg | A
11. Szefrji.a | Fizetert tnnep — | Munkabér v LY Betegszabadsag 4073
12, C'sutortok_ = M.lnkab%r o n hunkabér 17 455 —
:]] i ::::::at :fab?dSég !\n\.lnkaber : : Igazolt hianyzaz 1]

v dppenzes nap Tavolléti dij 34909 ¥
14, Was3amap | |gazalt tavollét M M
16, Hétfd Igazolatlan hifnyzis e Alap 36 437
17, Kedd [ FIERES misth Fignyzas W |
18. Szerda | Kilépés miztti hidnyzas W Pétlékok Usszeg n
149, Ceitorik| Klépés miatti hignyzas W
20. Pértek | Kilépés miatti hidnyzds v B
2. Szembat | Kilépés miatti hidnyzds W
22, “asamap | Klépés miatti hidnyzas | v ~
23, Héfd Kilépés miatti hidnyzas W e
24, Kedd Kilépés miatti hidnyzas  + P I—ﬂ
25, Seerda | Kilépés miatti hidmyzas W
26, Citordk| [Glépés miatti hidnyzas v
27. Pertek | Kilépés miatti hidnyzds v Osszes jAranddsdg
28 Szombat | Kilépés miatti hidmyzas W
20, Wasamap | Klépés miatti hidnyzds v
30, Hétfd Kilépés miatti hianyzas
31, Kedd Kilépés miatti hidnyzas
Clenées munkeren |
[ Tovahh sen:nzslr,1|amcats:em|.nle|a|xneg,:em?| 1w % H [ Kilépés ] [ Ablak waltés ]

80. abra

Mivel idéaranyosan 7 nap szabadsag jart volna alkalmazottunknak, igy a program ezt
a 7 napot hozta be a szamfejtésbe. Nekiink viszont csak 5 nap szabadsagot kell
szamfejteniink 2012 07 06-ig 2012 07 09-én mar alkalmazottunk betegszabadsagon
volt. Igy a betegszabadsag elsd napjara allva a nyil lenyitasaval kivalasztiuk a
Betegszabadsag jogcimét.

A munkaviszony megsziinése miatt a betegszabadsag is csak idéaranyosan jar, igy
program csak az adhato kereten beliil szamfejt betegszabadsagot.
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Kovacs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1. - alkalmazott fofoglalkozasu, 40 ords; 2012

Rendszeres jovedelem Mern rendszeres, egyéb jivedelem Havi t55zesitd lap

Hénap:

Jelenlét Aap jogeim Pitlékok 1. Pitlékok 2.
1. wWazamap |- - -
2. Hétfd Szabadsag
3. Kedd Szabadsag
4. Szerda Szabadsag
f. Cziitdrtok | g2abadzag
G
7
g

B Jelenlét Nap' A
Tavolléti dij -
Tawaolléti dij
Tawalléti dij
Tawalléti dij
Tavalléti dij

Betegszabadsag 5

Kilépés miatti hianyzas 16—

Szabadsag 5

. Pértek | Szabadsag

. Szombat |2

. Wasamap

0. Hétfd

10, Kedd
11. Szerda
12, Cxiftértik
13. Péntek
14, Szembat
15, Wasamap |-
16, Hétfd Kilépés miatti hidnyzas
17, Kedd Kilépés miatti hianyzas
18. Szerda | |Glépés miatti hianyzas
18, Csiitértik| Kiépés miatti hianyzas
20. Péntek | Klépés miatti hignyzds
2. Szombat | (ilépés mistti hidnyzaz
37 Wasamap | Kilépés miatti hidnyzds
23, Hétfd Kilépés miatti hidnyzas
24, Kedd Kilépés miatti hidnyzas
25 Szerda | glépés miatti hidnyzas
2B, C=itdrtik | Klépés miatti hidnyzas
27, Péntek Kilépés miatti hianyzas
28 Szombat | Klépés miatti hianyzas
29, Wasamap | Kiépés miatti hidnyzds
30, Hétfd Kilépés miztti hidnyzas
3. Kedd Kilépés miatti hidnyzas

Munkanapok dsszesen 22

Tirzshér 128 000

\Aap jogeimek Usszeq | m

Betegszabadsag 00364
Igazolt hidnyzas o—
Tawvolléti dij 20091

Betegszabads3g
Betegszabads 3
Betegszabads 3
Betegszabadsa
Betegszabadsag

D m o m

LR RRR k(2L £ |0|% (%[

LRRLL (LR (g (2]

v

LR AL AR E AR R AE A E IR YL AR RS
SE AR AEYE AR AE AR AR AE AL SR YL AR

Alap 49 455

Pétlékak Usszeqg |

Pétlékok L]
Gsszes jdranddsag 49 455

[CEtérs munkarend Szrabadséginformacidk Jelenlét myomtataza ‘

[ Towabhk Bemeslmmsnmpﬁlelamneg\mml?l 1w % ”[ Kilépés ] [ Ablak vatas ]

81. abra

Ezzel a Rendszeres jovedelmek felvitelre keriiltek. Ha megnézziik az ablakunk jobb
oldalat lathatjuk, hogy a jogcimek koziil a kiillonb6zd jogecimekbdl mennyi nap keriilt
szamfejtésre és ezekre a napokra mennyi dsszeget szamol ra a program.

Ezek utan kovetkeznek a Nem rendszeres és egyéb jovedelmek, amelyeket vagy a
Tovabb gombra, vagy az ablak tetején talalhato fiilre kattintva érhetiink el.
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Kovacs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1.

- alkalmazott fafoglalkozdsi, 40 o

Rendszeres jivedelem

Merm rendszeres, egyéh jovedelem

Havi tisszesitd lap

Torzsher kiegészitések Hem rendszeres jovedelem
Jogeim Kif . tappénz Usszeg e Jageim Bewvétel Kiltség Adbelileg alapia A
v v
o o o o o
1} 1} 1} 1} 1}
Uj actat Modosit Tiril Uj adat Mddost Tiriil
Potlék kiegészitések Egvéb jovedelem
Jogeim Aap jogeim dra & fzzzeg e Jageim Aap jogeim Add mért/EHO mért.  Osszeg | A
v v
Oradii:| 727 | 0 0
[ o] oo oo 0 | | oo | 0] 0
Uj actat Modosit Tiril Uj adat Mddost Tiriil
M gdijpénztari kiegészitésel EgyéD kifizetés
Munktatdi kiegészités [ olre | 0.000 | % Biz8 dvi SZUA visszatérités 0
Whunkaallaldi kiegészités o|r | 0000 | % Bt dvi kilinads visseatéités o
Egyéb addalapot niveld, nem kifizetdi jivedalem o
Lo, . Etkezési utalvany | v Hzldb | o |Ft o
Onkentes nyugdijpenztar % alap: Bruttd bér 40 455 Hakiszi béreldleg o
Wkt atéi hozzjénulas [ 0| 0.000 | %
Tagdij | o | Ft o000 | % SZJA alapba tartozd mas jovedelmek
Czaladi pétlék _
Egészseégpénztari befizetések
Munkittatéi [ olr | 0.000 | % Egyéb befizetés
hhunkavallalai | o | Ft | 0.000 |"£ Ingatlan bérbeadas - visszamendlegesen befizetends EHO alapjaljl
Tavabh Bemeeslmlalou:atsaemmlelalxneg@ehel?l 1w % ” [ Kilépés ] [ Ablak valtas ]
P
82. abra

Alkalmazottunk munkaviszonydnak megsziinése miatt a megmaradt szabadsagat
Szabadsag- megvaltas jogcimén ki kell fizetniink neki.
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Kowacs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1. - alkalmazott fafoglalkozasii, 40 dras; 2012

Rendszeres jivedelem Mermn rendszeres, egyeh jdvedelem Havi tisszesitd lap
Tarzsher kiegészitések Hem rendszeres jovedelem
Jogeim Kif . tappénz Osszeg A Jogeim Bavétel Kiltség Adbelileg alapja A
» v
n i} i} n n Bkl
aeme Kie
0 0 I 0 0 0 | [mrsegre
[ Ojadat [ Madost [ Taral | Jutalom ~
Jutalom - tag B
Potlék kiegészitések Egyély Kiilfildi napidij (mentes)
Jogeim Aap jogeim O % Osszeg A Prémium Adb mért EHO mért.  Osszeq | A
» v
Gradij:| 727 | 0 0
[ o oo oo 0 [ | | oo | o 0
[ Ojadat |[ Modost [ Tardl | [ Djadat [ Madost |[_ Tardl |
Magannyugdijpénztari kiegészitések Egyéeh kifizetés
Munkéltatéi kiegészités [ o|r | o000 |% Bz i SZIA visszatérités o
Munkanallaldi kiegészités o|r | 0000 |% B dui killinads visszatérités o
Egyéb addalapet niweld, nem kifizetdi jdvedelem o
Lo L Etkezési utalviny | v Hzldb | o |Ft o
Onkentes nyugdijpenztar % alap: Bruttd bér 40 455 Hakiszi béreldleg o
Munkaltatéi hozzdjérulas [ o R 0.000 | %
Tagdij | I | Ft o000 | % SZJA alapha tartozo mas jovedelmek
Hyugdi T gk | o
Csaladi pétlék 0
Egészseégpénztari befizetések
Munktatdi [ ofr | 0.000 | % Egyéh befizetés
Munkanvalialdi [ o|r | 0000 |% Ingatlan bérbeadas - i Hlegesen befizetendd EHO=apa| 0|
Tovébb Beete | nyllbozateze epeled abefegzehent 10 % || [ Hilépés ] [ Ablak vatds

83. abra

A Nem rendszeres jovedelmeknél a nyil segitségével kivalasztjuk a megteleld
jogcimet (esetlinkben a Szabadsagmegvaltast).

Szabadsagmegvaltas kivalasztdsa esetében a program behozza a napok szamat, ami
maradvanyként maradt még a dolgozo szabadsagabol. Kiszamolja a napi Gsszeget €s a
Osszes napra jar6 Osszeget. Az ablak lezarasanal mindig Kkattintsunk a Mentés
gombra, mert anélkiil az adatok nem keriilnek elmentésre.
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Kovdcs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1. - alkalmazott fafoglalko:

Rendszeres jdvedelem Mem rendszeres, egyeb jdvedelem Havi 6isszesitd lap
Tirzshér kiegészitések Hem rendszeres jovedelem
Jageim Kif. tappénz Usszeg ~ Jageim Bewvétel Kiittzég Addelfleg alapja s
v v
o ] Mapi bsszeq| 5818 o |[Eewen
aeme ke
i 0 ~| 11635 | o 11636 | |meghe
[f actat_ [ Maclosit Toral MEgsem
Potlék kiegészitések Egyéb jovedelem
Jageim Aap jogeim tra % Uzszeg S Jogeim Map jogeim  Add mért/EHO mért.  Osszeg | A
v v
Oradij:| 727 | 0 0
[ o oo oo 0 | | o | o 0
Uj aciat Mtdclozit Térdl Uj aciat Mtdclozit Térdl
M. gdijpénztari kiegészitésel Egyéb kifizetés
Munkstatsi kiegészités [ olre | 0.000 | % Bzt évi SZJA visszatérités 0
Munkcavllaldi kiegészités [ or | 0.000 |% Bz dvi kilfénad visseatérités 0
Egyéb addalapat niveld, nem kifizetdi jivedelem o
R L. Bthazési utalvany | “ | Eldb | o |Ft i
Onkentes myugdijpenztar % alap: Bruttd bér 40 455 e el o
Munkitatdi hozzgjénids [ 0| Fe 0.ooo |%
Tagdij | o | Ft 0000 |% SZJA alapba tartozo mas jovedelmek
Nyuad 0 gk | o
Csaladi patlék o
Egészségpénztari befizetésel
Mhnkcaitatsi [ ol [ ool Egyéb befizetés
hiunkcawallaldi | o | Ft | 0.000 |°£ Ingatlan bérbeadas - visszamendlegesen befizetendd EHO alapja l:l
Towébh Bemeslmmsnmmlelamneg\mml?l o H [ Kilépés ] [ Ablak vatés ]

84. abra

Az utolsé 1épés az Havi 0sszesitd lap megtekintése €s az esetleg hianyzo6 adatok
felvitele.

61



vics Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1. - alkalmazott fifoglalko
Rendszeres jivedelem Nem rendszeres, egyéh jivedelam Havi dsszesitd lap
Amité alg Kedvezménnyel csikkentett SZ1A
M £ ¥ Rendszeres bénivedelam 40 465
Osszevont jivedelem SZ04 61091 o g
Egwéb beriwedalem 1}
Eqyéb jivedelem SZIA o Bérdwedelem osizesen E 49 455
57 A hsszesen 5 0 Nem’ne:\dszeres joredelem 11 636
Kedvezmények Brutt'o j?.\redelem E E1.091
Addjsiras 0 JE‘?‘*';P‘,‘“:'”“ g
Kiegézzitd addjdvairas 1} arandosago
Adialap keduvezmény 135 ooo 0 ooo Javedelemn Bsszesen = &1 091
Edikedvezmény jogsime Havi isszege | A
] $Z)Alevonds o
| v Kiilinadé (rendszeres bewvétel alapjan) 1] o
U=szas addkedvezmény x 0 Killnadé (nyilatiozat alapian) o o
SZJAlevonds dsszesen z 1] Letittas 15 000
Letiltaz jogeime Havi sszege | A
APEH tartozas [ 10000 5000 | Természatbeni egészséghizt. jarulék 61091 2 444
[P —— | F000 v Pénzbe!?'egé'szségbizt.jémlék 61091 1832
= - Myugdijiarulék 61 091 6109
Levonas jogcime Hawi dsszege A Wagannyugdij tagdij o o
Mhunkaerd-piaci janlek 61091 916
1}
W
o
Sz2ocidlis hozzdjanulasi add 61 091 16 495
= hozzajanlasi add kedwezményt csokkentd Hsszeg 1]
Szocidlis hozzdjanldsi add kedwezmény o 1] WMy Pi kiegészités 0 e 0
Start krtya részkedwezmény 1] tnkéntes ryp. 0| tagdij: o
Rehabilitcit= kartya kedwezmény o o Egészségp. befizetés munkattatsi: 0 my: i
Szocidlis hozzdjanulasi add befizetési kitelazettzég 16 495
Hékizi béraldleg 1]
Eii. szolgattatasi jarlék napi | 213,000 | Ft 0 | nap o Egyéb levonas 15 000
Lewonasok brszesen E 26 302
Biézd &vi SZJA visszaténtés 1]
Tételes EHO napi 0,000 | Ft 15]] nap o Biizd &vi kiilinadd wisszatérités 1]
Karkedvezmény-biztositasi janlék o 1]
Nettd jévedalern Karekités: | 1 34740 |
[] Bemes i wyi L J [ Kilépés ] [ Ablak valtds ]

85. abra

A munkavallalonak a 2 gyermek utan jard Csaladi adoalapkedvezményt ¢és a
letiltdsokat a program automatikusan behozza.

Pdgalap kedvn;zmény 125 000 20 000
Pdakedvezmeény jogelme Havi dzzzege | »
a
w
Ozzzez addkedwezmeény b 0
$E)Alevonds teszesan E 0
Letilttas jogel me Havi dsszege | »
APEH tartozas 10000 1 D
Szamlatartozas 000 W
86. abra

Itt még van lehetdségiink bérbdl vald Levonds jogecimén valo felvitelére.

Levonas jogoime

Hawi dzszegel »

W

o |03 adat | Mdosit || Tardl |

87. abra
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Ezek a levonasok a személyi adatoknal nem keriilnek felvitelre. Felviteliik az Uj adat

gombra valo kattintassal torténik, a levonas felvitelének lezarasa pedig a Mentés

gombbal.

Bérszamfejtésiink lezarasa a Bérjegyzékek tarolasa és nyomtatdsa gombra valo

kattintassal tekinthet6 lezartnak.

Bérkompenzdcio

Nézziink egy masik példat ,bérkompenzacio esetére! A személyi adatlapon , a

munkatiigyi adatoknal pipat kell tenniink a bérkompenzacié mellé , és be kell irnunk

az el6z6 év munkabérét is !(Természet

tehetjiik ezt meg ,ahol a torvényileg€ldirt béremelést megadtuk az

alkalmazottainknak .)

|| Teliestményspdnyos bérezés Kizfoglalkoztatott [
|| Falyamstee vamy tor munksidd havibéres dolgozdnal
| |Folygpétos vagy tirt munkaidd drabéres dolgozdnal

|| KiHGl murkavégzés i MINCS szakképzési hj. H
BErkompenzacia Allandd addalap-kienészités
40 Qoo | Bzt dw munkabérns ]
[ |Kereset figyelés
Kittsagelzzamolasi mod kodja b
88. abra

Amennyiben ezek az adatok rogzitésre keriiltek , nincs mas dolgunk , mint
szamfejteni .A havi 0sszesitd lap aljan talaljuk az erre vonatkozo6 adatokat .

g€n azokndl a cégeknél , illetve személyeknél
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Kovécs Laura (Fazekas Anna) Budapest Ady utca 1. 1/1.

- alkalmazott részmunkaidos, 20 aras; 2012

Rendszeres jdvedelem

Mern rendszeres, egyéb jovedelem

Havi tisszesitd lap

STJA sTamitas alap Kedvezménnyel csikientett SZIA -
Osszevont jovedalem SZJA G5 000 10400 Rentzlszel"ef L EJ000
Egwéb béfdvedalem 1}
Egyéb jSvedelem SZJA 7 Bérjivedelem dsszesen E 63 000
ST hsszacen Mem rendszeres jivedelem 1}
Wedvermények = 10400] | Bt jvedelem E 5000
Adijbusinis 0 Egyéb jovedelem o
Kiegésdith addjiviiris ||| S L
Adbalap kedvezmény o o Jivedelemn dsszesen = &5 000
\Addkedvezmény jogcime Havi dsszege | A
0 SZlAlevonas 10 400
| v Eiilénadé (rendszeres bevétel alapjan) 1] 1]
O=szes adikedvezmény E 0 Kiilanadé (ryilatkozat alapjan) o o
SZJAlevonds bzszesen = 10 400 Letiftas o
Letilt 3z jogeime Havi dsszege | A
| 0 Természetbeni egészségbizt. jErulék 65 000 2 600
| v Pénzbeli egészzéghbiat. jarulék 65 000 1950
Kyrugdijianilék 65 000 6 500
Levanas jogeime Havi fszzege A Wagannyugdij tagdij o o
hunkaers-piaci janilék 65 000 a75
a
v
1}
Szocidlis hozzdjanulasi add i 000 17 840
Sz20cidlis hozzajanlasi add kedwezményt csikkentd Hsszeg 13875
Szociéli's hozz?jérulési adé'ked\rezmény B5 000 13875 Wiy P kiegészités munkakatdi: Bl e 0
Start kartya részkedvezmeny 0 Orkéntes niyp. munkltatdi: 0| tagdij: i
Rehabilitacios kartya kedvezmeény o o Egészségp. befizetés munkatatdi: 0| mo: 1]
Szocidlis hozzajanlasi add befizetési kitelezettség 3575
Hékizi béreldleg 1]
Bii. szolgattatasi janilék napi | 212,000 |Ft 0 | nap 1] Egyéb levanas 1]
Lewaonasok bsszesen E 22 425
Bizd &vi SZIA wisszaténtas 1]
Tételes EHO napi 0,000 | Ft 30 nap o Bizd &vi killinadd wisszaténtés 1]
Korkedvezmény-biztositasi janiléh o 1}
[ Bérkompenzacis - reszletes adatok ] Hettd jdvedel em 42 575

Bérjenyzek taroldsa & nyomtatass

Bemzees | wyllakozatsze repe len A [ feoyzeke | 100

-

&) [ kigpes

| [ Ablak vattss

Szacialis hozzajarulasi ada

89. abra

Szocidliz hozzajarulasi add kedvezmanyt cstkkentd Gss2eg

Szocializ hozzajarulazi add kedwezmany
Start kartya részkedvezmeny
Rehabilitacios kartya kedvezmény

Szocidliz hozzajarulasi add befizetési kitelazettzag

Ei. szolgattatasi jarulk

Tételes EHO

napi
Karkedvezmény-biztositasi janlék

G5 000 17 550
13 9745
G5 000 13 975
1]
1] 1]
3A7E
napi | 213,000 Ft 0 | nap 1]
0,000 | Ft 30 | nap o
1] 1]

[ Berompenzacio - reszletes adatok

90. abra

A Bérkompenzdcio részletes adatok gombra kattintva , alaposabban
belemélyedhetiink a szamitasok helyességébe .
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Bérkompenzacio levezeiese

Eloza éwi munkabér: |

40000

Figyelembe vett bérkompenzacios sav

o | 0

10400

Elvart uj munkabeér:

50 400

Alapbeér:

65 000

Tenyleges munkabér:

65 000

Berkompenzacio alapjat nem képezo osszeq:

1]

Berkompenzacio alapja:

65 000

Bérkompenzacioban részt vehet

Szociilis hozzajarulisi ado

17 550

Szociilis hozzajarulasi ado levonas

13874

Szociilis hozzajarulisi ado kitelezettség

3474

[ Bezaras

91. abra

3.2.2. Bérfizetési jegyzék nyomtatisa

Ha a bérjegyz¢ék tdroldsa utan nem kérnénk nyomtatdst, akkor itt van lehetdségiink a

bérfizetési jegyzék kinyomtatasara, anélkiil, hogy a bérszamfejtésbe be kellene 1épniink.
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: Bérkifizetési jegyzék nyomtatdsa - 2012.

ldiszak Sziires

Kezdd ho: 7~ Személy: v
munkahely: w

A kivalasztott idoszakban késziilt szamfejtések:
[N Ev Hinap | 7 | #
Kovacs Laura 7| []

4

Befejezd bid:) 7

4

[+] Atvételi elismervény nyomtatasa

1fiiila
33 oy Iap Befizetasi nyilatkozat szerepeljen a bérjegyzeken? 100 %
Y [ ] kifizetd hely ne szerepeljen a bérjegyzéken!
‘Mindet kijeldli ‘ Minden kijeldlést térdl

92. abra

Meg kell adnunk a nyomtatni kivant idészak kezd6 és befejez6 honapjat és sziirhetjiik az
adatokat személyre vagy munkahelyre. Ha a szlirés sordn személyt és munkahelyet nem
allitunk be, akkor a megadott id6szakra minden szamfejtett munkavallalo neve megjelenik az
ablakban. A Mindet kijeléli gombra kattintva az dsszes szamfejtett dolgozo neve kijel6lésre
keriil (akinek szamfejtés késziilt) és elkésziilhet a képernydre a nyomtatasi kép. Ha a sziirés
utan bizonyos személyt vagy személyeket szeretnénk csak kiiratni, akkor a név mellett
talalhato jeloldonégyzetben tudjuk kivalasztani. Van lehetdségiink egy listara egy fot, vagy
harom {6t nyomtatni, a kivant bedllitast a lap aljan tudjuk jelolni. A bérfizetési jegyzekkel
parhuzamosan atvételi elismervényt is nyomtathatunk (pl. étkezési utalvany atvétele), ennek
jelolését a program automatikusan behozza. Ha ezt nem kivanjuk nyomtatni, a jeldlés
kivételével tudjuk ezt elkeriilni. Ha a bérfizetési jegyzéken a szabadsag adatokat fel
szeretnénk tlntetni, akkor a Torzsadatok — Jogviszony torzs- Jogviszony meniipont alatt a
jogviszony kod mellett taldlhatd ,,Szabadsdg adatok feltlintetése a kifizetési jegyzéken”
kérdésnél IGEN - re allitjuk a valaszt, akkor a bérjegyzéken a dolgozd neve mellett a
szabadsagra vonatkozo informaciok megtalalhatoak lesznek. A nyomtatason kiviill van
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lehetdségiink a bérfizetési jegyzék PDF formatumba vald athelyezésére. Ha a dolgozéd

kijelolésre keriil az ablak aljan talalhato . [@ gombra kattintva a program a CIN \ Ber \
PDF mappaba helyezi ezeket az adatokat. A késObbiekben ezek az adatok (példaul e-mail
mellékletként) felhasznalhatoak és ebben a formatumban is nyomtathatok .

3.2.3. Atutalasi/Atvételi lista

Ha a dolgozo bére atutalassal kertil kifizetésre, akkor a dolgozé alairasaval igazolja a lista
atvételét. Ha munkabérének atvétele készpénzben torténik, akkor alairasaval az Osszeg €s a
lista atvételét is igazolja. A személyes adatok védelmében kérhetjiik, hogy a listan csak a név
¢s az alairés kertiljon feltiintetésre.

' Atutaldsi lista / Atvételi jepyzék - 2012.

lddszak Szires
Kezdd hir: T % Személy 23
Befejezd hi: T2 Munkahely b

Autalasok Bank: b
Készpénzes kifizetések V]

- dtutalés i aldirhetd [ .
Csoportosmas
Mettd dsszeq feltintetése

Részletes L] & iMines)
Cimletiegyzék készitéze [

A kivalasztott iddszakban keésziilt herszamfejtések:
Méy Hdnap | ? [
Kovacs Laura 7 []

Banki exportallomanyok készitése
Napi sorszam
1 Elkészitett hanki fajl kiterjesztése | THT

Jogeim: MUNKABER

‘Miﬂdet kijeldli ‘ Minden kijeldlast toral

93. abra

A lista megjelenitése ¢€s kiiratasa hasonloképpen miikodik a bérfizetési jegyzék
kinyomtatasahoz. A rajta talalhato adatok annyiban térnek el egymastol, hogy a bérfizetési
jegyzéken megjelenik a munkaltaté altal fizetendd jarulékrész is , mig az atutalasi lista csak a
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munkavallalo bérébdl levonando jarulékok taladlhatok meg (ezek is csak akkor, ha részletes
atutalasi listat kériink). A kezdé és befejez6 honap beallitasa utan sziirési feltételek
megadasaval sziikithetjiik a személyek felsorolasat. Lekérhetjiilk munkahelyhelyként a listat,
vagy a bank pontos megadasaval is sziikithetjiik azt. De ha csak egy bizonyos munkavallald
munkabér adataira van sziikségiink, akkor célszerli a személy nevének megadéasa. Kérhetjiik
csak a nettd Osszeg feltlintetését és / vagy részletes listat is. A PDF formatum ennél a listanal
is lehetséges .

A tablazatunk aljan talalunk Elektra export és Csoportos export jelolésére alkalmas
négyzeteket. Aki elektronikusan kivanja alkalmazottai bérét atutalni, és rendelkezik a Bank
altal kiadott segédprogrammal, a megfeleld beallitdsokat elvégezve, itt teheti meg.

3.2.4. Megbizasi jogviszony szamfejtése

A meniipont nevében is benne van, hogy itt a megbizasi jogviszonyban 1évd személyek
szamfejtését végezzik.

Bujdosd Janos (B362491329) meghizds fofoglalkozds; 2012

Hénag: 75| 2070 [*] 2012073 [ EKHO szamfejtés 30 napos hatér figyelése Mapak: | 30
Megbizasi dij 160000 Min bér 30%.-anak napi isszege 930
Add mértéke 16 % | % Adokdteles dif napi dzzzege 4 &00,000
) : . N Tabb megbizas mistt biztostottnak mind=ol ]
Kiltsegosdkkentes Meghizasi dij 10%-a koltség W % )
Birtostatt-e7 IGER
Addmentes rész (kitség) Adokiteles rész 144 000 ryugdijarulék fizetési felsd hatar: 651 000
Szocidlis hozzajarulési ado 144 000 38 880 Addalap-kedvezmény 0
Szamtott ST 144 000 23040
Myugdijarulsk 144 000 14 400
Termézzetheni eh. jarulék 144 000 5760
Pénzheli eh. jaruiék 144 000 4 320
Befizetési nyilatkozat szerepelien a jeoyzéken? 100 %
Egyeh levonasok ] i}
Meghizasi di 160 000 fizszes levonas 47 520 Kifizetendd 112 480
Kifizetési jeayzek keszhese | [ mipzs | [swikvatss
94, abra

A szédmfejtés ismételten a datum bedllitasaval kell kezdeni. A honap megadasa utin a
napokon - és + jelek segitségével tudunk modositani. Fel kell vinniink a megbizasi dij
Osszegét, a szamitand6 addo mértékét és azt, hogy a megbizasbol hany %-ot vegyen
koltségként a program. Ezek utan a program kiszamolja a fizetendd jarulékokat, az Osszes
levonast és a kifizetendd megbizasi dij 6sszegét.
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Vigyaznunk kell, hogyha a megbizasi dij nem éri el a minimalbér 30%-at, akkor a
jogviszonynal ezt a jogcimet Kkell beallitani!! Tovabba nagy figyelmet kell forditanunk,
hogy azon személyek személyi adatlapjara, akik utan %-os egészségiigyi hozzajarulast
Kkell fizetniink, az egészségiigyi hozzajarulashoz a jelolonégyzetbe a pipat kell raknunk,
mert ha ez nem torténik meg a program nem szamol szazalékos egészségiigyi
hozzajarulast!! (Ez az el6z6 években volt érvényes , 2012-t61 mar szocialis hozzajarulasi
adot fizetiink a megbizasi dij utan is !)

Itt is van lehetdség a kifizetési jegyzek készitésére, kilépésre vagy ablakvaltasra . A tarolasra

¢és a kifizetési jegyzékre vonatkozd kérdéseket a program itt is felteszi. (Tarolhatjuk az
adatokat? Nyomtassam a kifizetési jegyzéket?)

3.2.5. Megbizasi jogviszony kifizetési jegyzék

: Kifizetési jegyzék nyomtatdsa - 2012.

ldiszak Sziires

Kezdd ha: T Bzemely: F
Befejezd hé: 7 = | Munkahely 3

A Kivalasztott idoszakban késziilt szamfejtések:
My Hinap| ? |
Bujdosd Jénos 71 O

W

Befizetési nyilatkozat szerepeljen a barjegyzéken? 100 %

‘Mindet kijeldli ‘ Minden kijeldlést tardl

95. abra

3.2.6. Megbizdsi jogviszony dtvételi jegyzék
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\ Atvételi jegyzék nyomtatdsa - 2012. - meghizdsok

ldiszak Sziirés
Kezdd had: 75| Szemely; w
Befejezd ha:| 7 2 | Munkahely: w | [ ]munkshelyenkent
A kivalasztott idioszakban késziilt berszamfejtések:
Pl & Hanap 7 | &
Bujdosd Janos 7| O
W

Osszes tétel [ |[v] Ogszegek feltintatése?
Befizetési nyvilatkazat szerepeljen a bérjegyzéken? 100 %

Mindet kijeldl ] lhﬂindenkijelﬁlésttﬁrﬁl

96. abra

A kifizetési és atvételi jegyzék nyomtatidsa lényegében nem kiilonbozik a bérszamfejtési
jegyzék nyomtatasatol. Itt is az idOszak é€s a szlirési feltételek megadasa utan Nyomtatdsra
kattintva a jegyzék nyomtathatova valik .

3.2.7. Alkalmi foglalkoztatds nyilvintartasa

G Munkaligy  Osszesitd kimutatdsok  Jelentések  Szerviz funkcidk  Sigd

Bérszamfejtés
Bérkifizetési jegwzék nvomtatasa

Abutaldsi | Abvételilista - Elektra export

Meqbizasi jogviszony szamfejtése
Kifizetési jegwzék nvomtatasa

Abveteli jegyzék nyomtatasa

Alkalmi Foglal

Alkalmi mutkayallald nyilvankartas myeomkatkasa
Maganszemélyhez nem kithetd kikelezettségek szdmfeitése
Felvasarlas nyilvantartasa

Cafeteria felhasznalas nvilvantartasa, természetbeni , béren kvl juttakasok

Béren kivOli jutkatasokrdl imutatas készikés

97. abra
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Az alkalmi foglalkoztatds nyilvantartdsdnak a menete hasonld a 1épésrdl 1épésre végigjart
bérszamfejtéséhez. A honap kivalasztasa utan az alabbi ablak jelenik meg .

Alkalmi foglalkoztatds, 2012. 1. ho

TAl szam Dolgozd neve Addazonositd jel &
Il Szeberényi Janos 8423533174
089634447 |Sapi Manika B436EH2845
W
Ahlak véltds | Kilépés |
98. abra

Az alkalmilag foglalkoztatott dolgozd nevére allva az Ablakvdltds gombbal tudunk a
naponkénti nyilvantartasba belépni.

Azokhoz a napokhoz, amikor a munkavallalo dolgozott, be kell irni a részére fizetett
Munkadijat és a program a hozza tartozé kozteher értékét attdl fiiggden , hogy az adatlapjan
milyen alkalmi munka jelleget allitottunk be . Tdrolds utan az Ablakvdltdsra kattintva (jabb
ember nyilvantartasat tudjuk inditani. A Kilépés gombra kattintva kilép ebbdl a meniipontbdl
a program, és ha szeretnénk még tobb személy szamfejtését elvégezni, akkor wjra kell
inditanunk a meniipontot. Az alkalmi munkavallalok esetében is van lehetdség a jelenlét
nyomtatasara .
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Alkalmi foglalkoztatas - Szeberényi Janos (Addazonosito: B4235331 74)

Munkadii  kKoztehereqy  Blatasi alap
“Wasamap 0 0
Hétfa a000 1000
Kizdd
Szerda
Czitirtik
Péritak
Szombat
“Asamap
Hétfa
10, Kedd
Szerda
12, Caiitértdk
13, Péntek
14. Szombat
15, “Aasamap
16, Hetfs
17. Kedd
18. Szerda
19, Caitartak
20. Péritek
21. Szombat
22, “Jasamap
23, Hétfs
24, kKedd
25, Szerda
26, Caitirtik
27, Péntek
28, Szombat
29, SJasamap
30, Hétfa
31, kedd

4

Honap 7

E honap kivételével a
munkaban tatdt napok:

E hanagpban &
munkaban takdt napok:

COzzzes munksban
taktott nap:

W 00 = o Ch L R

—_

Tarolas

Jelenlét nyomtatass

Ahlakyvatas

[ e e e R e e ) e Y e e R e e Y e e e ) e ) e e R e R e e e ) s ) e ) e |
o e e e R e e e e e ) e ) e R e R e R s R e R e R s ) e ) e ) e R e R R e ) s ) e ) e (R e

=
=

Kilgpés

Lo Y R e TR e e e R e R e e e R e Y e e [ e Y e [ s ) e [ e [ e [ s [ e [ s R e [ s e [ s R e [ s ) s [ e R e [ s [ e |

Bsszesen s000 || 1000 ||

99. abra

3.2.8. Alkalmi munkavallalé nyilvantartas nyomtatasa
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. Alkalmi foglalkoztatas nyilvdntartasa - 2012.
Iddszak Sziirés

Kezdd hi: 7

2012.07.01 2012.07.31

= | szemaly;
Befejezd ho:| 7 o Munkahely:

Kezdd datum  Befejezd datum | Kifizetés napja

2012.07.31

A kivalasztott idoszakban elvégzett alkalmi munkak:

=10

W

@ Oszzesitett lista

{:} Hyomtatas munkahelyenként
O Myomtatas szemalyenként

() Usszesités szeméhyenként

() Uszzesité=s naponta

O kifizetési jagwzék nyomtatasa
O Személyenkent kildn lapra

() Szemnélyenként hawi bontasban

Hdnhap | 2 |

Szeherényi Janos

7 0]

Mindet kijelli ] lMindenkijelﬁlésttﬁrﬁl

100. abra

3.2.9. Magdnszemélyhez nem kithetd kotelezettség szamfejtése

A maganszemélyhez nem kd&thetd kotelezettségeknél telefon és a cégautd utani adok és

jarulékok kertilnek szamfejtésre.
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Maganszemélyhez nem kotheto kotelezettsegek szamfejtése - 2011.

Szamfeftés honapja g %
Telefon, reprezentacio Cagautd

Ingyenes magancélu telefonhasznalat kézterhei

Kirzet Szam hiellék |Partner newe (Biztositott Megjegyzés | Szamfejtés (Szamlaszam $eamla kette Rendezés | Szamla dsszegeHaszn. aranya Osszeg -~
Természetber|  [v] [] .. .. i 20,0 i
TE 437449 Emitel z : 1} 0.0 1}
W

Telefonadd és reprezentacio szamfejtése

Kirzet Szam Nellék | Partner newe Biztositott hegiegyzés Szamlaszam Szamla kefte Rendezés | Szamla dsszegeHaszn. ardnya Usszeg Torlés ey
|y
Biztasitottak bsszesen: o
Nem biztositottak dsszesen: 1] } 1}
Reprezentacid dsszesen: 1}
STIA 16% 0 0 H& | Osszeq (biztositott) | Osszeq (nem biztositott) Osszeq (reprezentdcid) |
EHO 27% o 0
Reprezentacid SZJ4 16% 0 i] =
Reprezentacid EHO 27% 0 i] ¥ >
Kilgpés
101. abra

A telefonado szamfejtésénél a Szdmfejtés szo alatt talalhatod jelolonégyzetbe pipat tesziink,
beirjuk a szdmla sorszamat, a szamla keltét és rendezésének idOpontjat és a szadmla
végosszeget. Az arany és az Osszeg oszlopok értékeit a program behozza, igy nekiink csak a
Telefonado szamfejtése gombra kell kattintani, és a szamfejtés megtorténik. Az ablak
kozepén talalhatod tdblazatban lathatjuk a mar szamfejtett tételeket, €s a tételek torlésére itt
van lehetdségiink. Az ablak alsé részében a szamitott ad6 és jarulékok talalhatok , ez a tabla
1dékozben kibdviilt a reprezentacid szamfejtésével is , mely ugyanazon médon miikodik ,
mint a telefon szamfejtés .

Ha az ablak tetején a masik fiilre kattintunk a Cégaut6 adot tudjuk szamfejteni.
A korabbiakban a torzsbe felvitt adatokat (rendszama, tipus, beszerzési ar, beszerzés datuma)
a program behozza. A Mind gombra kattintva az autok kijel6lésre keriilnek ¢s Cégauté ado

szamfejtésére kattintva az ablak alsé részében megjelenik a rendszamonként szamfejtett
cégauto ado és jarulékos koltségei.
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Maganszemélyhez nem kiothetd kotelezettségek szamfejtése - 2011.

Szamfejtés honapja
Telefan, reprezentacid Cégautd
Rendszam Tipus Hengerlrtartalom  Beszerzés datumal Eladas datuma | &
w
Mind ] [Egyiksem Cégautdadd szamfejtése
Rendszam | Cégauti-add EHO Ma.jarulak | Tdrlés | & Hi Cégautd-add EHO Ma. jarulék | A
V W
Kilépés
102. abra

3.2.10. Felvasarlas nyilvantartdsa

Felvasarlas; 2009.

Felvasarlasok

Hdnap:

My Addazonositd | Ostermeldiig. sz. Osszeg fallat 4%-0s addeliley Osszey (egyél) 12%-0s adielileg ~

| Ujadat |tmodosit]| Toral | Beziras

103. abra

75



Felvasarlaskor, mikor Uj adatot visziink fel elég a nyil lenyitasaval a nevet kivalasztani. A
névhez tartozé adatok kitoltése a torzsben lehetséges . A név kivalasztdsa utan a program
behozza az addazonositd jelét és az Ostermeldi igazolvany szdmat, nekiink mar csak az
osszeget kell felvinni a megfeleld sorba .

3.2.11. Cafeteria felhaszndlds nyilvantartasa

Cafeteria nyilvantarids, természetbeni, béren kiviili juttatdsok

Cafeteria nyilvantartas, béren kiviili juttatasok [ Taralt tételek

Személy kivalasztasa Cafeteria felhasznalas felvitele Fizetendd kizterhek (vallalkozas)
Ey Tadszam | A | Datum Jogeim Szamlaszam 0sszey| (A

¥|Balla Szikvia 083137859 2012.07.27 |Erzsébet utalvany (készétel vasardsra)123456 5000
Balog Janos 032966850 3012.07.27 [Széchenyi Fihend Kartya (széllashely 4654321 100 000
Baros Jolén 034399274 2012.07.37 |Munkaltatdi énkéntes nyugdijpénaztar 4321654 20000
Balirt Janos 032902224
Caik Gébarné 052566650
Darényi Lajosné 072192704 7
Farkas Mérta 075997285
Fekete Lajosng 075571548 o o 0
Juhdsz Jozzeing 066225854 = . T = = _—
Jirdi Emese 05SETTTET k.uladst i wodost ” Lordl ]
Jardl lstwan 025694642 Fizetendo ado Fizetendd kizteher Fizetendd kizterhek (személy)
Jérd Misike 025739914 Aap tisszeg
Kalocza Jolan 07 2764024 iap Osszeq EHD 10 23 500 2380
Hiss 084417633 SZIATES 23800 3808 | EHOZT% 0 0
Kiss Ferenc 017527920
Kovécs Ladra 076990409
Kovacs Ladra 076990409
Lackinyi Eva 077565403
Lencse Gahor 031634275
Magy Erzzshet 053742378
Magy Gizella 070415350 e
Pirtér Zsuzsanna 067154450 Osszesitd tablazat
Raucher Attila 044543060 Jogcin Keret Fehasznatt  Fehaszndlhatd Megjegyzés
Szeberényi Janos 038853203 Erzséhet utalvany (készétel vasarlasra) 60000 5000 55000
Sépi Maniks 089654447 Széchenyl Pihend Karlya (szalldshely szolg 250 000 100000 150 000
Sé héria 089359404 Munkaltatdi 6nkéntes nyugdijpénztar befizd 100 000 20 000 80 000
Téth Laszld 011193658
Stvivs P&Ing O7EST4557

v
w || | Myomntatés 410 000 125 000 285 000
Bezaras
104. abra

Ha a dolgoz6 személyi adatlapjara felvitelre keriilnek a igénybe vehetd Cafeteria jogcimek,
ezek felhasznalasat nyomon  tudjuk kovetni ebben a nyilvantartasban. A személy
kivalasztasa utan a jobb oldalon megjelennek a mar felvitt igénybe vehetd juttatasok. A
felhasznélas felvitelénél az Uj adat gombra kattintva tudjuk rogziteni, hogy mikor, melyik
jogcimbdl és milyen Osszegben vett igénybe. Az Osszesitd tadbladzatban lathatd, hogy a
kiilonb6z6 jogeimeknek mennyi a keretdsszegiik, mennyi a mar felhasznalt és a még igénybe
vehetd Osszeg. Azok a természetbeni juttatasok, amelyek wutdn jarulékfizetési
kotelezettségiink van, a tabla kozepén megjelend sorok tartalmazzak.

3.3. Munkaiigy

3.3.1. Munkaviszony-megsziinési nyomtatvinyok
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Ez a meniipont csak akkor hasznalhat6, hogyha a munkavallalé személyi torzsébe felvitelre
keriilt, hogy milyen id6ponttal és milyen mdédon sziint meg a munkaviszonya. Ha ez nem
keriil kitoltésre, akkor a program nem engedi ennél a meniipontnal a dolgozd nevének
kivalasztasat. A torzsben sziikséges adatok kitoltése utan a nyil segitségével az éppen kilépo
személy nevét kivalasztjuk . Ezek utan a kivant nyomtatvanyok nevére kattintva a kilépd
igazolasok nyomtathatdak lesznek, vagy a nyomtatvany neve mellett, kérhetjik a PDF
formatumban val6 létrehozast.

i Munkaviszony-megsziinési nyomtatvanyok

Munkaviszony-megsziinési nyomtatvanyok

TAJ sZarm: Jogy.:

v | 076990409 |:|
‘ Munkaltatdi igazolas a munkaviszony megszingésekor ‘ | @ ‘
‘ Adatlap a hirdsaoi vegzéssel meghatarozott kitelezettzagekrdl ‘ | @ ‘

Atlagkereset: 0

Athnznttjljxredelem (7. s0n 0| Hidnap (18. sor

[ Jlgazald lap nyomtatdsa AFSZ emblémas nyomtatvanyra

‘ lgazoldlap a munkanalkili jaradék megallapitasahoz ‘ | @ ‘

‘ Jivedelemigazolis ‘ | @ ‘

[ ]Jiovedelem nélkilli inazolas Addjivairasi hinapok: III

‘ Adatlap a munkaltatdtol szarmazo jovedelemedl... ‘ | @ ‘
105. dbra

3.3.2. Igazolds az évi jovedelemrol és a levont jarulékokrol
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:|lgazolds az évi jovedelemrdl €5 a levont jarulékokrol E|

Igazolas az evi jivedelemrdl és a levont jarulékokrdl

b

M éy

Balla Szilvia
Balog Janos
Boros Jalan
Bujdogd Janos
Balint Janos
Cgik Gaborné
Dararyi Lajoshé
Faragd Ferenc
Farkas Marta
Fekete Lajosné
Juhdsz Jozsefné
Jardi Emese
Jardi Istvan
Jardi Misike
Kalocsa Jolan
kiri Hajnalka
Kiss

Kiss Ferenc

kovacs Laura

OO0 0O0OEICOODOO0O0O0OOoOooOoEeEc] -

Ladanyi Eva

Lencse Gahor

Magy Erzgébet

Magy Gizella ]
Mindet kijeldli Mincet kijgldlést taral Hyomtatas (1 db) ‘ @ ‘

106. abra

Az igazolds nyomtatdsdnak inditdsdhoz csak a kivant személy nevét kell kivalasztani. A
megnevezeésében is benne van, hogy az igazolads a munkavallal6 évi jovedelmét igazolja, és
feltiintetésre keriilnek a levont és a munkaltatot terheld jarulékok is .

3.3.3. Munkaltatéi igazolds a biztositott nyilvantartisba vételérdl

‘| Munkiltatoi igazolds a biztositott nyilvantartasba vételéral E|

Munkaltatéi igazolas a biztositott nyilvantartasba vételérol

TAJ szam: M. kezdete:
w | 076 990 4049 2009.06.01

Myomtatas

107. abra
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A Dbiztositott munkavallald felvételekor kotelezden kitoltendd nyomtatvany kitoltésére
szolgald mentipont .

3.3.4. Munkaltatoi, kereseti és jovedelemigazolds

: Munkdltatdi, kereseti, jovedelemigazolds

Munkaltatoi, kereseti igazolas

=0 TAJ sZarm: Jog.:
Kovacs Laura w | 076990409

Munkaltatdi inazolas

Alagkereset szamitasa | ilagkeraset heirdsa

2012 év| ¥ 2| honapot megeldzd 1 % | hdnap alapjan

w

’ Keresetiigazolas ]

’ Jivedelemigazolas ]

108. abra

Munkaéltatdi igazolds: ezt a fajta munkaltatdi igazolast a dolgozo kérésére allitja ki a
munkaltat6. Ebben igazolja, hogy mikortdl van neki jogviszonya a cégnél és mennyi a
heti munkaideje. Ha a dolgozd tobb munkahelyen is I1étesit jogviszonyt az
egészseégligyl hozzéjarulds megfizetésének igazoldsara szolgaldo nyomtatvany .
Kereseti igazolas: Kétféle modon allithatjuk ki. Az egyik, hogy kérjiik, hogy a
program a megadott honapot megeléz6 hany honap alapjan szamoljon egy nettd
atlagkeresetet. Vagy a masik lehetds€g, hogy manualisan felvissziik az atlagkereset
Osszegét és az igazolast igy allitjuk ki .

Jovedelemigazolds: Az Egészségbiztositasi Pénztar altal folyositott barmely ellatas
esetében ennek a nyomtatvanynak az adataira sziikségiink van. A munkaviszony
megsziinésekor kidllitott nyomtatvanyok kozott is szerepel ez a nyomtatvany.
Soraiban a megeldzé két év ( vagy ha nincs olyan hosszu a jogviszony, akkor a
jogviszony iddtartaméra) vonatkozo bruttd bért kell szerepeltetni .

3.3.5. Jelenléti iv nyomtatdasa

Ebben a meniipontban a megadott honapra vonatkozo iires jelenléti ivet tudunk kiiratni. Ha
tobb személynek készitiink jelenléti ivet, akkor egy jelenléti iven mindig csak egy ember
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szerepel. Kérésiinkre a szabad- és munkasziineti napoknal a program sziirkére hozza az
ablakot .

i Jelenléti iv nyomtatdsa &l

Jelenléti iv nyomtatasa
Ev IR 2| Honap: 7 |#

=

Balla Szilvia
Balog Janos
Boros Jalan
Balint Janos
Csik Gaborné
Daranyi Lajosne
Farkas Marta
Fekete Lajosné
Juhasz Jozsefné
Jardi Istvan

>

OO0 OOOOOEEe) -

<

Szabad- és munkaszineti napok beszlrkitése

hdinciet kieldl Mindet kijeldlast tordl

109. abra
3.4. Osszesitd kimutatdsok

3.4.1. Szabadsag nyilvantartds

Az ablak fels6 részében talalhatjuk a szabadsagra vonatkozo 0sszes adatot. Fel van tiintetve
az el6zd évrdl hozott szabadsag, a targyévi alap és a potszabadsag, a kivett vagy pénzben
kifizetett €s a maradvany szabadsag. Az ablak als6 részében részletesen feltiintetve lathatjuk
a bal oldalon kivalasztott jogcimet (szabadsag, betegszabadsag, tappénz). Valamelyik
jogcimet bejeldlve (egyszerre csak egy!), a jobb oldalon megjelenik a pontos datum és a
jogcim, és lista kinyomtatasa is lehetséges .
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Szabadsag nyilvantartas - Kovacs Laura

Szabadsag nyilvantartas
- s;gﬁtrisi Belépés kette| Kilépés kelte Elfrzﬁsl — TARGYEW 055ZES SZABADSAG — IE;;E\ES Kivatt P;:: h\']l;l:: tsﬂﬁ; A
Alap Gyermek Tanulmanyi “Azetdi| Egyeb
Fekete Lajosné 1570.07.24 |2009.06.01 |. . o) 23 u] u] Ju] 1] 25 u] 1] 25 1]
Juhazz Jozseing 1852.08.07 |2009.06.01 |. . a| 30 u] u] Ju] 1] 30 u] 1] 30 1]
Jardi Emeze 1976.08.31 | 20100601 |. . a| 25 u] u] Ju] 1] 25 u] 1] 25 1]
Jareli lstvan 1964 0818 |2009.01 .01 . o 30 0 0 n o ao| ol of 30 0
Jardli Mizike 1964 0916 20100601 |. of 30 0 0 n o ao| ol of 30 0
Kalocsa Jolén 1961 0315 |200906.01 |, o =0 0 0 n o ao| ol of =30 0
Kiss 19780416 |. . . of 24 0 0 n o 24| ol of =24 0
Kiss Ferenc 19530506 20090601 |. o 20 0 0 n o ao| ol of 30 0
[Kovacs Laurd
Kovacs Laura 159653.04.03 |2011.08.23 |. . o) 29 u] u] Ju] 1] 29 u] 1] 29 1]
Ladanyi Eva 1869.02.10 |2009.06.01 |. . o) 29 u] u] Ju] 1] 29 u] 1] 29 1]
Lencee Gébor 1973.08.19 |2009.01.01 |, . o 27 0 0 0 0 27l ol of =zF 0w
[kdltséghelyenkent Betegszabadsag nyilvantartas nyomtatas ] Szahadsag nyivantartas nvomtatés]
Ve Jogeim ‘ Map fisszesen Datum Jogecim , (Osszeg |~
[ Betegszabadzdg Szabadsag 14 a1rs 2012.05.02 Szabadssilg A 5652
.. 2012.05.03 |Szahadsag A 6652
LR 2012.0504 |Szabadsay 5 5652
2012.05.07 |Szabadsag A 6652
2012.05.08 |Szabadsag 55652
2012.05.09 |Szabadsag A 6652
2012.0510 |Szabadsag 55652
2012.06.11 Szabadsan A BAEA2
20120514 |Szabadsag 0652w
Osszesen: 14 79178 Nyomtatas | @
[ Bezaras l
110. abra

3.4.2. Bérnyilvantarto lap nyomtatdsa és elszamolds dsszesito
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i|Elszamolds dsszesitd nyomtatdsa - 2012.

Személyek Kivilasztasa
PlEvy

Balla Szilvia
Balog Janos
Boros Jolan
Balint Janos
Csik Gabarngé
Daranyi Lajosné
Farkas Marta
Fekete Lajosné
Juhasz Jozsefné
Jardi lstean
Jardi Ermese
Jardi Misike
Kalocsa Jolan
kizz Ferenc
Kiss

Kovacs Laura
Kovacs Laura
Ladényi Eva
Lencse Gabor
Magy Erzséhet

>

I

£

[v] & jogviszony iddtartamat feltintessik?

Mindet kijelfjli] [ Mindet kijelilést tarél ]

Nyomtatasra kijelohe: 0 db

111. 4bra

E két lista nyomtatasaval egy olyan listakat kapunk, amelyeken szerepel egy adott
munkavallald bérrel kapcsolatos Osszes adata. A teljesitett munkanapokat, a besorolési és
tényleges bérét, levonasokat, az adojovairas Osszegét és a kifizetendd dsszeget is tartalmazza

3.4.3. Havi dsszesité nyomtatdsa
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Havi osszesitd nyomtatdsa

kezdd hanap: 7 Befejezd hdnap: 7

w

hunkahely: b

o X . Eves dsszesits [
Megjelenntes Reszletezes

Jarulékalapok ] Pdtlékok (] Myomtatas

Mapak szdma [ | | Levonasok [ ]

Bezaris

112. 4bra

A bérnyilvantartd lapok tartalmanak Osszesitdje akar egy honapra, akar tobbre. Tartalmazza
az 0sszes levont és fizetendd jarulékot és adot, amely a szamfejtésben szerepel

3.4.4. Kozterhek atutaldasa

' Kdzterhek atutaldsa @

Kézterhek atutalasa - éves

[ A bruttd barjivedelmeket feltintessik?

[ Myomtatas

113. 4bra

A Kozterhek atutaldsa lista lekérésével, az allamhaztartissal szembeni egyes ado- €s
jarulékkotelezettségekrdl kapunk listat. A kotelezettségek mellett fel van tiintetve az
adonemkdd €s a szamlaszam is, amelyre a jarulékot és adot utalni kell (ez a funkcié mar nem
elérhetd) .

3.4.5. Befizetési kotelezettségek

A befizetési kotelezettségek listdjanak kiiratasdval egy olyan teljes kordi listat kapunk, ahol
szerepel az APEH szaml4janak neve, szdmlaszama, az utaland6 Osszeg és a jarulék illetve az
ado mértéke. A lista kérhetd havi vagy akar éves bontasban is. A hdénapok megfeleld
beallitasat megtehetjiik a nyilak segitségével.

Ha éves listat kériink és a Szerviz funkcidk — Kornyezeti valtozok bedllitdsa —
Rendszergazdai bedllitdsok 1 — Kerekités cimszonal a szdmot a nyilak segitségével -3-ra
allitjuk, akkor a listin 1000 Ft-ra kerekitve is megjelennek az Osszegek. A kerekitett
Osszegek megkonnyitik a havi bevallasok ,,A” lapjan talalhato adok és jarulékok
kerekitésének egyeztetését. Lehetdséglink van az atutalasok kinyomtatasara is. Ezt kérhetjiik
A/4 vagy leporellos kivitelben, az 0sszeg vagy a datum feltlintetése nélkiil. A papir és a
nyomtatd kivalasztdsa utdn indithato a nyomtatas. Az atutaldsi megbizasok nyomtatasa csak a
programbdl valo kilépés utan indul el!
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Befizetési kotelezettsépek

ldiszak, sziirés

Kezdd hanap: e

Befejezd hanap: q

Munkahely:

¢4 |0

Befizetési kitelezettsegek lista nyomtatasa

| Havi lista | |

A |
A

Tagolt [+] | Eves lista | |

Atutalasi megbizas nyomtatasa

O] v Lepaorella Ssszeg feltintetése
Datum feltintetése

[ Atutalasi megbizas nyomtatasa ]

[ Bezaras ]

114. abra

3.4.6. Jarulékelszamoldsi nyilvintarto lap

Jarulékelszamolasi nyilvantarto lap

2012, év

TA) szam: 076 290 409 FEOR szam 5111 Foglalkoztatd:  Teszt Kt

ey Kovacs Laura Heti munkaidd 40 ara B0BE Szalkszentmarton, Kossuth

Sziletésinéy: Kovécs Laura L utca 22,

Anyja neve: Fazekas Anna

Szilletési hely “alahol

Sziletésiidd: 1966.04 03 Térzsszam

Birtositas kezdete:  2009.06 01

Biztositas vege 2012.07 .15

Munkabérrel Jarulék Maxirnurm MNyugdijjaralék Term. Egészeégbizt. Pénzb. Egészségh. Magannyugdijpénztari  Ed. hozzs-
Hd ellatatiansdg alap jarulék alap jarulék alap  jérulék alap  jarulék tagd(j tagdi] kieg.bdl  jérulas
-tdil-ig juttatdsok alap kieg. foglalk
1 126000 4274900 128000 12800 125 000 5120 128 000 3640 a a 0 0
2 126000 4274900 128000 12800 125 000 5120 128 000 3640 a a 0 0
3 126000 4274900 128000 12800 125 000 5120 128 000 3640 a a 0 0
4 126000 4274900 128000 12800 125 000 5120 128 000 3640 a a 0 0
5 122435 4274800 122435 12244 122 435 4847 122435 3673 a a 0 0
3 126000 4274900 128000 12800 125 000 5120 128 000 3640 a a 0 0
7 &1 091 4274 900 &1 091 6109 &1 091 2444 &1 091 1833 a a 0 0
Ozazesen 523526 823526 82353 523 526 32 941 823526 24708 i i o o

&, felvezetett adstok helyességet igazolom.
Szalkszentmarton, 201207 30

115. abra

Személyenkénti jarulék elszamolasi lap nyomtatésa .

3.4.7. Munkaiigyi statisztika



' Munkaiigyi statisztika

kezdd hi:

Befejezd ho:

1 e

T Myomtatas

Patlakak Geszesitése [

116. abra

A Kozponti Statisztikai Hivatal altal kért kimutatasok kitoltésében nyujt nagy segitséget ez a
lista. Két 0 része van, az egyik a létszamra, keresetre és egyéb jovedelmekre terjed ki. A
masik a teljesitett munkaorak szamara .

3.4.8. Bérosszesito

' Bérdsszesita - 201 2.

lddszak
Kezdd had:

Befejezd hi:

-
40|40

Cimletiegyzék készitése [

Sziirés

Szermealy:

hunkahely: | hd |

Bank:

Csoportosias

A kivalasztott idiszakban késziilt bérszamfejtések:

) 1

©] 1

() Hdnap () Személy

I e Hdnap 2 |
Bujdosd Janos 7| O
Kovacs Laura 7 [
wt

Napi sorszam

‘ Mindet kijeldli

‘ Minden kijeldlést térdl

Elkészitett hanki f4 kiterjesztése

117. abra
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A munkavallalé megadott idészakra vonatkozd bérosszesitd lapja, amelyet csoportosithatunk
hénapra vagy személyre

3.4.9. Etkezési utalviny, Szakszervezeti befizetések, Onkéntes nyugdijpénztir, Egészségpénztiri
befizetések

\ Ftkezési utalvdny lista @ 1| 5zakszervezeti befizetések list... @

Hdnap: TE - Nyomtatas ] Hanap: T

Hinap: [l [?"'Nﬁﬁ'ﬁ'i'é'i'é'émé Hdnhap: 7 - Ryomtatas |

118. abra

3.4.10. Jarandosag lista

Jarandosag lista

Hinagp: 7 |

Csoportositas

o (Mines)
() Jogecimenkent
() Szemeélvenként

119. abra

Jarand6sagok listaja, amelyeket ugyancsak csoportosithatunk: jogcimenként és
személyenként .

3.4.11. Levonas/letiltas lista
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Levonasfletiltas lista

Hanap: T
Tételek Csoportositas
Mincs
] Levonasok gﬁ_ : Ként
ipusonken
[v] Letiltazok " . .
() Bzemelyenként

() Ogszesitett lista

[ Myormtatas l ’ Bezaras

120. abra

Lista azokr6l a munkavallalokrol, akinek levonasa vagy letiltasa van az adott honapban. A
listan fel van tlintetve a dolgozo neve, a levonas/letiltas tipusa, a bankszamlaszam és a
levonasra keriilt 6sszeg

3.4.12. Tarsadalombiztositdsi szamfejtési naptdar

« Tarsadalombiztositdsi szamfejtési naptar, E|

Kalkulator

Walassza ki a kivant daturmot;

201 Rl 07 2 hi 30 3 [nap

2012.07.30.

Ev elejétil Evvégétil 1988.01.01-161

212 155 8978 . nap
Maptar nyomtatasa
Walassza ki a kivant evet; M2 s
11 féléy [] 2. félév
|
121. abra

A tarsadalombiztositasi szamfejtési naptarnal a datumot beallitva a program megadja az év
elejétdl eltelt és az év végétdl még hatra 1év0 napok szamat. A naptart ki is nyomtathatjuk
félévekre bontva .

3.4.13. Fokonyvi szamlak
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Fokonyvi szam lak

F:’ikﬁnyvi szamlak (] Tordit tételek
SzamlasTam []Fékinyi szarmlaszam madosithata 7
tegnevezés | ALAPITAS-ATSZERVEZES AKTIVALT ERTEKE |
Description | |
Megjegyzés

(1] 4] 2wt ][> ][ m] | Uladat || Modosit || Terel | [ kigpes |
Keresés fokanywi szamlaszam szerint —
| |

122. abra

Programunkban a fokonyvi szamlatiikor fel van toltve. Uj szamok felvitelére, a mar
meglévok szamok nevének modositasara és a szamok torlésére itt is van lehetdség.
Szamlaszamot csak akkor modosithatunk, ha a mellette 1év6 négyzetben bejeldljiik, hogy
modosithato legyen .

3.4.14. Automata kontirkodok karbantartisa

Automata kontirkodok karbantartasa

Keresés kod sx.: Keresés megneverés srerint:

250 | | Barkoltseg - EY Myomtatas

Adatlap | Talldzas
Kontirkad: | za0 |
Tartozik: | |
Kivetel: 471 |
Megnevezés: | Bérkiltség - BV |
Megjegyzés: | |

oD [Dizaai] mouost ]

123. dbra

3.4.15. Fokonyvi feladas torzsadatok
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Fokonywvi feladas torzsadatok

Eeresés sor szerint:

||:|1D |

Adatlap | Tallézés

Kontirkad:

Sor: 010

Megnevezés: Bérjdvedelam

Tartozik: 551

Kivetel: 471

(sszesitd sor: ars

Minusz sor:

Valtozo neve: T |

(L (]

..... ereTrereveTeTTTe Y

{ Llj adat !

|| madosit

Bezaras

124. abra

A fokonyvi feladds torzsadatainak feltoltésével a fokonyvi feladds készitésekor a listan
megjelennek a feladashoz sziikséges kontirtételek és a feladas elkészitésekor a program
ezekre a szamlaszamokra konyveli le a bérfeladast.

3.4.16. Fokonyvi feladas készitése
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i Fokionyvi feladas keszites

Fokonyvifeladas készités

Kezdd hdnap: 1
Befejerd honap: e
Fikiryi feladas napja: 2012.07.31

Munkahelyre: W
Munkahelyre NE: v

[ ] Minden munkahely (kiltséghely) feladdsa

[] Kaltséghelyre kériink kimmvelést
[] Munkaszam helvére kiltsaghely kerdljitn

’ Fikirni feladas dsszesitd elkészitése ]

]

125. abra

Fokonyvi feladas készitésekor a honapok (kezdd és befejezd) megaddsa utan a fokonyvi
feladds napjat a program megajanlja, amilyen datumon a kdnyvelésiinkben szerepeltetni
akarjuk a tételeket. A feladas Osszesitd elkészitésével a program Osszesiti az adatokat és
Osszesitd nyomtatdsdval a nyomtatdsi képen megtekinthetd az Osszes tétel. Ha az Osszesiton
minden adatot helyesnek talaltunk, rakattinthatunk a Fékonyvi feladas elkészitése. A feladas
elkészitésének inditdsakor a program megkérdezi, hogy az eddig elkésziilt feladasokat
torolje-e. Igy tudjuk elkeriilni, hogy azok a feladasok, amelyek atkeriiltek a fokonyvbe, ne
keriiljenek at gjra.

Kérdés [%|

\-?r) Az eddig keszilt Feladasakat toraliok?

[ Igen l [ Mern ]

126. abra

Az alabbi tablazatban lathatjuk a mar elkésziilt fokonyvi feladast. Ha mindent rendben
talalunk, akkor csak a Feladas rendben gombra kell kattintanunk .
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Fakinyvi feladas

Datum Bizorylat Szamlaszam Munkaszam Tartozik Kivetel Sriveg Osszeg Ft ~
2012073 [01-07 01-07. BER 951 471 Tavollti dij 2292 261,00
20120731 [01-07 01-07. BER 551 471 Fizetett innep 1136 038,00
20120731 [01-07 01-07. BER 551 471 Betegszabaciss 123 680,00
20120731 [01-07 01-07. BER 551 471 Metn rendszeres jivedelmek 1875 431,00
20120731 [01-07 01-07. BER 551 471 Ecyyéb javedelmnek 26101 429,00
201207 31 [01-07 m1-07_BER 471 47351 ryugdijarulél 4 020 007,00
20120731 [01-07 01-07. BER: 471 47352 Természeth. E.bizt. jar. 1 B34 536,00
2012073 [01-07 01-07. BER 471 4732 Pénzheni. E bizt. jér. 1241 126,00
2012073 [01-07 01-07. BER 471 4639 hunkavalisldi jarulék 520 573,00
20120731 [01-07 01-07. BER 471 4621 SZJA eldley B 337 483,00
20120731 [01-07 01-07. BER 471 4622 Forrésadd 4176 229,00
20120731 [01-07 01-07. BER 14%-03 EHO 748 500,00

01-07 01-07. BER 471 361 Ecivéb levongsok 145 200,00
sy 01 -07 m-07_BER START-kértya jJarulék 55 345,00

3
< b3

Felacdss |smétlése] [Fa\ada’s nyomtatéza I l Felacids CSV fajlba ] [ Feladas RVF fajlba ] [Feladés DAT fajlba ] [Feladés rendben I IFeIadés adatok tarlése éz kildpés

127. abra
3.5. Jelentések
3.5.1. Magdannyugdijpénztari tagdijbevalldasok 0100, 0110

3.5.2. Magdannyugdijpénztari tagdijbevallds 0300

A magannyugdijpénztari tagdijbevallasok mentipontjat jelenleg mar nem hasznaljuk. A 08-as
havi bevallas az ebben bevallasra keriilt adatokat mar tartalmazza. Ez a meniipont csak
utodlagos (évekre visszamendleg) készitett magannyugdijpénztari bevalldsok esetén
hasznalandé. A meniipont ettdl fiiggetleniil hasznalhatd magannyugdijpénztari tagdijak
egyeztetésére.

3.5.3. Adoelszamolasok

Ez a meniipont tartalmazza a dolgozok nyilatkozatat az adoelszdmolassal kapcsolatban. Itt
késziilnek az adobevallashoz sziikséges elszamolasok.

3.5.4. Havi bevallds 1208

A ’08-as bevallasok elkészitése par 1épésbdl megoldhato. Elsd 1€pés, hogy programunkban a
Kornyezeti valtozok — Adatszolgaltatds cimsz6 alatt beallitjuk a hasznalni kivant program
helyét (csak akkor kell megadni, ha az utvonal a C:\Porgram File\abevjava utvonaltol

rom

eltérd!!!) és az import utvonalat. A bevallasok elkészitésénél az id6szak megadasa és a kivant
1208

dolgozo kijelolése utan az automatikus ABEV importalas bejelolésével, a gombra
kattintva a program atemeli az adatokat az ABEV programba. Az ABEV nyomtatvany
megnyitasa ¢és leellendrzése utan a nyomtatvany kiildhetd .
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‘[Havi bevallds: 1208, 2012 [ABEVJAVA)

lddszak, szlirés munkahelyre

Honap:| 7 2 Munkahely: w

Cnellendrzés ! helyeshités

[ ]dnellendrzés Jellege: Kelte:

Szemelyek kivalasztasa

= PR
Balla Szilvia
Bujdosd Janos

W

Export allomanyok dtvonala

E] CADOCUMENTS AMD SETTIMNGEWELEG SZILVIAWBEVIAVALMP

Fajlnéy kezoete

|| [ Mindet kijelolést tarsl 1202 Limp

Exportalasra kijelihve: 4 db Autormatikus ABEVIAYVA importalas

128. abra

Mielott belépilink a havi bevallasokhoz a program tajékoztatds képen a kovetkezd iizenetet
kiildi:

Tdjékoztatas

& bevalldsok elkészitéce eldtt a
Tarzsadatok [ Jogeim kdrzs | Egyéb jovedelem jogoimelk
menipontokban a "05-as bevallas sora" adatok rigzitsik a szikséges jogcimekhesz.

129. abra

Az OK gombra kattintva, egy figyelmeztetés jelenik meg, amely a mar elkésziilt bevallasok
atnézésére hivja fel a figyelmet.
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Felhivis X

f bevallasok, inazolasok fisszatettséne és tirtént valtazasak miatt az exportalt adatokhan hibak, bidnyossagok eldfordulbatnak, Kerjik, ellendrizze a bevallasok
adatat,

130. abra

Az OK gombra valo kattintds utan az alabbi ablak jelenik meg:

‘|Havi bevallds: 1208, 2012 [ABEVJAVA)

Idd=zak, szlirés munkahelyre

Hionap:| 7 % Munkahely: w

Gnellendrzés ! helyeshités

[ 1&nellendrzes Jellege: Kelte: I:I

Szemelyek kivalasztasa

[ e TP
Balla Szilvia
Bujdosd Jénos

St

Export allormanyok Gtvanala

m CADOCUMENTS AMD SETTIMNGEWELESG SEIL\:"IA‘I.-E.EIE"-.:"JA"\:"MIMF'I|

Failnéy kezdete

| [ Mindet kijelalést taral | | 1208 Limp [ 1208 _|
Exportalasra kijelihve: 4 db Automatikus ABEVJAVA importalas
131. 4bra

A hoénap megadasa utan megjelennek azoknak a munkavallalok, akinek a megadott honapra
bérszamfejtés késziilt.
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! Havi bevallas: 1208, 2012 (ABEVJAVA) X

Hdnap:| 7 =

Idd=zak, szlirés munkahelyre

murnkakely:

E b4
Gnellendrzés ! helyeshités
[ ]dnellendrzés Jellege; kelte:
Szemelyek kivalasztasa
[ e TP
Balla Szilvia
Bujdosd Janos /
wt

EMTS AMD SETTIMNGSMELEG SZILVIAMBEYIAVAIMP

Fajinéy kezdete

1208 |imp

Exportalasra kijelohe: 4 db

pottalas

Automatikus ABEYIAMVA im

132. abra

N

A személy (személyek) és az Automatikas ABEV importalas bejelolése utan a E

gombra valo kattintassal a nyomtatvany adatainak importalasa megkezdddik.
Az adatok atvétele utan az ABEV program jegyzettomb formajaban kiild tajékoztatast az
importalas sikerességérél, az importalasra kijeldlt, a sikeresen importalt, és a nem importalt
file-ok szamarol. Honlapunkon (www.cin.hu) bdévebb informacié talalhatdé az Aronic
szoftverek -> Dokumentacié -> az Aronic Bérprogram és az abevjava kapcsolata cimszd

alatt!
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3.5.5. Bevallds 1058

' Bevallds: 1258, 201 2. (ABEVJAVA)

Hdnap: T
Szlres
murnkakely: | "
Szemeélyek kivalasztasa
I B ? .
Farkas Marta ]
v

Export allomanyok dtvonala

[j CADOCUMENTS AND SETTINGSWWELES SZILYIAWBEY. AVAIRP

Fajlnéy kerdete

[Mindet kijelali] | Mindet kijelalést toral | | 1258 |imp
Exportalasra kijeldhe: 0 db Autormatikus ABEVIAYS importalas
133. abra

A honap, a személy és az Automatikus ABEV importalas kivalasztdsa utdn a
gombra kattintva az importalas megtorténik. A nyomtatvany megnyitasa és ellendrzése utan
kiildhet6 .

Bévebben a nyomtatvany elkészitésének lépéseirol!
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A nyomtatvany elkészitése eldtt a program kihoz egy figyelmeztetést, arra vonatkozoan,
hogy az importalas utdn a nyomtatvany atnézése sziikséges. Az OK gombra kattintva tudunk

tovabbhaladni.

£ bevallasok, igazolasok Gsszetettsege és tirként valozasok miatt az exportalt adatokban hibak, hisnvossagok eldfordubhatnak, Kerjdk, ellendrizze a bevallasok
adatait,

134. abra

Az alabb talalhato ablak tartalmazza az importalashoz sziikséges Osszes adatot.

A hoénap kivalasztisa utdn a mar csak az Automatikus ABEV importalast kell jelolntink. A
program a név mellé behgzza a jelolést

‘Bevallds: 1258, 201 2. (ABEY.'AVA)

Hdnap: T %
Sziires
mMurnkately: | \ w
Személyek kivalasztasa \
My ?| |~
Farkas Marta [+ |

Export allomanyok dtvonala

[j CADOCUMENTS AMD SETTINGSWWELEG SEILR-’IA'IAEIEWA‘-.-’AIIMF\I|

Failney kezdete \
[Mindet kijelali] | Mindet kijelalést toral | | 1258 [imp | 1253u
Exportalasra kijelohe: 1 db Autormatikus ABEVJAYS importalas
135. abra
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: Bevallds: 1258, 2012. (ABEVJAVA)

Hdnap: 7

w

Szirés

murnkakhely: w

Szemeélyek kivalasztasa

I Er 7| lA
Farkas mMarta v

Export allomanyok dtvonala

[:] CADOCUMENTS AND SETTINGSWWELES SZILYIAWBEY. AVAIRP

Fajlnéy kerdete

| Mindet kijeldli| | Mindet kijelolést torol 1258 |imp | 1258

Exportalasra kijeldhe: 1 db Autormat] WAAWVA impotalas

136. abra

A gombra kattintva a program elkezdi az importalast. Az ABEV program
megnyilik és az importalas befejezésével Jegyzettomb formdjaban kapunk tajékoztatast az
importalas kezdetének idOpontjardl és az importalt file-rol. Itt bizonyosodhatunk meg rola,
hogy a miivelet sikeres volt-e. Megjelenik a kijeldlt file, a sikeresen importalt és a nem
importalt file-ok szama. A jegyzettomb bezarasaval az ABEV programban az Adatok —
Nyomtatvanyok megnyitasa meniipont alatt a nyomtatvanyt megnyithatjuk, ellendrizhet;jiik,
kiildésre megjelolhetjiik és elkiildhetjiik.

Bevallas 1212-es
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: Bevallds: 1212, 2012 (ABEVJAVA)

Iddszak, szlrés munkahelyre
oyakorisao: TN

Hanap: 1~ | Munkahely: w

b2

Bevallas készitésanek oka

Srakkeépzési hozzajarulas  Jellege: "

Eldleg § éves bevallds

(%) Eléileg bevallas
() Eves elszamolas

Export dllomanyok dtvanala

E] CADOCUMENTS AMD SETTINGEMELEG SZILVIALBEYIAYAMMPOF

Fajinéy kezdete

1212 Limp

Automatikus ABEVIAYA importalas

137. abra

1212-es bevallasnal ki kell valasztanunk a havi gyakorisagot , a honapot , és az eldleg

bevallas mellé pottyot tesziink . Innentdl kezdve ugyanugy miikdodik , mint a tobbi bevallas ,

[ﬂ] gombra kattintva atforgatja a program az abevjava-ba .

3.5.6. T1041

Az APEH fel¢ adat- és valtozas bejelentésre szolgald T1041-es nyomtatvany elkészitése is
lehetséges. Mint a tobbi nyomtatvany esetében, az importalas automatikus. A helyes kitoltés
miatt az adatbejelentés jellegét, és a székhely vagy telephely kozotti valasztast az elsd
lIépésben kéri a program. Ezek kitoltése nélkiil a program nem engedi a nevet kivalasztani.
Ha az adatbejelentés jellege és a székhely vagy a telephely kivalasztasra keriilt, kijeloljiik a
személyt, akirdl az adatokat kivanjuk kiildeni. Kérjiik az Automatikus ABEV importalast és a

[12T1041] gombra valé kattintassal a nyomtatvany importalasra keriil .

Vegyiik a bejelentési kotelezettség példajat!

Els6 1épés, hogy a Jelentések — T1041 Bejelentd lap cimszot kivalasztjuk. Az alabbi ablak
jelenik meg.
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+ 1271041, 2012

Beallitasok
Adathejelentés jellege: w
SzékhelyTelephely: w
Az addzd vady képviseldje: Jardi Mihaly
Szilirés munkahelyre: v

Szemelyek kivilasztasa

Ménw Joguizzony kezdete 7 ~
Balla Szilvia 2009.06.01 ]
Balog Janos 2009.06.01 ]
Boros Jolan 2009.06.01 ]
Bujdosd Janos 2009.06.01 O
Balint Janos 2009.06.01 ]
Csik Gahorng 2009.06.01 O &

Export allomanyok dtvonala
E] CADOCUMERNTS ARD SETTINGSWWMELEG SEILYIAWBEY AW AIMP

Fajlnéy
| Mindet kijeldli| | Mindet kijelalést torol 1241041 Limp

Exportalasra kijeldhve: 0 db Sutamatikus ABEVIAYA importalasi |

138. abra

A kovetkezd 1épés az Adatbejelentés jellegének megadasa. Valaszthatunk U- Uj és V-
Viltozas (jogviszony megsziinése) koziil.,
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(1271041, 2012

X]

Beallitazok

Adatbeielentés jellege: | I
SzékhelyTelephely:

Az addzd vagy képviseldje: W - Valtozas (Jogviszony megsziinése)
Szlirés munkahelre: v
Szemelyek kivalasztasa

e Jogviszomy kezdete T ~
Balla Szilvia 2009.06.01 ] E
Balog Janos 2009.06.01 ]
Boras Jaolan 2009.06.01 |
Bujdosd Janos 2009.06.01 ]
Balint Janos 2009.06.01 ]
Csik Gahorng 2009.06.01 ] =

Export dllormanyok Gtvanala

E CADOCUMENTS AMD SETTIMNGEWWELES SEIL\:"IA‘L&EIEU..IM"A‘LIMF‘I|

==
(Mindet kijeloli] | Mindet kijeldlésttordl | | 121041 |imp
Exportalasra kijeldlve: 0 db Automatikus ABEYVJAYA impaortalas [

139. dbra

Az adatszolgaltatast mindig az Adatszolgaltatas jellege és a Székhely/Telephely bedllitasok
helyes megadasaval kell kezdenilink, mert a program addig nem enged nevet kivalasztani,
amig ezek a sorok nem keriilnek kivalasztasra!!!

Figyelem! rz|

1 ) keérjik, alitsa be, hogy székhely wagy telephely cime wan megadwva a programban!

140. abra

Mivel esetiinkben az alkalmazott elsé bejelentésérdl van szo, igy az U-Uj bejelentés jelleget
kell kivalasztanunk.

Ezek utan ki kell valasztanunk, hogy az APEH felé benyujtand6é nyomtatvanyon a Székhelyet
vagy a Telephelyet kivanjuk szerepeltetni.
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Ajanlott az ad6zd vagy a képviseld nevét kitolteni, mivel az ABEV program kéri a név
megjelenitését. Beallithatunk sziirést munkahelyre, a bejelenteni kivant alkalmazott /
alkalmazottak konnyebben valo kivalasztasa miatt.

11271041, 2012
Beallitazok

Adatbejelentés jellege: | U - U

Székhely/Telephely:

Bk A e e 1 - Székhely cimének megadasa
Sziirés munkahelyre:  [@]2 - Telephely cimének megadasa

Szemelyek kivalasztasa

Méw Jogviszony kezdete 7 s
Balla Szilvia 2009.06.01 O
Balog Janos 2009.06.01 ]
Boras Jaolan 2009.06.01 ]
Bujdosd Janos 2009.06.01 ]
Balint Janos 2009.06.01 O
Cgik Gaborne 2009.06.01 O

Export dllormanyok dtvonala

[j CADOCUMENTS ANMD SETTINGESWELEG SZILVIM&EIEWAVA‘LIMPI|

Fajlnéy
[Mindet kijeldli] | Mindet kijelalésttoral | | 121041 |imp
Exportalasra kijeldhe: 0 db Autormatikus ABEVIAYA importalas

141. abra

A bedllitasok helyes megadasa utdn a személy kivalasztasa torténik, amely utdn az
Automatikus ABEV importalasra valo kattintassal az adataink importalasra készen allnak.
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V1271041, 2012

X

Beallitasok
Adatbejelentés jellege: U . U)j v
Székhely/Telephely: 1 - Székhely cimének megadasa w

Az addzd vagy kepviseldje: Jardi Mihaly
Szires munkahelyre:

Szemelyek kivalasztasa

Méw Joguiszony hezdete 7 -
Balla Szilvia 2009.06.011 ]
Balog Janos 2009.06.01 ]
Boros Jolan 2009.06.01 ]
Bujdosd Janos 2009.06.01 ]
Balint Janos 2009.06.011 ]
Csik Gahorng 2009.06.01 ] »

Export dllomanyak dtvanala

E] CADOCUMENTS AMD SETTINGEWELEG SZILVIAMBEIAVALRMP

Failnéy
| Mindet kijeldli || Mindet kijelalést torsl 1241041 Limp
Exportalasra kijelolve: 0 db Autornatikus ABEVIAYA importalas

142. abra

Az importélas végrehajtisahoz kattintsunk a 1271041 gombra.

A program ilyenkor automatikus importalast hajt végre. Az ABEV program automatikusan
elindul, és importéalasra keriilnek a nyomtatvany adatai.

A mar kitoltott nyomtatvany ellendrzés utan bekiildésre keriilhet.

3.5.7. NYENYI exportalds

A Nyugdijbiztosité felé benyljtandd NYENYI adatszolgéltatas exportdlasa az ABEV
programokhoz hasonléan miikodik. A név és az elérési utvonal megaddsa utan a program a
Nyugdijbiztositasi Igazgatésag altal kibocsatott programba atveszi az adatokat. Ezek
helyességének ellenérzése utan elvégezhetd az adatok véglegesitése és az adatszolgaltatas.

3.5.8. Elozetes nyilatkozat adoelszamoldsrol.
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i| Elozetes nyilatkozat addelszamolasral

Sainés munkahetre: ) I -

Hatarido: | 2013.01.25

Szemelyek kivalasztasa
Y=

Balla Szilvia
Balog Janos
Boros Jalan
Bujdogd Janos
Balint Janos
Csik Gaborné
Daranyi Lajosné
Faragd Ferenc

I

Mindet I{ijelfjli] ’ Mindet kijeldlést toral

Nyomtatasra Kijelilve: 0 db

143. abra

A munkavallal6 nyilatkozata, hogy adoelszamolasat a munkaltaté készitse — e el vagy
onmaga kivanja ezt elkésziteni. A munkaltatonak a nyilatkozatot kotelezd kiadni .

3.5.9. Nyilatkozatok

Az év elején kiadando nyilatkozatokat tartalmazé meniipont.

3.6. Szerviz funkciok

3.6.1. Mentés és toltes

+ Adatallomany mentés : _ _  Adatallomany visszatoltes E‘ ‘E g‘

ADATALLOMANY MENTES ADATALLOMANY TOLTES

144. abra

103



Az adatallomany mentése merevlemezre €s az adatallomany visszatdltése merevlemezrol

3.6.2. Mentés és toltes

 Adatallomany visszatolies

i Adatallomany visszatolies E| [E| ﬁ:(‘

ADATALLOMANY TOLTES ADATALLOMANY TOLTES

145. abra

Az adatallomany mentése floppylemezre és az adatallomény visszatoltése floppylemezrol .

3.6.3. FTP kapcsolat

File Transfer Protocol, vagyis Fajl Atviteli Protokol. Két gép kozott tesz lehetdvé kétiranyt
adatatvitelt. A honlapunkon talalhatdo FTP kapcsolathoz hasznalhaté program letdltése utan
nincs sziikkség levelez6 program hasznalatara, hogyha FTP-n keresztiil szeretnénk
adatallomanyunkat a fejleszt6hoz eljuttatni.

3.6.4. Adatallomadny feltoltése FTP-re

Adatalloméanyunk kiildése FTP-n keresztiil. Ez vonatkozhat az aktudlis adatalloméanyra, a
teljes adatallomanyra vagy akar a teljes program kiildésére is.

3.6.5. Adatdllomdny kiildése e-mail-ben

Lewvé| kiildése Fejlesztdnek

Cimzett:

Targy:
| Teszt adatallomanya |

lizenet:
Tizztelt Fejlesztal ~

HENK a caatolt adatdllomany karbartartasét.

Kioszdnettel
W
Adatbazis caatolasa | Level kildése

146. abra
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Egy adott adatdllomanyt karbantartasra e-mail-ben is el tudunk kiildeni a fejlesztonek.
Ajanlatos az {izenet rovatban roviden feltlintetni, hogy mi a gondunk az allomédnnyal. A
Cimzett megadasa utan az ablak aljan talalhatdo Adatbazis csatoldsa gombra kattintva a
program csatolja az adatadllomanyt a leveliinkhoz. Ezek utan mar csak a Levél kiildése
kovetkezik .

3.6.6. Adatbazis frissités

Adathazis frissités

Adatbazis frissités

Ultvonal:

0% 25% 0% T5% 100%

[CIMinden céanél elvéazi a frissitést

Yizsgalat

147. abra

Programunk folyamatosan fejlesztés alatt all. A jabb verziok letoltése utan alkalmazando
meniipont. Ha a programban olyan valtozas torténik, ami adatbazis frissitést von maga utan,
akkor a gép a programban vald visszalépésnél jelzi, hogy adatbazisanak frissitésre van
sziiksége, és hogy kivanja- e most inditani. Ha tobb cégnél hasznaljuk a programot van
lehetdséglink egyben elinditani az adatbazis frissitését, a Minden cégnél elvégzi a frissitést
tizenet mellé pipat rakunk. A Vizsgdlat utan az Inditdés gombra Kattintva az adott vagy
kérésre minden cégnél végrehajtja a kivant adatbazis frissitését .

3.6.7. Adatallomany torlése

A bedllitott adatokat kérjiik, csak alapos ismeretek mellett vagy a programozéval valo
egyeztetés utan keriiljon modositasra vagy torlésre!!
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Adatallomany torles

Adatallomany tdrlés !

Tablanéw Megjedyzeés THrlgs |
AD0. DBF Tirzs - Addk 1 |
ADQKEDY.DBF Tarzs - Addkedvezmenyek Ll
ALARPSEAB.DBF Tdrzs - Alapszabadsag I
ALLAMPOLG DBF Tarzs - Allarmpolgarsag I
Ahl.DBF Alkalmi foglalkoztatas adatai Ll
AMTABRLA.DBF Tarzs - alkalmi foglalkoztatas tablazat I
BAMNE.DBF Tarzs - Bank adatok 1
BEOSITAS . DBF Tdrzs - Beosztas Ll
BERALAPJIOGCIM.DBF Tdrzs - Bér alapjogeimek I
BERJEGYZ.DBF Bétjagyzekeak (]
BERJEGYZ2.DBF Bérieayrékek (2 1
BERJELLEG.DBF Tiirzs - Barjelleg F
BERKIEG.DBF Tarzs - Bérpatlék jogcimek I
BEROSSIESITO.DBF Bérbtssresitd mezdk. i
BERTIFUS.DBF Tarzs - Bérdipus, jarulékok érvenyessede I
BEYISEGYEBR.DBF Tarzs - 08-a3s nyomtatvany sorai, egyéb jov. [0

[ Mozgasallomanyok tirlése ]

[ Mindent kijeldl |[Mindent kijelalést tordl

148. abra

3.6.8.Torzsadatok feltoltése

A torzsadatok feltoltése is a torlés egyik fajtija. Annyiban kiillonbozik, hogy ennél a
meniipontndl a torolt elemek helyét a program feltolti a helyes elemekkel. Ha a torzsadatok
feltoltésére is sziikség van, akkor a program felhivja a figyelmiinket ra, ugy mint az
Adatbazis frissitésre. .
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Adatdallomany torlés

Forras
() Gyari feltdltd allomany

Torzsadatok feltoltése (vigyazat, torlés!)

(O valasztott allomany |

Beallitasok

() Csak a megvaltozott adatok lecserélése
() Teljes csere

[IMinden céanél elvéazi a feltdltést

Tablanewy Megjegyzes Taltes | »~
ADO . DBF Tarzs - Adok . =
ADCOKEDY.DBF Thrzs - Addkedvezmeanyek Fl
AlLaPsSZAB.DBF Thrzs - Alapszabadsang 1
ALLAMPOLG DBF Tarzs - Allampolgarsag 1
AMTABLA.DBF Tiarzs - Alkalmi foglalkoztatas takblazat i
BAME.DBF Tarzs - Bank adatok Fl
BEOSITAS. DBF Thrzs - Beosztas 1
BERALAPIDOGCIM. DBF Thrzs - Bér alapjodcimek 1
BERJELLEZ.CBF Tarzs - Bérjelleqg "

Feltdltés

149. abra

3.6.9. Nyomtato bedllitasa

Print Setup

Prirker

MHame: w | [ Properties ]

Status: Dzemkész

Type: HP Lazerlet 2300L PCL &

wihere: hplLazer et2300L

Comment;

Faper Orientation

Size: |.-'1'«4 ~ | (%) Partrait

Source: | Automatikus valazztas ~ | () Landscape
ox ] [oos

150. 4abra

Nyomtato fajtaja és a papir méret beallitds. A nyomtatd fajtajat atallithatjuk, de figyelniink
kell arra, hogyha kiléplink a programbdl a legkozelebbi visszalépésnél és nyomtatasnal a
program az alapértelmezett nyomtatéra fog visszaallni .
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3.6.10. Szinek bedllitasa

5zinek beallitasa

[ IKivalasztas felirat szine

Fejléc szine

() Walasztd gomb felirat szine
(iwalasztd gomb hattér szine

Mezid megnevezés felirat szine

Mezaneév Kiemelés felirat szine

|Al-ct|'v rmezd felirat szine |

| Aktiv mezd hattér szine

|Inam|'v mezd felirat szine |

| Inaktiv mezd hattér szine

|Ak‘ti\f kivalasztd mezd felirat szine b | |Ak‘t|'v kivalasztd mezd hattér szine hd |
| Inaktiv kivalaszto mezd felirat szine b | | Inaktiv kivalasztd mezd hattér szine A |
Aktiv szerkesztd mezd felirat szine -~ Aktiv szerkesztd mezd hattér szine -~
- W
Inaktiv szerkesztd mezd felirat szine -~ Inaktiv szerkesztd mezd hattér szine -~
b’ W

Szinséma neve

Alapheallit

[Taralt tételek

[ Sema aktivalasa ]

[JL4Jlauo [ ]

[ Opagat || mesostt || Toral |

| kitépes |

151. abra

Ha az alapbeéllitasként megadott szinek nem nyerték meg a tetszésiinket, akkor az Uj adat
gombra kattintva vihetiink fel 0j szinséma nevet és a séma aktivalasaval l1étrehozhatjuk sajat

szindsszeallitasainkat .

3.6.11. Kornyezeti valtozok bedllitasai

i | Kornyezeti valtozok bedllitdsa

Rendszergazdai bedllitisok 1 | Rendszergazdai beallitasok 2 |

— Altalanos adatok

Adatszolgaltatas |

MEw

Adoszam

Addazonositd jel
KSH szam
TEAOR

Bankszamla

Cégjegyzek szam

TEB trzsszam
TEAOR '05

- Székhely — pi.lica, tér |

Iranyitdsz. Telepilé: wozterllet neve

1
|
Kozterilet jellege Hazszam Epllet Lépcsdh. Emelet  Ajd
|| v

— Levelezésicim [C]—— pi atea tér‘|

Iranyitdsz. Telepllés Kozterllet neve

Wiézterllet jelleqe HAZSTAM Epdlet Lépcsth. Emelst  Ajte

Uagyintézd
’7 & |

Telefonszam | |

e-mail |

Addtanacsadd

Méw
Addszonostd szam

Bizonyitvany figazolyany szama

. Jj bedllitasok elmentése -
| —

152. abra
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A Kornyezeti valtozok bedllitasa négy {6 részbdl all. A fiilekre kattintva érhetjiik el a
hasznalni kivant beallitast. A beallitasok helyes felvitele utan az Uj bedllitisok elmentése
gombra valo kattintassal tudjuk elmenteni. Ha mentés nélkiil bezarjuk az ablakot az uj
beallitdsok nem keriilnek elmentésre és a program a régi adatokkal dolgozik.

Felhasznal6 adatai: A felhasznal6 cég adatait. A sorok kitdltése fontos, mert a program csak
azokkal az adatokkal tud dolgozni, amelyek kitoltésre keriilnek. Minden listdn és bevallason
az itt kitoltott adatai szerepelnek a felhasznalonak. A levelezési cim Kkit6ltése is minden
esetben lényeges, akkor is ha ez a cim a székhelytél nem eltér6. Az igyintézd és
adotanacsado adatai a bevallasok megfeleld soraba kerlilnek. Ha ezeket az adatokat nem
kivanjuk a nyomtatvanyokra rairni, kitoltésiik nem sziikséges .

i Programfutdsi kirnyzet beadllitdsa

Felhasznald acatai ” {Rendszergazdai bedlitasok 1 ElRendszergazdai bedlitazok 2 | AdstsTolgétatés

Felhasznald tipus bedlitasok: |
Partner azonostd (Felhasznald):

Szamiatikdr

Fejlesztd részére kildhetd e-mail cim: nacy judit@Ecin b

Eldzd év elérési dtvonala:

Bank Expart allomany helye

Fakomyvi feladas mazolat

Excel 4l export Utvonals

T — Minimalber chaviber): 93000

A rvugdijjarulgk fizetésének felzd
Kerekités: hatara (napi Gzszed): 21700

[ Minimdlér fetétése minden havibéres dolgozdra |

Yisszalépés engedélvezéze

Parhuzamos jogvizzony engedelyerése
Addjdvairast ne aranyostsa 1,250 000 Ft felett.

A kiegészitd addjdvairast évi1 000000 Ft jéEvedelem
felett iz vegye figyelemie @ lsmétisds sremélynevekher sorszém térolési lehetdzéy [

Minimum jarulékalap [
Kezdd hanap

Iddkerethen tarténd foglalkoztatas engedélyezése Fikiirywi feladds CSV 1éilbdl idézdjel kiemeléze [
Iddkeret felosztass soran a szamtott dzzzeq modosttstd Gyorshelépés kikaposolasa [
Tarzsheér kiegeszités dzzzegét vegye figvelembe a POUEK kiegészités dradi szamitazakor
Teliestményaranyos bérezésnél minimaloér alstti szamfefés engedélyezése [
Srakszervezeti dij szamitésa caak az slapbér dssregére [ |
[ ] Bérkompenzécid igényehetd [Minden dolgozdnal kereset szerinli_bérkompenzacio | Orabérre szamitott draszam; 174
[ & szémwiteli tirvény szerint a bérkompenzacio alapist nem képezd jdvedeimek figyelmen kivil hagyésa a bérkompenzacid szamitasa sorén

j bedllitisok mentése

153. abra

Rendszergazdai beallitasok 1 :

- Felhasznal¢ tipus beallitasok
- Partner azonosito

- Szamlatiikor: A szamlatiikor elérési utvonalanak megadasa.
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Fejleszt6 részére kiildhetd e-mail cim: a fejleszté e-mail cime, amely cimre
adatallomanyukat fejlesztésre vagy karbantartasra szeretnénk kiildeni.

El6z6 év elérési utvonala: Vannak olyan esetek, amikor a megel6z6 évbol a
programnak sziiksége van adatokra, az elérési utvonalat itt lehet tallozassal beallitani.

Bank export allomany helye: Elektronikusan inditott atutaldsok export allomanyanak
helye.

Fokonyvi feladas mésolat
Excel f4jl export Gtvonala
Iddszak: Mindig az adott év.

Kerekités: A Befizetési kotelezettségeknél emlitett pont, ahol a kerekitést tudjuk
beallitani. Ha -3-ra allitjuk, akkor az 0sszegek 1000 Ft-ra Kkerekitve is
megjelennek a listan.

Visszalépés engedélyezése: Ha nyilvantartasunkban barmilyen jogcimen szerepelt
mar valaki, akkor itt tudjuk jelezni, hogy ugyan olyan vagy mas jogviszonnyal ismét
szerepeltetni kivanjuk adatdlloményunkban. Ha az erre vonatkozd jel6lonégyzetbe
nem jeloljiik a visszaléptetési szandékunkat a program hibaiizenetben kozli, hogy
azonossagokat (TAJ szam, addazonositd stb) talalt. Ilyenkor a felvitt adatok nem
keriilnek elmentésre. Ha itt bejeloljiik, hogy engedélyezziik a visszaléptetését, és
bemegyiink a mar megsziint jogviszonyanal a Kilépés datumahoz, akkor taldlunk egy
Visszaléptetés gombot. Ha a Mddositdasra és a Visszaléptetésre Kattintunk, akkor a
program kéri az 0j jogviszony kezdd datumat. A datum megadésa utan 1étrejon az 0]
jogviszony. A program a személyi és munkaiigyi adatok ujra szerepelteti a gépben,
csak a megadott belépési datummal. Ezek utan végrehajthatok a sziikséges
modositasok, annak érdekében a munkavéllald megfeleld személyi adatlappal
rendelkezzen.

Pérhuzamos jogviszony engedélyezése: Ha cégen beliill egy személy parhuzamos
(tobbes) jogviszonnyal rendelkezik a jelolonégyzetbe vald pipa betételével a
Személyi adatok — Munkaiigyi adatoknal lehetéséget kapunk Parhuzamos jogviszony
inditdsara. A program megkérdezi a masik jogviszony kezdetének datumat és a
jogviszonyanak megnevezését. A program altal 1étrehozott 0 személyi adatlap
atnézése sziikséges.

Minimalbér (havibér): Az aktualis havi minimalbér 6sszegének szerepeltetésére
szolgald pont.

A nyugdijjarulék fizetésének felsé hatara (napi Gsszeg): A nyugdijjarulék fizetésének
felsd hataranak 6sszegének szerepeltetésére szolgald pont.

Minimum jarulékalap: Vannak olyan munkaltatok, akik  a jarulékfizetési
kotelezettségiiket a minimum jarulékalap utan teljesitik, de a dolgozoé ettdl eltérd
Osszeg utan kapja a munkabérét. A minimum jarulékfizetési kotelezettség kezdd
honapjanak beallitdsa utan a program megkérdezi, hogy mely jarulékokra szeretnénk
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alkalmazni fizetési kotelezettségiinket. A jarulékok beallitasa utan a szamfejtésnél a
jarulékok szamolasa mar ez utdn az Osszeg utan torténik. Kérhetjiik, hogy a
kiillonbozeti 0sszegek feltlintetésre kertiljenek a bérfizetési jegyzéken.

- Ismétlddd személynevekhez sorszamtérolasi lehetdség: Ha cégilinknél kettd vagy tobb
személy ugyan azzal a névvel rendelkezik, lehetdségilink van sorszdmot adni nekik.
[gy megkiilonboztetésiik egyszeriibbé valik.

+ Programfutasi kiirnyzet bedllitasa

Felhaszndld adatai || Rendszergazdai bedlitézok 1 | Rendszergazdal bedlitasok 2 | Adatszolgatatés

Wallalkozdnal ne szamtzon jivedelem kivétet
Személyi adatoknal MEM kér TA) szamat F
Felvasarlasi partnereknél MEM kér TAJ szamot F
Egy=zeristett munkavallaldi hejelentézek figyeléze K
Bérszémfefés ablakon teliestmény mezdk megelentése [
MIMCE sTakképzési hozzajarulds kitelezettséy F
Orabéres dolgozd szémiefése
Jelenlét drazzamok megjelentése
PatlEk draszamok megjelentése
Oraszamok megielentése nem drabéres dolgozdndl [
Egyhazi személy szamictése
’V Tarthdnap aranyositasa naptar nap szerint IF] ‘
Iskolaszévetkezet [v]
Elnitk Minden személyi torzshen [Evd dolgozd bekapozolass gongyoltett SZ1a
sramitasra
lnazgatdsani tag - —— — — - ——
Minden személyi torzzhen [Evd dolgozd kikaposolass gongyoltett SZ1a
Munkabér ] sramitasril
Witizetési jegyzékeken a jaruldkok métékének fetintetéze
Kifizetési jegyzékekhez nyomtassaon cimletiegyzéket F
Telies munkaidd minimalis oraszams 36 T

j beallitazok mentése . -
| i J
154. abra

Rendszergazdai beallitdsok 2 :

- Villalkozoknal ne szamitson jovedelem kivétet: A féfoglalkozast vallalkozoknal nem
kotelezd a jovedelem kivétet minden honapban szdmfejteni, de a jarulékokat koteles
megfizetni. Ennek a pontnak a bejelolésével a vallalkozonak jovedelem kivét
szdmfejtés nem torténik, de jarulékfizetési kotelezettség keletkezik.

- Személyi adatokndl NEM kér TAJ szdmot: A program megengedi a TAJ szdm
kitoltése nélkiil a személyi adatok mentését.

- Felvasarlasi partnereknél NEM kér TAJ szamot: A program megengedi a felvasarlasi
partner adatainak felvitelét a TAJ szam nélkiil.

- Orabéres dolgozd szamfejtésénél jelenlét Oraszamainak megjelenitése: A Orabéres
dolgoz6 bérszamfejtésében az draszamok megjelenitése.
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Egyhazi személy szamfejtésénél targyhonap aranyositasa naptari napok szerint:

Kifizetési jegyzéken a jarulékok mértékének feltiintetése: A kifizetési jegyzéken a
jarulékok megnevezése mellett megjelenik a jarulékok mértékének %-a.

Kifizetési jegyzékhez nyomtasson cimletjegyzéket: A Kkifizetési jegyzékhez van
lehetdség cimletjegyzék nyomtatasara is.
Teljes munkaidé minimalis 6éraszama: Teljes munkaidé minimalis 6raszama 36 ora.

Iskolaszdvetkezet: Ha Iskolaszovetkezetként szeretnénk szamfejteni, akkor itt tudjuk
jelolni. A jelzéssel egyidejlileg Bériigy meniipont alatt ij almeniipontok jelennek

meg.

SR Munkaligy  Osszesikd kimutatasok  Jelentések  Szerwviz Funkcidk  Sigo

Beérszamfejtés
Bérkifizetési jegwzék myomtatasa

Abutaldsi | Abvételi lista - Elektra export

Meghizasi jogviszony szamfejtése
kifizetési jegyeék nvomtatasa

Abvételi jegyzék nyomtatasa

Tanuldi draszam adatok karbankartasa k

Lewonasok Felvitele
Iskolaszivetkezeti szamfejtés
kifizetési jegyzék nvomtatasa
Abvételi jegyzék nyomtatasa
Kereseti kimutatas

Isknolalakogatasi igazolvanyvak rvénvesséoe

Alkalmi Foglalkozkatas nyvilvantartasa
Alkalmi munkawallald nyikvankartas meomkatasa

Maganszemélyhez nem kiathetd kitelezettségek szamfejtése
Felvasarlas nyilvantartasa

afeteria felhasznalas nyilvantartasa, természetbeni , béren kvl juttatasok,
Béren kivili juttatdsokrdl kimutatas készités

155. abra

Iskolaszovetkezeti tagok szamfejtése szintén a személyi adatok felvitelével kezdddik.
Az O jogviszonyuk Iskolaszovetkezeti tag lesz. Résziikkre heti munkaidd és bér
felvitele nem sziikséges. A munkaidd és a bér felvitele a Tanuléi oraszam adatok
karbantartdsanal tehetjiik meg.

Az iskolaszdvetkezeti tagok szamfejtésének az elsd 1épcsdje az elvégzett munkdk és
oradijak felvitele:
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Ebben az ablakban tartjuk nyilvan, hogy a melyik tag mennyi munkat végzett az adott
hoénapban és mennyi Orabérért.

' Elvépzett munkak, oradijak karbantartasa

Tanuld neve Hanap Munkaveazés helye Wezdés  Befejezés Oraszam  Orabér Oeszesen

] 7% o || 20120701 | 2012.07 3 || 0,00 || o || 0 |@

T A kiezés (Orazzam|  Orabér Ozszesen | A
| |Balog Janos Meczpél Katalin " alahol 1975.03.31 = B
[ |Boros Jolén Boras Jokén W alahol 19750407
—Bujdoza Janos Juhasz Maria ' alahol 1966.04 .01
—— Balirt Janoz Szdke Zsdfia alahol 1975.03.06
A {Csik Géborné K ovacs Katalin W alahol 19751226
L {Darényi Lajosne Macy Margit " alahol 19600414 &

[ Tardlt tételek Myomtatasi felilet megryitasa L L)

156. abra

Elsd Iépés a név megadasa ¢és a szamfejteni kivant honap kivalasztasa.

i| Elvégzett munkik, dradijak karbantartasa

Tanuld neve Hanap Munkavegzés helye Wezdés  Befejerés Oraszam  Orabér fizsTesen
|Ela||a Szihvia v | 7B | — v |2012.u?.n1 || 2012.07 31 || 0,00 || 0 || 0 |@
Tanuld newve Hénap Kezdés | Befejezés Orazzém|  Orabér Ozzzesen fad
|Te|ephel\;
v
[ Taralt tetelek Myomtatasi felilet meonyitasa L] L]

157. abra

Ezek utan kovetkezik a munkavégzés helyének kitoltése ( felvitele a Torzsadatok —
Munkatigyi adatok torzsei — Munkahely meniipont alatt torténik), a datumok
megadasa €s 6raszdm a hozza kapcsolddo orabérrel.
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|| Elvégzett munkdk, dradijak karbantartdsa

Tanuld neve Hanap Munkavegzés helye Wezdés  Befejerés Oraszam  Orabér fizsTesen
Balla Szilvia W i : Kozpont w || 201207 01 || 2012073 10,00 00 5 000 @
Tanuld newve Hénap Munkahely Kezdés | Befejezés Orazzém|  Orabér Ozzzesen | A
Balla Zzilvia 7 |Wazpont 201207010 (2012073 10,00 200 5 000

-
[ Tariilt tételek Myomtatasi felilet meonyitisa 10 5 000
158. abra

Az adatok felvitele utan ezek mentésre kerlilnek. A Nyomtatdsi feliilet megnyitdsa
cimli gombra kattintva a nyomtatashoz sziikséges feliilet lenyilik és kivalaszthatjuk a
nekiink megfeleld nyomtatasi formatumot.

: Elvégzett munkdk, dradijak karbantartdasa

Tanuld neve Hénap Murkavégzés helye Wezdés  Befejerés Oraszém  Orabér Gzzresen
Balla Szilvia ~ 7 : Kazpont s || 2012.07.01 || 2012.07.31 10,00 200 5 000 @
Tanuld neve Hanap miunkahely kezdés | Defejezés Crazzém  Orabér Ozszesen | A
Balla Szilvia 7 |Wazpont 20120701 |2012.07.3 10,00 s00 5000
v
[ Tardlt tételek Myomtatasi felillet hezarasa 10 5 000
(%) Egy személy, egy hdnap
Egy személy, tibh hina .
O ,E'_W \’f X P Myormtatas
() Thbh szamély, egy honap
() Tahb személy, tibh hdnap

159. dbra
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Levonasok felvitele

Levonasok felvitele

Hénap: | 7 2
Sziirés
Jogviszony:
Munkahely:
Levonas
fisszeq
1]

Tad szam  p|Munkaber eldleg ) Eddigi levonas
053137853 |0 Munksiuruh:a. ta"rtuzsi!s 0
032066080 |Benankaltatol koleson — 0
024399274 |Boros Jolan ] n
026630553 |Bujdosd Janos ] 1]
032902224 |BalintJanos ] I}
08256BR50 |Csik Gahormé ] I}
072192704 |Daranyi Lajosné ] 0]
v

160. abra

A bér felvitelén kiviil felvihetiink Levonasokat is.

A jogcim és az Osszeg megaddsa utan akdr tobb iskolaszovetkezeti tagot is
kivéalaszthatok a jogcim levonasanal. Ha a jelolonégyzetbe pipat tesziink és
rakattintunk a Levondsok beirdsa gombra, akkor a program kozli, hogy kinek milyen
Osszegben irtunk be levonast és biztosan folytatjuk-e.

p | Aprogram a kivetkezd levonast Fogja Felvinni a kijeldlt 3 szemelyhez:
2
Hanap: 7
Joqcim: Kartérités
Cisszeg: 5000

Folykathatjuk?

Igen l [ Mern

161. abra

A kovetkezd 1épés az Iskolaszovetkezeti szamfejtés. Mint az eddigi szamfejtéseknél,
itt is van lehetdség automatikus szamfejtésre. Ennek menete a honap megadésa utan a
név kijelolésével az Automatikus szamfejtés inditdsa gombra kattintva a szamfejtés
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megtorténik. Masik lehetdség a szamfejtés 1épéseinek nyomon kovetése. A név
kivalasztasa utan az Ablakvaltas gombra Kkattintva tudunk végighaladni a
szamfejtésen.

Balla Szilvia (B400544463) iskolaszovetkezeti tag; 2012

Iskolaszdvetkezet bais szivia CHE 72 zmzoror [ 2012079 [ Napak:

Meghizasi dij  Munkabér n | - ’:---- Elvégzett munkak, dracijak étemelése] Win.hér 30%-anak napi dsszege 930
Kiltségrsiokkentés Kiltségharvad 0% t v | Addkiteles dij napi dsszege I:I

Kiltséghamyad |:| o, \ Riztositatt-27 IGEN

Levonas jogcime Hawvi deszege & Van-g mas heti 36 drat elérd fifonlalkozasa? [

Addmentes rész

Enészsagh. jarulék Srazalékos EHO

Munkaaddijaruigk 0
Befizetési nyilathozat szerepelien a jeqyzéken?
Meghizasi dij l:l {isszes levonas Kifizetendd l:l

Kifizetési jpoyzek keszitése | | [aptak yaitas]

u (ahol jelenley nincs fizetés nelkilli szabadsagon)
Addalap 0 \
SZJA levonas o \
SZJA jovairas 1] \ hd Iskolalftogatasi igazalvany | | |
Arvényessége e -
5714 0
Wagannyugdij tagdii i} Teteles EHO | a ” a ” a |"'iap
a

Wunkavallalai jarulék

162. abra

A munkabér felvitelét az Elvégzett munkdk, oradijak dtemelésével egyszeriien

elvégezhetjiik.
B ria [B4005444 6 Kolaszovetkeze ag 0
= e 2 = [+] [+] .
Iskolaszdovetkezet ©aiia czikia CHE 7 3| 20120701 [ 20120731 [*] Napok | 31 |
Medbizasi dij / Munkabér i] I * | [ Ervéazett munksk. dradisk dtemelése | Min.bér 30%-anak napi dsszeae 330
A C 11 Plately oraid
Tanuld neve Hénap unkahely Kezdés | Befejezés Oraszzém  Orabér Ozzzesen fad
Balla =zilvia 7 |Wdzpont 2012070 (2012073 10,00 200 5000
b
i 8] ][ Mégsem 10 5 000
Befizetési nyilatkozat szerepeljen a jegyzéken’?
Meghizasi dij I:I Oss7e5 levonas I:I Kifizetendd l:l
Kifizetési jeayzek készitése | lapiak vattss]
163. abra
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Ilyenkor megjelennek az elézéekben mar felvitelre keriilt adatok. Az Osszeg beirdsa
a megbizdsi dij mezobe gombra Kattintva az dsszesitett adatok beirasra kertilnek.

Balla Szilvia {B400544463) iskolaszdvetkezeti tag; 2012

0 alla Szilvia o £ 7. a7 apok:
Iskolaszivetkezet |eaias:ai Ho| 7 2012.07.01 (4] 2012.07.31 [*] Napok:| 31
Meghizasi dij f Munkabér 5000 % [:—-—- Elvégzett munkak, dradiak étemelése] Mir bér 30%-anak napi dsszege 330
kiltsdgosikkentes Kaltséghanvad 0% w Addkiteles dij napi dsszege 161
Kiilts dghanyad % Biztositott-a? IGEM

. . T ERY—, w5 V- Wan-e mas heti 36 drat elérd fofoglalkozasa? [
Adomentes rész 0 Keévﬂog;séjsogmme i DSS:ZEZ (ahol jelenleg nincs fizetés nélkili szabadsagon)
Addalap 5000
SZJA levonas 200
SZJA jovairas 0 w Iskolaldtogatasi igazolwany

o Ervényessége
SZIA 800
1 000 T
Myugdijjarulék 0 TH jarulek -
Magénny‘ugdl’j tagdl’j il Tételes EHO ] 0 0 | nap
Egészségh. jarulék 0 |[rasciost || Teral | Szazalékos EHO 0
tunkavallaldi jarulék 0 Munkaadai jarulék 0
Befizetési nyilathozat szerepelien a jegyzéken® | 100 3

Meabizasi dij 5000 Oss7es levonas 1800 Kifizetendd 3 200

Kifizetési jegyzék kiszitése | [apiak vaitas

164. abra

Ha a szamfejtésre kertiilt személynek levonas keriilt felvitelre, a jogcim és az Osszeg
itt mar megjelenik, és a program szamol vele. Ezek utdn mar csak a Kifizetési jegyzék
készitése és ezzel egyidejlileg az adatok taroldsa van hatra.
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i Programfutasi kornyzet beallitdasa

Felhazznald adatai | Rendzzergazdai bedlta=ak 1 | Rendzzergazdai bedllitazok 2 |

~Adatszoloaltatd adatai

Méw | Telefonszam I:l

AddzTam |

—NYEMNY export * THT allornany (itt a MYEMNY] program mappajat kell megadni)

[trvanal E]l

—ABEYVJANMS export * IMP allomanyok Otvonala
Ctvonal E]l CODOCUMENTS AMD SETTINGEWELEG SZILVIALBEY JAW AMPORTY

-ABEVANMA program helye (Csak "CihProgram Files\abeviawal mappatdldl eltérd dtvonal esetén kell megadni)

F4il [.]

Egyhazi szemelyek adatainak atvitele az APEH havi bevallasha
’7 Bérjovedelem sora ME legyen kitlve [ Heti munkadrak szamanak sora ME legyen kitditve [ ‘

Uj heslitasok mentése

165. abra

Adatszolgaltatas :

17

- Adatszolgaltato adatai: Az adatot szolgaltat6 adatainak feltlintetése.
- NYENYI export *. TXT allomany utvonala:

- ABEYV export *. IMP alloméany utvonala: az Abevjava program névjegyében talalhato
import allomany helye.

- ABEV program helye: az ABEV program elérési utvonala. (Csak akkor kell kitdlteni,
ha az elérési itvonal NEM a C:\Program Files\Abevjava)

- Egyhazi személyek adatainak atvitele az APEH havi bevallasaba:

3.6.12. Jelszo karbantartisa

118



Felhasznalo adatok karbantartdsa

Cerna felhasznald DO _ m

) «JLass [ > o]

166. abra

Felhasznalok nevének rogzitéséhez hasznalhatd meniipont. A felhasznilé adatok
karbantartasandl meg kell adni a felhaszndldé nevét, a névhez tart6zé jelszot, a menii
elérésének szintjét és a monogramot. A menii elérésének szintjénél a felhasznalo
jogosultsagat kategorizaljuk be, kezdve az 1-t6l a 3-ig. Az 1-es szint a lehet6é legmagasabb
jogosultsagot jelenti a masik kettd korlatozasokkal jar. A monogram beallitdsa a program
altal készitett naplozashoz sziikséges. A program minden adatbeviteli mozgast és modositast
napldz, és minden mozgés mellé azt is rogziti, hogy ki végezte el. Ezzel utdlag lehetdséget
kaphatunk arra, hogy leellendrizziik, hogy egy adott gazdasagi eseményt ki rogzitett,
modositott vagy esetleg torolt .

3.6.13. Menii jogosultsagok nyilvantartisa
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Menil elérhetosegek beidllitasa felhasznalonkent!

Felasznald nevy i o~ Segitség |
Dema felhasznald |
honoyi Attila 1
.
heni -~
Adok

Atvételijegyzék nvormtatasa

Srabadsadg nyilvantartas

Magannyvugdijpenztari tagdijbevallas

Adatlap az Egvsédges Munkaigyi Byilvantartasha tdrténd
lgazolas az évi jdvedelemrdl s a levont jarulékokral

Bezaras |

£

167. abra

A menii jogosultsagok megtekintésére szolgalo ablak .

3.6.14. Uj év nyitisa

Uj év nyitdsa 2012-re

Elfizd év; [

Targyéy, | Test (Doksi)
CAZ01 ACIMBER\DATAOOOOOZ21 2

[ Evhyitas l

’ Bezaras ]

168. abra

Uj éviinket ennek a meniipontnak a segitségével tudjuk megnyitni. Az el6z8 év utvonalanak
megadasaval és az FEvmyitds gombra Kkattintva az 10j éviink megnyitasra keriill. Van

lehetdséglink az el6z6 évrdl megmaradt szabadsdgok athozataldra, hogyha a megfeleld
jeloldnégyzetben ezt jeloljiik.

120



3.6.15. Karbantartds

A jogviszony adatainak karbantarzdsdnal, nyomon tudjuk kovetni, nyilvantartasunkban
szerepld személyek jogviszonyaval (jogviszonyaival) kapcsolatos 0sszes adatot .

Visszalépes - adatok karbantartasa

I e TAl szamm:
Kovécs v | 076990409 |
| 2 3 4 5 B 7
Bérszamfejtések:
Hanap Mettd jovedelem Keszit Jogy . sorszam ~
5 G4 7a5 (201207 26 w
o] G5 840 (2012.07 26 w
v 34790 (201207 .26 W
1 83840 (201207 .30 L
2 88 840 (201207 .30 w
K] a3 840 (201207 .30 L] [P
Meohizasos szamfejtések:
Hanap Mettd jdvedelem KésTif Jooy . sorsTam ~
W
Bezaras
169. abra

Ha az 1l-es fiilre Kattintunk, meg tudjuk tekinteni egy bizonyos személy jogviszonyara
(jogviszonyaira) vonatkoz6 szamfejtések honapjait, a nettd jovedelmet és a szamfejtések datumat.
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Visszalépes - adatok karbantartdsa

I e TA) szam:
Kovcs v | 076000400 |
12l s | oo || s || e || v
Jelenlét adatok: Egyéb jdvedalmek:
Hinap Jogy . sorsTam ~ Honap Jogyy . 2aorsTam ~
5 W
g w
7 w
1 W
2 W
3 W w
Levonasok: Mem rendsz. jdvedelmek;
Hanap Jogy . sorsTam » Hanap Jogyy . sorszam ~
7 w
v v
Bezaras
170. abra

A 2-es fiilre valo kattintassal a jelenlét adatait, az egyéb jovedelmeket, a levonasokat és a
nem rendszeres jovedelmeket lathatjuk.
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Visszalépes - adatok karbantartasa

[ ey TAJ szam:
Kovécs v | 076990409 |
1 5 ] T
Torzshér kiegészitéselk: Patlék kiegészitések:
Honap Jogyy . sorsTaAm ~ Hanap Jogy . sorsTAm -
St gt
Biztositas szlinetelese:
Kezdd datum  Bef. datum k.G Jogy . S0rEzam -
b
Bezaras
171. abra

A 3-a fiil a torzsbér kiegészitéseket, a potlék kiegészitéseket és a biztositas sziineteltetésének

adatait tartalmazza.
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Visszalépes - adatok karbantartasa

=1 TAl szam:
Kovécs v | 076990409 |
1 | o2 ff s |l s || s || 7
Haviber:
Kezdd détum  Bef. datum Gizzzeqy Jony . sorsTam ~
2012.01.01 2121231 G35 000( 1 W
201201 .01 2M212.H 128 000 L
>
Orabér;
Kezdd détum Bef. détum Ozzzeg Jogy. sorezam ~
L
Beziaras
172. abra

A 4-es fil alatt talalhatok a havibér és az orabérre vonatkoz6 datumok és a hozzajuk tartozo
munkabér.
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Visszalépes - adatok karbantartasa

=1 TAl szam:
Kovécs v | 076990409 |
v | o2 ff s | 4 |2 6 || 7
Addkedvezményeak: Jaranddsagok:
Jogcim Sy - Jogicim . ~
W b
Patszabadsagok; Rendszeres potlekok:
Jogcim Jiv -~ Jogcim . ~
W W
Bezaras
173. abra

Az 5-6s fiil az adokedvezményeket, a jarandosagokat, a potszabadsagokat és a rendszeres potlékokat
tartalmazza.
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Visszalépes - adatok karbantartasa

I By TAL szam:
|Ku:n.fécs vl 076 990 408 |
1 2 3 4 s |6 ]| 7

Jarulékkedvezményeak:
Hezdd ha Bef. hd Jarulék

Jooy . sorsTaAm | A

L
Letiltasok:

H.zzam Jogeim Rézzlet  Jogw. sorszam ~
123456 APEH tartozasz 10000 L'
234567 Szamlatartozasz 5000 W

Bezaras

174. abra

A 6-os fiilnél talalhatok a jarulékkedvezmény és letiltasok.
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Visszalépes - adatok karbantaridsa

=08 TAJ szam:
Kovécs v | 076090409 |
1 : : 4 : : | ....... =

Jogviszony iddszakok:
Kezdd détum Bef. détum  Jogy. Sorszam Jogy. sorszém | A

Bezaras

175. abra

A 7-es fiilnél a jogviszony idészakaira vonatkozé adatok 14thatok.
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Eredeti cim kozterilet neve  Kazteriletjellede Hazszarm Epllet  Lépesfhaz Emelst  Ajtd ~
Adyutca 1,101, Aty utca w1 1 1
Bacsd utea 1. 101, Bacsd utca w |1 1 1
Arany Jutca 1.1, 1épesdhaz 101, Arany J utca w |1 1 1 1
Petdfi utca 1. 11, Petifl utca ~ |1 1 1
Kossuth utca 1. 101, Kossuth utca w |1 1 1
Felszabadulas utca 1. 111 Felszabadulas utca « |1 1 1
Magy utca 1. Magy utca w |1
Hutea 1. W utca el i
Hutea 1. X utca w1
Hutca 1. * utca » |1
H S w
Hutca 1. H utca w1 =
Hutes W utca ~
Hutea 1. X utca w1
Hutea 1. 4 utca w |1
Hutea 1. M utca w1
Hutca 1. X utca w |1
Hutes 2. W utca w |2
Hutea 1. X utca w1
Hutea 1. 4 utca el v
[]¢sak azokat a sorakat, jelenitsik meg, ahol a kizterillet neve ires
Bezaras
176. abra

A lakcim karbantartdsara szolgald ablak. Tartalmazza az eredeti cimet, és megbontasban a
kozteriilet nevét, jellegét, hatszamot, épiiletet, 1épcsdhazat, emeletet, ajto .

Kivett szabadsdgok és betegszabadsdgok lijraszamoldsa

Kivett szabadsagok és hetegszabadsagok gjraszamolasa

[ Inditas ]
l Beraras ]
177. abra

Ha bérszamfejtésiinkben tobb modositas is tortént és ezek érintettek a szabadsagok és a
betegszabadsagok szamfejtését, lehetdségiink van a Kivett szabadsagok és betegszabadsagok
ujraszamoldsa cimszé alatt talalhatd mentiponttal, a szabadsagok és betegszabadsagok
szamat Ujraszdmolni. Az Inditds gombra vald kattintdssal a napok ujra atszdmolds ala
keriilnek és igy biztosan jol fognak az adatok nyilvantartdsunkban szerepelni.
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NY ENY| jogviszony idoszakok

TAl szam  (Méy Sorszam Kezdete

NYENYI jogviszony idoszakok 1.

Waige Jogviszony MNYEMY] kad  Heti m.idd Munkakdr

v

FEOR |~

Bezaras

3.6.16. Szamfejtések torlése

178. abra
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i Szdmfejtések tiorlése - 2012.

ldiszak Sziires

Iezdd hd: 7T % | Bzemeély: w

»

Befejezi hg: 7 5 Munkahely ()] v
Berszamfejtések:
[N En Hinap '  Tdrlés
Kovacs Laura T Thrlés
Farkas Marta 71 Tdrlés
h'd
Kifizetési szamfejtések:
I e Hanap Tdrlés |~
Bujdosd Janos 7l Tarles |
W

Alkalmi munkavallalol szamfeftések:
Y= Honap Tirlés |
Szeherényi Janos 7 Torlés |

179. abra

A szamfejtéseknél legyen az alkalmazotti, kifizetdi vagy alkalmi munkavallal6i szamfejtés,
van lehetdség torlésre. A sziirési feltételek megadéasa és a keresett szdmfejtés megjelenése
utdn a Torlés gombra kattintva a program megerdsitést kér, hogy tényleg tordlni kivanjuk-e a
szamfejtést. Ha az lgen gombra Kattintunk, a szamfejtés torlédik. Ha a torlés utan
tovabbiakban is a bérprogrammal kivanunk dolgozni, akkor célszerii a programbdl kilépni és
ujra visszalépni. .

3.6.17. Szoftver regisztracio

Szoftver regiszirdacio

Programregisztracio

Regisztracid | [ hiegsem |

180. abra
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Programunk demo forméban 30 napig hasznalhatd. Ezek utan a programba vald belépést
kovetden kérni fogja a regisztraciot. A regisztraciohoz sziikséges kod kérése telefonon vagy
e-mailben torténhet. Kollégaink az igény bejelentését kovetéen e-mailben megkiildik a
regisztracidhoz sziikséges informéciokat. Az e-mail mellékletét el kell menteni a CIN
mappaba. A felnyilo ablak vagy a Szerviz / Szoftver regisztracido meniipont alatt az aktualis
datum mellett talalhatdo szam (szokoz nélkiil) kell felvinni. Ezek utdn be kell tallézni a
mellékelt 001 fajlt .

3. Gyakran eldfordulo kérdések:

- Szabadsag feltiintetése a bérfizetési jegyzéken: Torzsadatok -> Jogviszony->
Jogviszony-> Szabadsag adatok feltlintetése a bérfizetési jegyzéken

- Szabadsag nyilvantartas: Megtekinthetd: Bériigy-> Bérszamfejtés-> Rendszeres
jovedelmek (jelenlétek felvitele)-> Bal also sarok vagy Osszesité kimutatdsok ->
Szabadsag nyilvantartés

- START kirtya kedvezmény: Felvitele: Személyi adatok karbantartasa -> Egyéb
adatok -> Jarulékkedvezmények

- Letiltasok / levonasok beallitasa: Személyi adatok karbantartasa -> Egyéb adatok ->
Letiltasok

- Személyi adatlap felvitelénél TAJ szam azonossag miatti _hiba (vagyis
visszaléptetés engedélyezése): A program a személyi adatok felvitelénél TAJ szam
azonossagot abban az esetben jelez, ha a személy mar egyszer szerepelt az
adatallomanyunkban. A probléma kikiiszobolésének folyamata tobb 1€pésbdl all:

1. Szerviz funkciok-> Kornyezeti valtozok beallitasa -> Rendszergazdai beallitasok 1 ->
Visszalépés engedélyezése — Uj beallitasok elmentése

2. Régi adatlap megkeresése a Személyi adatok karbantartdsdnal -> Modosit ->
Munkaiigyi adatokndl jogviszony vége datum mellett -> Visszalépés -> Uj
jogviszony kezdé datumanak megadésa -> Uj jogviszony megadasa

3. A program létrehoz a régi adatlapon talalhat6 adatokkal egy 0j adatlapot. Ilyenkor az
adott személy kétszer szerepel az adatallomanyunkban.

4. Uj adatlap atnézése -> Sziikség esetén modositasa

- Parhuzamos (tébbes) jogviszony:

1. Szerviz funkciok -> Kornyezeti valtozok bedllitdsa -> Rendszergazdai beéllitasok 1
->Parhuzamos jogviszony engedélyezése -> Uj beallitasok elmentése

2. Személyi adatok karbantartdsa -> Munkaiigyi adatok -> Parhuzamos jogviszony
inditasa ( Tételes eho szamitas jel6lése alatt!!)
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w

Uj jogviszony induldsanak datumanak és jogcimének megadasa
Uj adatlap atnézése -> Sziikség esetén modositasa

Kerekités az ABEV bevalldsokon: Programunk a hénapok leszdmfejtése utan
folyamatosan gongyoliti a befizetési kotelezettségeket Az ABEV programba vald
atvétel utan az ,,A” lapon talalhatd ezresitett Osszegeket kell korrigalni ( ha
sziikséges) a + - 1 ezer forinttal.

Osztalék szamfejtése: Osztalék szamfejtését a Nem rendszeres jovedelmek — Egyéb
jovedelmek szamfejtésénél végezziik. Az osztalék utan fizetendd egészségligyi
hozzajarulds fizetésének felsd hatarat a program figyelembe veszi, de a
kedvezményként adott, mar befizetésre kerlil egészségbiztositasi jarulék Osszegét
csak a mar szamfejtésre kerillt honapok utan veszi figyelembe a program. igy
eléfordulhat, hogy tobb szazalékos egészségiigyi hozzdjarulds lesz az osztalék
Osszege utan befizetve. Ez az 0sszeg az €v végi elszamolasnal visszaigényelhetd.

Megbizasi dij < minimalbér 30%-a: Megbizasi dij szamfejtésekor oda kell
figyelniink, hogy a megbizasi dij dsszege kisebb-e mint a minimalbér 30 %-a. Ha
igen, akkor a jogviszonynal ezt a jogcimet kell beallitani. Hiszen ez még nem szamit
biztositassal jard jogviszonynak és ez utdn a szazalékos egészségiigyi hozzajarulason
kiviil jarulékfizetési kotelezettségiink nem keletkezik .

Munkabérrel _ellatatlansag: A munkabérrel ellatatlansdg iddtartamanak és
jogcimének felvitelére a Személyi adatok karbantartdsa -> Munkaiigyi adatok
ablakban van lehetdség . Van lehetdséglink egyesével is felvinni a munkabérrel
ellatatlansag jogcimeit bérszamfejtés kozben, de a “Jovedelemigazolas az
egészségbiztositasi ellatas megallapitdsdhoz ,, nyomtatvanyunkra csak abban az
esetben jelennek meg ezek az adatok, ha a személyi adatokndl is felvitelre keriilnek
ezek az adatok.

Kiilfoldi Kikiildetés szamfejtése:

A kulfoldi kikiildetésre jardo Osszeget a bérszamfejtésnél a Nem rendszeres
jovedelmek kozott tudjuk leszamfejteni. Mivel ennek egy része (vagy egésze)
adoémentes jovedelem lehet, igy szamfejtését a alabbiak szerint rogzitjiik:

1. Meghatarozzuk a kikiildetés teljes Osszegét, amely Osszeget a Nem rendszeres
jovedelmek Bevétel mezdjébe beirjuk.

2. Meghatarozzuk az 6sszeg adomentes részét. Ez az 0sszeg a Koltség mezobe kertil.

3. A két 0sszeg kozotti kiilonbozet keriil az Ado alapja mezdbe (amely lehet akar 0

iS).

Névsor iratasa:

A funkcio6 elérése: Torzsadatok-> Személyi adatok karbantartasa-> Tallozas fiil

Az ablak aljan talalt szlirési feltételekkel sziikithetjiik a listdnkat. Sziirhetiink aktiv,
nem aktiv, mindenki és passziv tappénzes jogviszonyokra. Vagy alkalmazhatjuk a
munkahelyenkénti sziirést is. A megfeleld sziirési feltételek beallitasa utan a Névsor
iratasa gombra Kattintunk ).
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Mit jelentenek a bérszamfejtésnél a szinek:

Sziirke: Kilépett dolgoz6, szamfejtés részére mar nem késziilhet.

Fekete: Aktiv, de még nem szamfejtett dolgozok. Résziikre szamfejtés még késziilhet.
Kék: Az adott honapban a személy részére mar szamfejtés késziilt.

Z0ld: A személy jogviszonya megsziint, de a kilépéstol szamitott 45 napig még

passziv tdppénz szamfejthetd részére.

PDF formatum:

A programon beliil nagyon sok listarol és kimutatidsrdl tudunk késziteni PDF

formatumt dokumentumot. A listdzasi lehetdségek mellett talalhatod @ gombra
kattintva késziil el a lista. A program telepitésekor 1étre jon a Bér mappan beliil egy
PDF nevezeti mappa. A program a PDF formatum( dokumentumokat ebbe a
mappaba menti. Ezek felhasznalhaté nyomtatasi illetve akar e-mail mellékletként is.

Fokonyvi feladason eltérés adodik: Ha a fokonyvi feladasi torzset megnézziik,
mindegyiknél taldlunk egy valtozot. Ha a feladasunkban eltérés adodik valdszinii a
valtozonk megnevezése nem megfeleld vagy nincs kitodltve a helye.

Potlékot nem hozza a Start-kartya jarulék alapjahoz: Fontos, hogy minden
jovedelemnek a megfeleld bér alapjogcimet adjuk meg. Nem elég, hogy a személyi
adatoknal bedllitom a Start-kartya érvényességét, hanem a nem rendszeres
jovedelmeknél, az egyéb jovedelmeknél is a MUNKABER START illetve a Start-
kartya fajtajanak megfeleld jogcimet kell kivalasztani.
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4. Fokonyvi feladds valtozok

nkdunksker
nhiunkakber_EWA
nTorzsherkieg EWA,
ntdunkaber _Tag
ndoy_Tag
nhiunkaker_Tan
nhiunkaker_Alk
niJdnnep_AlkTan
nhiunkadi_meghizas
niottzeq_meghizas
nPaotlek
nPotlek_EWA,
nBetzzak
nBetzzak_EW A
nBetzzak_Alk
nBetzzab_Tan
nTavalleti
nTavolleti_EWw A,
nFizunneg
rFizunmep_EWaL,
nFizunnep_Alk
nFizunnep_Tan
nTappenzkifiz
nMemrendszjoy
nkifizetaijoy
nkifiov_O=rtalekM
nio=Ttalek
nkerekites
nitdyjarulek
nitdyjarulek3s
nMyjarulekos
nbdrey ptagdi
nEhiztjarulek
nEB.term
nEBJpenz
rikdvjarulek
n&coeloleg
nForrazado
n=zalada

Ny pmyvkieg
MY T
n=zrakzzerveret
nBereloleg
nLevonasok

Bruttd bér Gezzesen

EvA-gok bruttd bér dsszesen
EvA-zok tirzshérkiegészitéae

Tagok részére szamfefett bruttd bér
Wallakozdi jivedelem kivét

Tanuldk szamara szamfeftett bruttd hér
Alkalamazotti bruttd bér

Tanuldk bruttd bér

meghizasnal figyelembe vett kittzén
Pdtigkok Gezzesen

EvA-sok részére szamfejett potlékok
Betegzzabadsag dzszesen

EvA-sok betegszabadsdoa
Alkalmazottak betegsrabadsana
Tanuld betegzrabadsaos

Tavolléti dif dzsresen

EvA-zok tévollét diis

Fizetett Gnnep dzzzezen

Ev-zok fizetett Gnnepe
Alkalmazottak fizetett dnnepe

Tanulok fizetett (nnepe

kifizetdhelyi tappénz Gsszesen

Mem rendszeres jdvedelem dsszesen
Egyéh jivedelem dzsresen

Qzztalék nélkili egyéb jdvedelmek dssTesen
Czztalél dzszesen

Kerekités

klyugdijarulék dzszesen (9,5%)

klem mnyptar tagok nyugdijaruléka
mireyptari tagok nyugdijaruléka
MWagannyugdipénztar dzszesen
Egésraéghint jarulék dzsresen
Természetbeni egészséohizt. jarulék (43%)
Pénzhel enészaéobizt. jarulék (296
Munkaerd-piaci jErulék (1,5%)
Személyi jovedelem add dzszesen
Forrdsado dzszesen

Szolidalitdsi add dzszesen
hunkayallaldi mryptar kiegésziés
hiunkavallaldi dnkértes mryptar befizetés
Sraksrerverst tagdi

Hakizi kifizetés, béreldleg

Levonazok dzszesen
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rEgyehlevonasok
nitlyprrtkieg
niflyhjarulek
nEkjarulek
nEBfterm_TEB
nEBJpenz_THB
nilajarulek
nBjarulek
rEuszjarulek
nEho

nEhosz04
nEhasz11
nEhosz14
nEHC=z_kifiz
n*jarulek
n=TARTjarulek
rEtk Jegy
nEgeszzegP
nLetitta=ok
niPatlekDU
nPotlekDU_ST2
niPotlekEd
nFotlekHTU
nPotlekPTU
nPotlekPTU_ST2
n=zabmegy
niR)_Szabmnelkul
nzyerektartas
nLetit_Gytnelkul
nBetzzabivissza
nikdunkazszalitas
nBakancs
n=zabvisszavonas
nTevesmunkaber
nEImEBJterm
nEmEBJpenz
nElmBsz
riksikulcdij
nifdapidij
niJzemanyagmt
rBerletHozzajarulas
nicT_szja
niZT_nyhjarulek
nzT_ehjerm_th

Egvéh levandzok

Mryptar kiegészités

klyugdibiztostaszi jarulék (24%)
Epészzéghiztositasi jarulék dsszesen (6%
Természetheni egészsdéohirztostas jarulék (1, 5%
Pénzheni egésrséghirtostasi jdrulék (0 5%
Munkaerd-pisc jarulék (1%

Baleseti jarulék

Egésraéaloyi sTolgdtatasi jErulék

Egész=églgyi hozzdjarulas dzszesen
Srazaltkos egészzégloyi hj (49

Srazaldkos egészzéqloyi hi (119%)

Srazalékos enésTaégloyi hi (143

Sraralékos enésTaégloyi hi meabizasi jogvisTony
Wallalkozdi jarulék

START-kartya jarulék

Alkalmazott Atketési jegy

Egészaégpenztari befizetés

Letitazok dzzzesen

Délutani pétlsk

Délutani patigk START l-es iddszakban

Ejzzakai potlék

Hétkaznapi tolara patlék

Pihendnapi tdlara potlék

Pinendnapi tlldra pdtliék START l-e2 idészakban
Szabadzagmegvaltas

kem rendzzeres jivedelmek szabadsagmegvaltas nélkil
Letitas gyerektartas

Letitd=ok gyerektartas nélkil

Betegsrabadzan vissravonss

SrabadsdgvizsTavanis

Tévesen szamfejtett munkakbér

Elmaract természetheni eqészséghizt. jarulék
Elmarad pénzbeni egészseghizt. jarulék
Hikiildetési o

M

Uzemanyagmegtakaritas

Bérlethoz zdjérulés

Telefon utan fizetett SZJ4

Telefon utan fizetett nyugdijbizt jarulgk (249
Telefon utan fizetett természetveni eghiz jarulék (1,5%)
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niZT_ehjpenz_th
nza&_ado
nCTA_majarulek
nZT_ehosz
nCa_ehosz
nhlepaci_kifiz
n=zja_25_ 1
n=zja_5d_ij
nilyhbjarulek_tj
Ebijterm_tj
Ehjpenz_tj
Mepaci_tj
nilettadoy
nbdunkadij_Ahk

Nk Tiegy A

iy Jarulek_ Ak
nibAbyP Tagdi_ A
nEB.ferm_A
nEBJpenz_AM

b Jarulek A
SZJA,_AM
nMyBiarulek_AM
nEBfterm_TB_Ah
rEBJpenz_TB_AM
ntkl A Jarulek_ AW
bk _ Ak
nEhosz27
nEho_27 _tj
n=zja_16_tj
ningBerbe
nMEJIngrelkul
nkegbizazidi_meghiz
noreypimt
n=zocHozAdo
nEho_10
nozakkepzesi ber
nszakkepzesi kifiz
nszakkepzesi
nRepiSLila
nRepiEHOSz

Telefon utan fizetett pénzheni egbizt. Jarulék (0,5%)

Cégautd add

Telefon utan fizetett munkerd-pisci jSruléki1 36

Telefon utén fizetett szazalékos eho

Cégauto utan fizetett

heghizasi di utan fizetett munkaerd-piaci jErulék

Természetheni jutatas wtén fizetendd kedvezményes STJA (25%)
Termézzetheni juttatas utan fizetendd SZJA (549%)

Termézzetheni juttatas utan fizetendd nyugdibiztostasi jarulek (249%)
Termézzetheni juttatas utan fizetendd természetheni eghizt jarulék (1 ,5%)
Termézzetheni juttatas utan fizetendd pénzheni eghizt jarulék (0,5%)
Természetheni jutatas wtén fizetendd munkaerd-piac jarulék (136
Pettd jdvedelem

Alkalmi munkavallaldk részére sTamfefett bér

Alkalmi munkavallalok kizteherjegye

ryudiiarulék Gzszesen (9,5%) egvsTeristet fogalk.
Magannyugdipénztar tagdij egyezerisitett fogl.

Termézzetbeni egészségbizt. jarulék (43%) egyszer(zitett fogl.
Pénzheni egésrzéghiztostas jarulék (2% egyezerdstett fogl.
hunkaerd-piac jJarulék (1,5%) egyszerlstet fogl.

STeményi jivedelemadd egysreristet fool.

Myugdibiztostasi jArulék (24%) eqysreristet fool.

Természetheni egészeéohiztostas @rulék (1 5%) egyszeristett fogl.
Pénzheni egésraéohirtostis jdrulék (0,5%) egysTerlistett fool.
hiunkaerd-piaci jarulék (1% egyszerisitett fogl.

kedverményes kizteher egyszerisitett fogl.

27 %-0z EHO

Természetheni juttatas 279 EHO

Természetheni jutatas 16% STJ8

Ingatlan bérheadas (nem rendszeres jdvedelem)

Memn rendzzeres jdvedelem ingatlan bérbeadas nélkil

Meghizédsi dij 100%-a

Orkértes nyugdipénztar havi szamfejtett Ssszege (munkatatdi rész)
Szocidliz hozzajarulasi add

Termézzetheni juttatadsok 10%-0s EHO dsszeqe

Béregyzékhez kapcsolhatd szakképzesi hozzajarulas
Kifizetési jegyzékhez kapcsolhatd szakképzési hozzdjarulas
Fizetendd srakképzési hozzdarulas

Reprerentacid S7J8

Reprerentacid EHO
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Ezt a programot a
CIN Szamitastechnika és Szoftverhaz
{6085 Fulopszallas, Kiskunsag tér 4.) fejlesztette ki.
Telefon / Fax: (78) 435-081, Mobil: (30) 8-573-673

Honlap: www.cin.hu E-mail: cin@cin.hu

Afejlesztd minden jogot fenntart maganak.
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