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1. Altalanos ismertet6

Szoftverlink a szamos vallalkozas és konyvelGiroda altal hasznalt és megkedvelt DOS valtozat
WINDOWS koérnyezetre irt verzidja. A program segiti egy vagy tobb vallalkozas konyvelési
nyilvantartdsat, valamint elkésziti az ahhoz kapcsolodé kilonféle analitikdkat. Gyorsasagaval és
kénny( kezelhet6ségével a konyveld, valamint a statisztikusok munkajanak hatékonysagat noveli.
Hasznalataval egy vallalkozas azonnal képet formalhat gazdalkodasa eredményességérdl. Kezelése
gyorsan megtanulhatd, atlagos szamitastechnikai ismeretek segitségével is kdnnyedén
hasznalhatd. Programunk a Windows operacios rendszerre készllt, igy kompatibilis a Windows 95,
98, 2000, és a legujabb valtozat, az XP verzidival. A Windows fellilet, szamtalan elénye mellett a
DOS-hoz szokott felhasznalok szamara az egér kezelése miatt idegennek tlinhet. Ezt a program
tervezése és fejlesztése soran szem el6tt tartottuk és sikerllt szoftveriinket Ugy elkésziteni, hogy a
programot mind a Windows-fellletet kedvel6k, mind a DOS felllethez szokott felhasznaldk
kénnyen megtanuljdk és kezeljék. A papirtakarékossagot szolgalja, hogy minden lista egyarant
kérhet6 képerny6re, majd azt kovetéen nyomtatoéra is.

2. A program inditasa
A szoftvert az Aronic Pénztarkényv ikonra torténd kattintassal tudjuk inditani. Induldsakor egy

jelszot kér a program, melyet telepitéskor els6ként kell beallitani (1. abra). A jelsz6 minimum 1,
maximum 6 karakter lehet és tartalmazhat szamot, szokozt, ékezetet és egyéb karaktereket is.

+ Jelszdo megadas _ O]

Kérem adja meg a belépési jelszdt!

I FTEREFREE

| Jardi Mihaly

1. dbra

A jelszd pontos megadasa azért fontos, mert a program minden adatbeviteli és modositasi mozgast
napléz, azaz minden mozgds mellé azt is rogziti, hogy ki végezte el. Ezzel utdlag lehetdséget
kaphatunk arra, hogy ellenérizzlik, egy adott gazdasagi eseményt ki régzitett vagy modositott,
esetleg torolt.

Mivel a programmal egyidejlileg tobb (gyakorlatilag végtelen szadmu) vallalkozds konyvelése
végezhetd, a programindulds el6tt ki kell valasztanunk, hogy melyik cég konyvelésébe szeretnénk
belépni (2. abra). Ha a konyvelend6 céget még nem rogzitettliik, akkor a Cégadatok karbantartasa
fllre kattintva az adatokat kit6ltve nyithatunk adatbazist Uj vallalkozds szamara (3. abra).
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i Cégek kivalasztaza B2 + Cégek kivalasztasa =

Cegek kivalasztasa \ Cén adatok karbantartasa Cégek Kivilasztdsa | Ced adatok karbantartasa

Kérem valassza ki a megfeleld céget !

Prabacéy = Yégezze el a médositasokat !

Cai neve:

Alkdimadar neve:

Kapermyd - nyorntatasi kép:

Szoftver kulcs:

Ujadat | MAdosit Kilépés

o

2. abra 3. abra

3. Meniirendszer

A program funkciéit menlrendszeren keresztul érhetjuk el. A vizszintes felsé sorbdl (4. abra)
nyithatjuk meg az almenlpontok oszlopait. Mind a fémenli, mind az almenl sorokban a mendi
elemeinek egy karaktere alatt alahlzas vonalat lathatunk: a gyorsabb kezelést szolgalja, hogy az
egyes menlpontok Un. gyorsbillentylvel is elérheték. A fémeniben az ALT + 'aldhuzott karakter',
az almenikoén belll a CTRL + 'aldhlzott karakter' gyorsbillenty(ivel indithatunk egyes funkcidkat.
Egyetlen kivételt ez aldl a program elhagyasat segité 'Kilépés a programbdl' menlipont, amelyet a
Windows-szabvéanynak megfeleléen ALT+F4 billentylvel tudunk aktivizalni. A fémenl rendszer
szerkezetébdl konnyen attekintheté a program miikédése.

+ Maplafokonyy Rendszer Proba adatallomany

Torzzadatok,.  Ronywelés  Lekérdezézel.  Szerviz
4. abra

3.1 Torzsadatok

Ahhoz, hogy a programot a legnagyobb hatékonysaggal tudjuk hasznalni, sziikséges, hogy a
torzsadatokat a lehet6 legkoriltekintbbben rogzitsik. A legels6 menlpont a térzsadatoké.
Torzsadatok alatt azokat az adatokat értjik, amelyek a program futdsa soran sokszor ismétlédnek.
Esetiinkben ilyenek a jogcimek, kategéridk, a vevok-szallitok adatai, stb.

A tovabbiakban részletesen megismerkedhetiink a menulpont tartalmaval.

3.1.1 Kategoriak karbantartasa

A programhoz kindlunk egy alap adatbazist, amely a leggyakrabban hasznalt kategoéridkat
tartalmazza (5. dbra). Tapasztalatunk az, hogy teljessége miatt bévitésére igen ritkan kertl sor. Ha
azonban mégis szeretnénk egy Uj kategdriadval kiegésziteni az alapadatokat, itt megtehetjtk.

v Jogcimek karhantalti'ﬁta M=l E3

Jogcimek karbantartasa ™ Terslt tételek
Kategdria: IAdujaIapba beszamitd bevetel
|{| 4 | 5utn| 2 | }Il Mddasit | Tardl | Kilapés
5. dbra
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3.1.2 Jogcimek karbantartasa
Az adatbeviteli ablak kitoltése egyértelmdl, viszont javasoljuk, hogy ezen az ablakon keresztil
ismerkedjlink meg a szoftvereinken belll alkalmazott klilonféle objektumokkal.

(6. abra),
Ablakkezel6 gombok
Cimsor

> Jogcimek karbantartasa

Szévegmezo

IEgvéh adialapba be nem szamitd kiltségek j

Kombinaltmezok

Adatbeviteli cimke Zgvétel / kiasas

Adgalapba beszamit ?
Ablak keret —p»

AFA kimutatasban szerepel ?

ombok
V

Navigalé gombok

] 4 auta| » | M| | madosit | o |

Kilepés

6. abra

Egy ablak (panel) cimsora tartalmazza azt a rovid informaciét, amit az adott helyen tudunk
elvégezni. Helytakarékossag miatt a nagybetls cimsort esetenként elhagyjuk. A szévegmezot
szbveges és numerikus adatok taroldsara alkalmazzuk. A kombinalt (kivalaszt6) mezdben a
lefelé mutatd nyilra kattintva valasztasi lehet6séget kapunk egy korabban felvitt adat
kivalasztasara. Egér mell6zése esetén a szokodz billentylire torténé kattintassal is kinyithatjuk az
ablakot. Itt Uj adatot nem tudunk régziteni, csak kivalasztani. Az adatbeviteli cimke hatarozza
meg egy szovegmezl vagy egy kombindlt mez6é adattartalmat. A navigalé gombok segitségével
tudunk egyik adatrél a masikra Iépni, az adatok elejére illetve a végére ugrani, valamint az
adatokat masodpercenként automatikusan tovabbléptetni. A keres6cimke a keresOmezoébe
irhatd adat tartalmat hatarozza meg. A keres6mezét a keresGcimkére térténd egyszeri kattintassal
tudjuk megnyitni. A keres6mezdébe irt szoveg segitségével folyamatosan koézelithetiink a keresett
adathoz. Az ablakkezelé6 gombok segitségével valamint az ablak keretének mozgatdsaval
megvaltoztathatjuk annak méretét és formajat. Hasznalatat csak indokolt esetben javasoljuk, mert
az ablak atméretezése ,elronthatja” a programozas soran megtervezett képet. Ellen6rz6, mas
néven ki/be vagy check gomb segitségével a gombhoz tartozé szoveg értelmében tudjuk az
adatokat lekérdezni, illetve tudunk az adatokon kulonféle mdlveleteket elvégezni. A gombok
segitségével tudjuk a program szamara kozolni parancsainkat, (izeneteinket. A gombok és a mezbk
egymas utan kovetkez6 sorrendjét minden esetben megterveztik, ennek segitségével nem
sziikséges az egeret hasznalni, ezzel az adatbevitel gyorsasagat és hatékonysagat novelhetjiik. A
kilonféle objektumok kozétt a TAB illetve a SHIFT+TAB valamint az ENTER billenty(ikkel tudunk
kozlekedni, de az egér kattintdsa is megengedett. Ha egy objektum nem elérhetd, az a
programozas soran tervezett tiltds eredménye, ami altalaban az adatvédelmet szolgalja.

A kis kitér6 utan térjlink ra a menlpont hasznalatara. A jogcimek karbantartasa alatt az egyes
kategoridkhoz tartozé jogcimeket adhatjuk meg. A kitoltéskor adjuk meg, hogy a jogcim
bevételként, vagy kiadasként funkcional, hogy beszamit-e az addalapba valamint hogy szerepeljen-
e az afa-kimutatasban. A kotelez6 egyez6ség mezbéjében megadhatjuk, hogy a vizsgalatnal a tétel
melyik sorban szerepeljen. (Kotelezd egyezdség vizsgalat Id. 16. abra)
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3.1.3 Jogcimek listaja

A menlpontra vald kattintassal lekérhetjik az el6z6 pontban megadott jogcimeket lista formaban.
Ellen6rzésre kivald lehetéséget biztosit. A nyomtatasi kép megjelenitése utan ki is nyomtathatjuk a
listat.

3.1.4 Jogcimek utélagos karbantartasa
Tablazatos formaban jelenithetjik meg a jogcimek listdjat (7. abra). Mddosithatjuk a kotelez6
egyezO6ség vizsgalat listasordt is. A jobban atlathatd tablazat megkonnyiti a kategériak és a
jogcimek kozotti 0sszefliggések kialakitasat.

i Jogcimek karbantartasa [ [O] x|

Kategdria Jogeim BefKi|AFA alap|AFA kimutatds |Listasor] «
¥ |Eovéh eredmeényt nem képezd hevétel SEJAvisszatérités B I I~

Egyéh eredményt nerm képezd hevétel AFAvisszatérités B & I~ g
Egyéh eredményt nem képezd hevétel Hital B = I~ g
Eovab eredmeényt nem képezd bevatel Eovéb addalapba be nem szamitd bevétegB I I~ q
Addalapba beszamitd beveétel Arbevétel B = = g
Addalapha beszédmitd hevétel Tamogatas B = = 8
Addalapha beszamitd bevétel Egyéh addalapba heszamitd bevétel B = = 8
Anyag- as anlbeszerzeés Anyag- és anlbeszerzés kK [= = 12
Egyéh addalapha he nem sramitd kiltségek Minden egyvéh be nem szamitd kiltség (K [T = 17
Egyeh adoalapba he nem szamitd kiltségek Alkalmazotti TB (11 %) [ I~ 17
Eovah addalapba be nem szamitd kiltségek Munkavallaldi jarlak kK = I~ 17
Egyéh addalapha he nem sramitd kiltségek SZJA hefizetés kK = I~ 17
Egyéh addalapba he nem szamitd kiltségek Térgyi eszkizik K= = 170
Eovah addalapba be nem szamitd kiltségek Tarsasagi add eldlegy kK = I~ 17
Egveb addalapha be nem szamitd kiltségek AFA befizetés k I~ 17
Egyéh termelési 5 kezelési kiltség Munkaaddi jarulék K = I~ 14
Egyeh termelési és kezelési kiltség Bérleti dij [ = 15
Egyeh termelasi s kezelési kiltség Reprezentacia kK [= = 15
Egyéh tarmelasi és kezelési kiltség Egyéh kiltségek S = 18
Kizterhek TE jarulék 33% kK = — 14
kizterhek Egészséoioyi homzajarulas kK = I~ 14

| |Kiztethek Tappénz hozzdjarulas kK = I~ 1i|LI

4 3

7. abra

3.1.5 Tevékenységi korok

Amennyiben a vallalkozas tobbféle tevékenységi korrel rendelkezik, azt hitt megadhatjuk (8. abra).
Fontos szerepet akkor kap, ha a konyvelési tételeket tevékenységi koéronként kilon szeretnénk
lekonyvelni, valamint, ha a listakat kilon szeretnénk lekérni.

' Tevékenyzéqi korok karbantartaza M=l

Tevékenysegi korok karbantartasa [ Tordt tételek
Tevekenyseqi kar; IKﬁnwelés,nynmtaWény arusitas

Mljdusitl Tardl | Kilépés

| «]aua| » | M|

8. abra
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3.1.6 Szallitok, vevok adatai

Ha teljes mértékben ki szeretnénk hasznalni a nyilvantartassal kapcsolatos program nyujtotta
lehet6ségeket, akkor a folydszamla torzs adatokat érdemes feltolteni. A folydszamla nyilvantartas
érdekében elég, ha csak az ‘Azonositd’ mezét toltjiuk ki, ha viszont szeretnénk egy belsd
nyilvantartast is vezetni partnereink legfontosabb adatairdl, akkor a tovabbi mezdkbe is irhatunk
adatokat (9. abra).

+ Folydszamla torzs karbantartaza M=l B3

Folyoszamla torzs karbantartasa ™ Torst tételek
Azonositd Rl A
ey MINTACES Kit,

lranyitdszam  Telepllés Litea SIZAm
Telephely 1111 Budapest Egvenes u. 1.
Bank Hitelbank

Bankszamla [11111111-11111111-00000000

Addszam Telefan Ugyintézd

|123455?a-1-23 I{BEI} 999-553 ||<mrécs Tamas

Hl | | &utul 3 | }Il Mentés | Méggeml | | Kilépés
9. abra

3.1.7 Folyészamla torzs lista
A menipont hasznalataval adatok kérhetdk le a partnerekrél tételes formaban (azonositd, név,
telephely, cim, bankszamla, telefon, stb).

3.1.8 Cég valtas
A programbdl vald kilépés nélkiil attérhetiink egy masik cég kényvelésére (2. abra).

3.1.9 Kilépés a programbal
Programunkat a WINDOWS konvenciét kovetve az els6 menlipont legalsé pontjaval vagy az
‘ALT+F4’ billentylkombinacidval és az 'Igen’ gombra térténé kattintassal lehet elhagyni (10. abra).

i Kilépés a programbdl A=k

Ki szeretne lépni a programbdl?

Menserm |

10. abra
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3.2 Konyvelés

A konyvelési programrész a legfontosabb, éppen ezért a legrészletesebben targyalt része
szoftverdokumentacidonknak. Az azonos nevl menlpont tartalmat targyaljuk az aldbbiakban.

Ha az adatok rogzitését, esetleges mddositdsdt vagy torlését koriltekintéen és szakszer(ien
végezzlk, akkor biztosak lehetlink abban, hogy minden tovabbi lekérdezés és statisztikai adat a
megfeleld értékeket mutatja.

3.2.1 Konyvelési tételek felvitele
Ebben az ablakban tudjuk a kdnyvelési tételeket régziteni (11. abra).

i Naplé mozgésok M=l E
Naplé mozgasok  Sorszim | d | =] [penztar
Partner kivalasztasa Addszam Peénztar mozgas jogeimek

IMINTA j o] I Ipfkrubeszerzés j
Ditum Bizonylat Széivey Bruttd  AFA % Mettd AFA,
|2unz.03.21 |mu1 |Arubeszerzés | 10000.00 | 25 | 8000.00 | 2000.

I4| 4 | autul » | Nl Mentés | Méggeml ans] ] | Kilépés |
11. abra

Az adatbeviteli ablak a bevalt DOS-os programunk elgondoldsat koveti. Ennek megfeleléen az
egérkezelési lehet6ségek ellenére azt javasoljuk, hogy az adatok sorrendjének betartasa
érdekében csak a kezel6 paneleket kezeljilkk egérrel, az adatbevitelt a billentylizetrol
végezziik. Az adatok sorrendjét pontosan megterveztilk, az egyes mez6n bevitt adatot a
kovetkez6 mezlben is ellenbrzi a program. Kérjik a Tisztelt ,kattintgatds” Felhasznaldkat, hogy
ebben az adatbeviteli ablakban az egeret a lehet6 legkevesebb alkalommal hasznaljak. Ezzel
gyorsan és pontosan tudjuk az adatokat régziteni. Az adatbevitel soran egyetlen elvet kell
betartanunk, azt, hogy az AFA nyilvantartassal kapcsolatos tételek esetében el6szor a netto
Osszeget, majd azt kovetéen azonnal az AFA Osszegét kell lekonyvelni. Mas megkotés a
programban nincs. i

Az ablak inditasa utan kattintsunk az ‘Uj adat’ gombra. A tovabbiakban célszer(i az adatokat a
billentylzetrdl bevinni. Néhany mez6t kotelezé kitolteni.

Téves konyvelés esetén lehet6séglink van mddositdsra. Ha a datumokat, a bizonylatszamot vagy a
gazdasagi esemény leirdsat szeretnénk modositani, akkor a navigalé gombok segitségével
keressilk meg az adott tételt, és a modositds gombra torténd kattintassal javitsuk a tételt! Mas
esetekben a konyvelési tétel médositdsa menlipont alatt 1évé eljarast kell elinditanunk.
Kivalasztott szallité, vevé, munkaszam torlése: Ha a kombinadlt (mas néven leg6rdild)
mezG6bdl szeretnénk az adatot véglegesen eltiintetni, akkor a kombinaltmezd utani kis térl6 gombra
kell kattintanunk.

Az els6 adat, amelyet meg kell adnunk, a tevékenységi kor, amelyre kényvelink. A pénzforgalmi
jellegl konyvelésnél kotelez6 a pénztari és a banki pénzmozgasokat kilonvalasztani, ezt a
masodik legordilé mezdében tudjuk kivalasztani.

Partner kivalasztasa: Ha a mez6ébe nem kivanunk adatot beirni, <ENTER> leltésével
atléphetiink a kdvetkez6 mez6re. Ha a mez6ben szerepel adat, és azt szeretnénk onnan toréini,
akkor az adatbeviteli mezd melletti kicsiny térldgombra kell kattintanunk.

Adészam: ha a Folydészamla torzsben megadtuk ezt az adatot, akkor automatikusan megjelenik,
egyébként lresen marad.

Mozgas jogcime: kitéltése mindig kételezd. A kivalasztott jogcimmel a program egyrészt figyeli az
AFA nyilvantartashoz kapcsolédd adatbevitelt, masrészt a FOkonyvi kdnyvelés részére készitett
feladast teszi egyértelm(ivé. Ha olyan jogcim nem szerepel a listdban, amit régziteni szeretnénk,
akkor a 3.1.1 pontban targyaltak alapjan a mozgas el6tt régziteni kell az Uj jogcimet.

Szamlaszam: a bejové vagy a kimen6 szamldk szamat kell beirni. Kitoltése kotelez6, amennyiben
szallité- vagy vevémozgast rogzitlink.

Datum: pontos kit6ltése nagyon fontos.
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Bizonylat: a bevételi vagy a kiadasi bizonylat szamat a program a szigord szamadasu
nyomtatvanyok szabalyainak megfeleléen felajanlja.

Szoveg: a gazdasagi eseményt irhatjuk be, kiegészitve ezzel a jogcim mezbében kozolteket.
Kitoltése nem kotelez6, de célszerd.

Brutté: amennyiben a mozgéds AFA nyilvantartast érint, a szdmla vagy bizonylat brutté 6sszegét
kell beirni.

AFA%: a pénziigyi mozgas AFA szorzdjat (nem AFA tartalmat) kell beirni, pl. 25, 12 vagy 0.

Nett6: ha az adott pénzlgyi mozgas AFA kimutatast érint, akkor a program ezt az adatot mar
kiszamolva felajanlja. Ha nincs AFA tartalom, akkor a pénziigyi mozgas 6sszegét nekink kell beirni.
A hibamentes AFA-bevallds elkészitéséhez nagy segitséget nydjt programunk. Amennyiben
elgépeltink egy tételt, az AFA %-os értéke is valtozik. Ebben az esetben ez nyilvanvaléan
kilonbozik a 0, 12 és 25%-0s addkulcsoktdl. A hibas tételeket a Szerviz menlipont AFA kerekités
korrekcié parancsaval szlirhetjik ki (28. abra).

AFA: szintén AFA kimutatast érintd mozgdas esetén a program az Gsszeget felajanlja.
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3.3 Lekérdezések

A lekényvelt vagy adatokbdl adattsszesitéseket, lekérdezéseket kérhetiink le. A menlpont
tartalma:

3.3.1 Napl6é nyomtatas
Nyomtatds a napldomozgasokrdl (12. abra). Adjuk meg a kezdd és a befejezd datumokat. Kilon
listdzhatjuk a pénztari és a banki mozgdasokat, valamint szlirhetjliik az adatokat tevékenységi kor

és jogcimek szerint. Az 'IdGszaki pénztarjelentés nyomtatas’ gombra vald kattintdst kévetéen a
lista elkészdil.

Idoszaki naplé nyomtatas

Yizsgalt iddszak |2EIEI1.EI1.EI1 -tal IQEIEIE.EIS.N -igy

Pénztérfbank  [pénztar <]
Tevékenysegi kdr I j
Jogeimek Innyag- és arubeszerzés j
Iddszaki pénztarjelentés nyomtatas Kilépés |
12, abra

3.3.2 Napl6 Osszesités
Kategorianként Osszesitett naplot készithetlink (13. abra). Itt is lehetséges idGszakok és

tevékenységi kor szerinti sz(irés. A 'Napld 6sszesités készités’ gombra kattintva az 6sszesitett napld
elkészul.

Naplé dsszesités

Yizsgalt iddszak IEEIEI1.EI1.I:|1 -tal IEEIEIE.EIB.N -igy

Tevékenyseégi kir I j

Mapld dsszesités készités | Kilépés |

13. dbra

3.3.3 Idészaki dsszesitd adatok

Eves, Osszesitett napldt készithetlink, tevékenységi koronként kulonvalasztva (14. abra).
Megadhatjuk azt is, hogy hany negyedévre készlljén el az Osszesitett napld. A 'Napld Gsszesités’
gombra kattintva megjelenik a nyomtatasi kép, amelyet ezutdn nyomtatéra kildhettink.

Naplé éves Gsszesités

Tevekenysegi kor: IKi:inwelés,Wﬂmtat\réw arusitas j

IG Megyedéy

MNapld Gsszesités

14. abra
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3.3.4 Eredménykimutatas

A menlpont segitségével eredménykimutatast készithetlink, igy a vallalkozas képet kaphat
tevékenysége eredményességérol, jovedelmezb6ségérdl (15. abra). Kulon eredménykimutatast
nyomtathatunk tevékenységi koronként és barmilyen idékézre.

i+ Jogcim osszesitd nyomtatas

Jogcim Gsszesitd nyomtatas

Yizsgalt iddszak I2EIEIE.EI1.EI1 -tal IEEIEIE.EIE.N -ig

Tewveékenyseqi kar Iﬁijnwelés,nwrrnahrény arusitas j
Jogeim dsszesitd nyormtatas | Kilépés |
15. abra

3.3.5 Kotelez6 egyezoség vizsgalat

Az eljaras segitségével elvégezhetjiik az Un. Kotelez egyez6ség vizsgalatot, amely lehetdvé teszi,
hogy a kdnyveléslinket leellendrizziik (16. abra). Az eljarast Ugy készitettik el, hogy egyértelm(ien
latsszon, hol tortént hiba, elgépelés, elltés a konyvelés soran.

Kételezd egyezdségek

Vizsgalt iddszak I 3 3: hanap

Lista nyomtatas | Kilépés |

16. abra

3.3.6 Kompenzaciés kimutatas

A menipontot elsésorban a mez6gazdasagban dolgozdk tudjak kihasznalni. Az Gstermel6k
esetében gyakori a 7 %-0s AFA-kulcs hasznalata. Szamukra koételezd évente Un. kompenzaciés
kimutatast késziteni az APEH felé. Az itt kinyomtathatd lista komoly segitséget jelent a szdéban
forgd APEH-nyomtatvany kitoltéséhez (17. abra).

+ Kompenzacios kimutatas készités

Kompenzaciés kimutatas készités

Yizsgalt iddszak IEDDE.D1.D1 -tal IEEIEIE.EIE.N -igy

¥ Kérjiik a részletezett adatokat?

Kimutatas nyomtatas | Kilépés |

17. dbra
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3.3.7 Alvallalkozdék
Az el6ugr6 ablakban (18. abra) listat nyomtathatunk az alvallalkozokkal adott id6szakon belll
lebonyolitott forgalomral.

AIVé"ﬂIkOZék IV Kerjik a részletezett adatakat?

"-.,-"izggéh idaszak IEDDE.D'].U'] -tal IEDDE.DE.E'] -|g

Partner: glIMINTA j

Kirmutatas nyomtatas | Kilépés |

18. abra

3.3.8 AFA analitika
Valaszthatd id6szakra AFA analitikat készithetlink az eljaras segitségével (19. abra).

! AFA analitika készités

AFA analitika készités

Yizspalt idaszak IEEIEIE.EH.EH -tadl IEEIEIE.EIE.N -igy

AFA analitika készités | Kilépés |

19. dbra

3.3.9 AFA ésszesités
A menUpontban AFA Gsszesitést készithetliink (20. abra).

' AFA ozszesités készités

AFA osszesités készités
“'-.-"'iZSg:éIH iddszak IEDDE.EH .01 -tal IEDDE.DE.N -ig
AFA fosrasités készitds | Kilépés |

20. dbra
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3.4 Szerviz funkcidk

A szerviz funkcibk menipontban olyan alkalmazasokat talalunk, melyek segitségével
adatallomanyunk védelmét tudjuk elGsegiteni. Egyes menlpontok a felhasznald szamara nem
elérhet6k: ezek csak a rendszergazdai jogokkal rendelkez6 személyek szamara hozzaférhet6k.
Ennek oka, hogy nem koriltekintd kezelés esetén az adatvesztés veszélye nagymértékben megnd.

3.4.1 Mentés mereviemezre

Az eljéras egy ideiglenes mentést készit a merevlemez 'MENTES' alkdnyvtaraba (21. abra). Ez a
funkcid6 nem egyenérték(i az adatdllomany teljes archivdldsdval, azt minden esetben kiils6
program hasznalataval végezziik el!

i Adatallomany mentés O %]

ADATALLOMANY MENTES

Mentés Kilépés |

21. dbra

3.4.2 Adatallomany toltés mereviemezrol

Az utoljara a 'MENTES’ koényvtarba elmentett adatot tudjuk visszat6lteni az aktudlis cég
konyvtaraba (22. abra). Vigyazat, nem koriltekinté hasznalat esetén az eredeti adatokat
elveszithetjlk! Az el6z6 pontban emlitettek szerint ez a funkcid nem egyenértékl az adatallomany
archivalt terlletrdl torténé visszatoltésével, azt szintén kiilsé6 program hasznalataval végezziik
el.

ADATALLOMANY TOLTES

Kilépés |

22. abra

P Talds

3.4.3 Mentés floppylemezre (tomoritett)
Az eljaras egy ideiglenes mentést készit a floppy lemezre, témoritett adatallomanyt létrehozva (23.
abra). A merevlemezes mentésnél leirtak itt is érvényesek!

i Adatallomany mentés O x|

ADATALLOMANY MENTES

Kilépés |

23. abra

| Mentés

3.4.4 Adatallomany toltés floppylemezrol (tomoritett)

A korabban floppylemezre készitett adatmentést télthetjliik vissza ebben a menipontban (24.
abra). A merevlemezes mentésnél leirtak itt is érvényesek, hasznaljuk korlltekintéen az adatok
visszatoltését!

ADATALLOMANY TOLTES

Kilépas |

24. abra

ID”ES
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3.4.7 Adatallomany torlés

Az eljaras segitségével a teljes adatallomanyt torélhetjik egy adott vallalkozas kdnyvelésébdl (25.
abra). Hasznaljuk korilltekintéen a menlpontot: az adatokat végérvényesen elveszitjik! Ez a
menlpont is csak a rendszergazdai jogokkal rendelkez6 felhasznaldk illetve a szoftver karbantartdi
szamara érheto el.

! Adatallomany torlés Hi=]

Vigyazat, torles!!!

[ Alkinytar adatok torése
[T Jelszd adatok tirlése

[T Jogeimek térlése

[T Mapld mozgasok tirlése
[T Szallitdk-Vevdk tirése

[T Tevékenységi kirdk tirlése

[T Kategdriak tirlése

Mindentkijelﬁll Mindent kijeldlést thrdl

Tirlés |

25, abra

3.4.6 Adatbazis frissités

A felhasznaldk altal kért kivansagok, igények, valamint a jogszabalyi valtozasok miatt programunk
folyamatos fejlesztés alatt all. Egyes verzidvaltdsok esetén el6fordul, hogy a programmadositas
adatbazis szerkezet mddosulasaval jar egyltt. Ezzel az eljarassal azt segitjik, hogy a felhasznald
sajat maga, egyszerlen el tudja végezni a verzidvaltdssal kapcsolatos teenddket. Verzidvaltas
soran altaldban a NAPLO.EXE fajlt valamint az "'UPGRADE’ alkonyvtar tartalmat kell feltlirni az
Interneten, floppyn vagy CD-n kuldott adatokkal, majd az els6 inditas soran kell cégenként az
adatallomany frissités eljarast lefuttatni. A menlpont csak a rendszergazdai jogokkal rendelkez6
felhasznalok illetve a szoftver karbantartéi szamara érhetd el (26. abra).

\ Adatbazis frissités O] x|

Adatbazis frissités

Utwonal:
0% 25% 0% Ta% 100%
™ Minden céanél elvéozi a frissitést
' lnditas Kilépés |
26. abra
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3.4.7. Tevékenység / Jogcim frissités

Figyelem! Ezt a menUpontot kérjik, csak akkor inditsa el, ha tisztdban van m(ikédésével és
kovetkezményeivel!

Ha a korabbi konyvelési munkaban csak egy tevékenységi kor szerepelt és azt nem nevesitette,
akkor a késbbbi tevékenységi kor bovités esetén kell a parancsot lefuttatni.

Els6 lépésben fel kell vinni az eredeti tevékenységi kort, amelyet a korabbi kdnyvelésre
alkalmazunk. Ezutan kell lefuttatni a parancsot az ‘Inditds’ gomb megnyomasaval. A tovabbi
konyvelési tételek rogzitésénél lgyeljlink arra, hogy minden tételnél adjuk meg a tételhez tartozo
tevékenységi kort.

! Tevékenység attoltés M=l E3
Tevékenység attoltes

Eilépés |

27. abra

3.4.8 AFA kerekités korrekcio

A konyvelés soran a kerekitésbél szarmazoé eltéréseket, valamint a valdszin(ileg hibdsan lekonyvelt
tételeket szlirhetjik ki a menlpont segitségével. Az ’'Inditds’ gombra Kkattintva az eljaras
automatikusan végigellenérzi az adatbazist.

i AFA szazalék kerekités korrekcic  [Hj[=] E3

AFA szazalek kerekités korrekcid inditdsa:

Kilépés |

28. abra

3.4.9 Felhasznaloi adatok karbantartasa, jelszo6 beallitas .

Az adatvédelem szempontjabdl nagyon fontos eljaras (29. abra). Uj felhasznalé adatait csak a
rendszergazda, vagy a programozo régzitheti. A felhasznald nevének mezGjébe név helyett idvozl6
szOveg is beirhatd. A jelszd 6sszesen 6 karakter hosszu lehet, és barmilyen jelet tartalmazhat.
Monogramhoz 2 karakteren bellil szintén barmi beirhatd.

A menl elérési szint meghatarozasaval allithatjuk be azt, hogy egyes felhasznaldk milyen
menlpontokat érhetnek el. Az 1 jelentése: legnagyobb elérési jogosultsaggal rendelkez6
felhasznald. Osszesen harom szintb§l vélaszthatunk.

Felhasznaloi adatok karbantartasa Torglttételek ? I~
Felhasznald neve Jelszd Weni elérési szint honograrm
|Felhasznala | I 1 3: IF*
I{l 4 | &utnl [ 3 | )Il Mentés | Méggeml it | Kilépés |
29. abra
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3.4.10 Szerzo6i joggal kapcsolatos informaciok (Copyright)

A teljes programrendszert, beleértve a Pénztarkonyv egyszeres kdnyvviteli programrendszert is, a
C.I.N. Szamitastechnika és Szoftverhaz fejlesztette ki. A felhasznalé a program megvasarlasaval
0rokos felhasznaldi jogot kap. A tulajdonjog a torvénynek megfeleléen tovabbra is a fejleszté cég,
illetve jogutddja birtokaban marad. A felhasznalé a programot tovabb nem értékesitheti, és nem
adhatja bérbe (30. abra).

+ Copyright H=] E3
Ezt a programot a
CIN Szamitastechnika és Szoftverhaz
(6085 Faldpszallas, Kiskunsag tér 4. fejlesztette ki
Telefon § Fax (78) 435-081, Mobil: (30) 9-573-673

Honlap: www.cin.hu E-mail: cin@cin.hu

A fejlesztd minden jogot fenntat maganak.

30. abra

Kérdéseit, észrevételeit szivesen fogadjuk. Kérjik, hivja a megadott telefonszamokat vagy irja le
kérését e-mailben.
A program hasznalatahoz sok sikert kivanunk.
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