Uj év nyitasa az Aronic Bér- és Munkaiigyi rendszerben

Ev nyitas el6tt, mindenképpen frissitsiik le a programot, és célszerii egy mentést is

elvégezni.

1. Ev nyitasa, ha a felhasznalé egy cég (egy ikon alatt jelennek

meg a kiilonb6z6 évek)

- A program inditdsa utdn a Cég adatok karbqntartdsa fiilre kattintunk.

# Cégek kivalasztasa \

Cének kivalasztasa

| Cég adatok karbantartdsa |

Végezze el a médositasokat!

CEg neve:

Alkirytar neve:

keperryd - nyomtatasi kep:

ABEVIAYA export * IMP allomanyok Otvonala

W

- Uj adat — a cégnév felvitele a Cég neve és a Képernyd — nyomtatdsi kép sorba.
A cégnév mellé irjuk be az aktudlis évszamot is. — Mentés

# Cének kivalasztasa

Cégek kivdlasztasa Cég adatok karbantartasa

Végezze el a modositasokat!

CEg neve:

Alkdmatar neve:

Keépernyd - nyomtatasi kep:

[¥] Tirzsadatok feltiltése

ABEYIAS export * IMP dllomanyok dtvonala

[

i Cének kivalasztasa

Cégek kivalasztasa Cég adatok karhantartasa

Végezze el a modositasokat!

Cég neve:
Teszt- 2014

Alkirtar neve:

Képernyd - nyomtatasi kép:
Teszt- 2014

[¥] Tirzsadatok feltiltés e

ABEVIAVS export *IMP allomanyok dtvonala

8




Cégek kivélasztasa

Cégek kivalasztasa | Cég adatok karhantartdsa

Kérem valassza ki a megfeleld céget!

Teszt- 2013 [~
Teszt- 2014

[

[] Fetihs adatallomany 1athaté

O Kilépés a programbdl

Eldszor vélasszuk ki az adott cég elozd (!!!) évi dllomanyat, és 1épjiink is be az el6zd
iddszakba,

# Cégek kivalasztasa

Cegek kivalasztasa | Cég adatok karbantartésa

Kérem valassza ki a megfeleld céget!

Teszt- 2013 i
Tesat- 2014 b

()

[ Fettishs adatallomany I&thats

O Kilepas a programhbal




Szerviz funkciok — Mentés merevlemezre — Mentés gombra kattintsunk.

Szerviz Funkcidk  Sdgd

¥

Menkes merevlemezre %
Télkés merevlemezrdl

Mentes Floppylemezre
Télkés Floppylemezrdl

FTFP kapcsolat
Adatsllomany Feltdlkése FTP-re »*

Adatalomany kildése e-mail-ben
Fajlok kicsomagolasa ZIP Fajlbal

Adatallomany Frissités
Adatallomany kbrles
Térzsadatok feltdltése
Excel készités

Jogcimek Attekintése
MYEMYI allormany impork

Myomtakd besllitas

Szinek besllitasa

Futasi kirnyezet beillitidsa

Jelszd karbantartas

Mend jogosulksagok beallitasa

Ev nyitasa 3
Karbantarts »

Szamfejtések tirlése

Szaftver regisztracid
Licence ellendrzés
Zopwright

A sikeres mentés utan — Idoszak (cégvdltds)

Torzsadatok  Eérligy  Munkaligy Osszesitd kimutakisok  Jelenks:

Személyi adatok karbantartédsa
Felvasarlasi partnerek karbantartdsa

Mikadéshez szikséges kirzsek
Munkatigyi adatok térzsei
Maganszemélyhez nem kithetd kitelezettségek térzsei

Jogviszony bdrzs

* r r¥ r v

Jogcinn kérzs
Iddszak (céq) waltas
Belépés 0j néven

Kilépés a programbal Alk + F4

M=) X
ADATALLOMANY MENTES

# Adatallomany mentés

Mentés l Kilépés ]

— Az 4j év kivalasztasa

# Cének kivalasztasa

Cegek kivalasztasa | Cég adatok karbantartésa

Kérem valassza ki a megfelels céget!

Teszt- 2013 N
Teszt- 2014 I :
e

w
[ Fetioh adatdilamny Isthats

Kilépés a programbhbal




- Szerviz funkcidk — Toltés merevlemezrol — Toltés gombra kattintsunk.

Szerviz Funkcidk  Sudgd
Mentés merevlemezre
Taltes merevlemezrdl %
Mentés floppylemezre
Taltés Floppylemezral

FTP kapcsolat
Adatillomany Feltblkése FTP-re 3

Adatillomany kildése e-mail-ben
Fa&ijlok kicsomagolasa ZIP Fajlbdl

Adatallomany Frissités
Adatillomany tdrlés
Tarzsadatok Feltdltése
Excel készités
Jogcimek Attekintése

MYEMYI Allomany impork

My omtatd beillitas

Szinek bedllitasa

Fukasi kirnyezet beallitasa

Jelszéd karbantarkis

Mend jogosultsagok bedllitasa

Ev myitasa >
Karbantartas »
Szamfejtések tarlése

Szoftwer regisztracid
Licence ellendrzés
Zopyright

A Adatallomany visszataltés Q@

ADATALLOMANY TOLTES

l Kilépés ]

- Szerviz funkcick — Ev nyitdsa — Aktudlis cég — El6z6 év melletti négyzetbe pipit tesziink
A lenyil6 ablakbdl kivalasztjuk az el6z6 évi céget — Evnyitds gombra kattintunk.

Szerviz funkeiok  Sdgd
Mentés mereviemezre

Talkés merevlemezrdl

Mentés Aoppylemezre
Télkés flappylernezrdl

FTP kapcsolat
Adatdllomany feldlkése FTP-re 3

Adatallomany kildése e-mai-ben
Fajlok kicsomagolasa Z1P fajlbal

Adatdllomany frissités
Adatallomany térlés
Thrzsadatok feltltése
Excel készltés

Jogeimek attekintése
WYEMYT Allomény import

Iyaormtatd bedlitas

Szinek belitasa

Futdsi kérnyezet bedllasa

Jelszd karbantartas

Meni jogosulsdgok bealitasa

Ev nylkésa 3 Aktudlis cég Ujranyitdsa 2013, évre
Karbantartas } (isszes céq diranyitésa 2013, dvre

Szamfejtések torlése e . -
Aktudlis cég djramyitasa 2014 évre

Szoftver regisztracd (sszes céq diranyitisa 2014, évre
Licence ellendrzés

Copyright

Uj év n)%tésa 2014. évre

Eldzf &

Tdroyéy:

Teszt- 2014
Ci201 CIMBERIDATAO0000879

Elfizél évrfil megmaradt szabadsag athozatala [

Evnyitas

Bezaris




Uj év nyitasa 2014. évre Uj év nyitasa 2014. évre

Elfizéi év: > Elfizei év: [v] iTeszt- 2013

Teszt- 2013 ~ C1201 NCIMBERIDATALODN00878

Teszt- 2014 by
Targyey: Teszt- 2014 Targyéy: Teszt- 2014

CA201 ACIMNIBERDATAWODOOETS CA201 ACIMBERDATAOODO0S7S

Elfizd évrdil megmaradt szabadsag athozatala [ Elfizél évrfil megmaradt szabadsag athozatala [

l Evriyitas ] l Evnyitas [
’ Bezaras ] ’ Bezaras

A program jelezni fogja, hogy csak a megfelelo év kivdlasztdsa utdn inditsa el az

évnyitast, mert a folyamat torléssel jar! Gyozddjiink meg rdla, hogy a megfelelé évben
vagyunk, €s csak azutan valaszoljunk a feltett kérdésre Igennel! A program kiirja az 0j év

sikeres megnyitasat.

-~

Uj év nyitasa 2014. évre Ber

Eliizi &y [7]| Teszt- 2013 - Az Evnyitas sikeresen megtértént a 2014, avre.

Taroyéy:

-,

CA201 ACIMBERIDATAW 00087 S

Teszt - 2014| Figyelmeztetés

CH2013CIN|  vigyszat, tarlés! Folytathatjuk?

Elﬁzﬁel IQBHM[ Hem ] atala []

Ewnyitas ‘

Bezaras ]

1K N = 1K
MR GG ELTTRITILT LTI

2. Ev nyitasa, ha a felhasznal6 konyveldiroda, illetve (minden év
kiilon ikonroél indul)

:-""-_ U Bér - 2012 ,-"'_ P Bér-2013 ,-"'_ o Bér-2014
CFIE‘, Parancsikon G-IF Parancsikon c:[_ll;SL Parancsikon

CIlNy

“-l" —

Altaldban az Aronic programok konyvtirszerkezete az aldbbiak szerint néz ki:

C:\CIN\Bér\ .A meghajté persze eltérhet, de a CIN mappa alatt taldlhaté6 mindig a Bér

mappa.

Az elsO teenddnk, hogy valamilyen féjlkezel6 (pl. Total Commande)r segitségével a

bérprogramhoz tartozé meghajton létrehozunk egy mappdt, amelynek a neve a nyitni

kivant év szdma legyen. (C:\2014\)

Kovetkezo 1épésként az évszdmos mappa alatt nyissunk egy CIN mappat. (C:\2014\CIN\)

"o

Az el6z0 évben megkeressiik a Bér mappudit, és az egészet megnyitds nélkiil jeloljiik ki, és

masoljuk 4t a C:\2014\CIN\ mappéba.

Létrehozunk egy ikont az 1j éviinknek. (Képernyd iires részén jobb egérgombbal

kattintunk, Uj parancsikon — Tallézds — a lenyilé ablakban pedig megkeressiik a

C\2014\CIN\Bér\ber.exe-t.)




R T wersar s — "'m" v'
Tkonrendezés szempontja e A

Frissités
A vardzsld segitségével helvi vagy haldzati programokra,
Beillesztés fajlokra, mappékra, szémitdgépekre vagy internetcimekre
mukatd parancsikonokat hozhat lEtre,
Athelyezés visszavonasa Ctr42
(&, Groove-mappa szinkronizélasa 3 fdia meg az elam helyét: |
0 b 1) Mappa

Tulajdonsagok Parancsikon

Tallozas a mappak kozott

E2] Micrasaft Office Access 2007 Adathizis
B Taska

[ Eitkép

¥ CorelDRAW 11.0 Graphic

Jeldlie ki a parancsikon céljat:

¥ Corel R.AVE 2.0 # 2] _130219 ~
Corel PHOTO-PAINT 11.0 Image B 2 130220 j |

@ Microsoft Word dokumentunm + @ _lanzzi

Microsoft Office Word; Document # [£] _13ne06

1 131108

@ Flash Document

‘lﬂ Microsoft Office PowerPoint bemutatd

El] Microsoft Office Publisher dokumentum 5 Ly beri&umtatas e
[£] sztweges dokumentum 3 e &
B Micrasoft Office Excel 97-2003 munkalan o o
2] Microsoft Office Excel munkalap (lj mappa létrehazésa ] [ aK l [ Mégse

(£ Témariett mappa

Parancsikon létrehozasa .%

5 vardzsld segikségével helyi vagy haldzati programakra,
F&jlokra, mappékra, szamitdgépekre vagy internetcimekre
mutakd parancsikonokat hozhat létre,

Adja meg az elem helyat:
CAZ014CIN Beriber . exe|

4 Folytatashoz kattinkson a Tovabb gombra,

Towabb >,\|e [ Mégse
by

- Elinditjuk az 4j évre a bérprogramot, és belépiink az elsd cégbe.

:p“- == Ber-z014
c _];gd Parancsikan

. 1KE

EVTRImILI



- Szerviz funkciék — Ev nyitdsa — Osszes cég ijranyitdsa 2014. évre — Pipét tesziink a
,Minden cégnél elvégzi az évnyitdst” kérdés mellé, lehetOségiink van az el6zd évrdl
megmaradt szabadsagok dthozataldra is — El6z0 évrdél megmaradt szabadsdg dthozatala
(itt is pipélasi lehetéség van.) Ezt a lehetdséget azonban célszerli abban az estben
haszndlni, ha mér az el6z0 évre minden szamfejtés megtortént, ellenkezd esetben a még

nem szdmfejtett szabadsdgokat is 4tviszi a program az Uj évre.— Vizsgdlat — Inditds

Szerviz funkcidk  Sigd
Mentés mereviemezre

Tiilés merevlemezrdl

Mentés floppylemezre

Télkés Floppylemezrdl

FTP kapcsolat
Adatallomany Feltdltése FTP-re 3

Adatallomany kildése e-mall-ben
Fajlok kicsomagolasa ZIP Fajlbal

Adatallomany Frissites
Adatallomany tarlés
Tirzsadatok feltdltése
Excel készités

Jogcimek atkekintése
MYEMYT allomany import

Myomtatd bedlitas

Szinek bedlltasa

Futési kirnyezet bealitasa
Jelszd karbantarkas

Menil jogosultsdgok beslitasa

Ev nyitasa 3 Akbudlis cég djranyitasa 2013, évre

Karbantartas 3 Osszes cég djranyitdsa 2013, évre

Szémfejtések torlése

Akkudlis cég djranyitasa 2014 évre

Szoftwer regisztracid

Licence ellendrzés

Osszes cég Ujranyitdsa 2014, évre

Copyright
@ 0j év nyitasa 2014-re
Evnyitas
Utvonal:
0% 25% 50% 75%  100%

[C1Eldzd éwrdl megmaradt szabadsag &thozatala

[VEiMinden céanél elvégzi a évnyitast:

Elizéi év (tvonalanak modositdsa 2012 |- 2013

Vigyazat! Torles!

Az Evnyitast csak akkor inditsuk el, ha a céglistaban kizardlag 2014-es cégmappak vannak!

@R Uj év nyitasa 2014-re
Evnyitas
Utvanal:
0% 25% A0% T5% 100%

[CIEl&zad évrdl megmaradt szabadsag athozatala
Minden cégrnél elvégzi a évnyitast

[¥] Elizii v dtvonalanak modositasa 2012 |- 2013

IVizsgéIat ‘ [ |nditas |%[ Kilépés l




Elkésziiltiink az évnyitéssal, ellendrzésképpen , nézziikk meg a Szerviz funkciok — Futdsi
kornyezet bedllitdsa meniipontban, hogy biztosan 2014-et ldtunk-e az idszak mellett.

= | Programfutasi kornyzet beallitasa

Felhasznald adatai || Rendszergazdai bedlitésok 1 | Rendszergardsi bedlitdsok 2 | Adatszolgtatas
Felhasznald tipus bedlitdsolc i
Partner azonostd (Felhasznala)
Szémistaker (=
Feileszid részére kildhetd e-mail cim naoy juditE@ein hu
Elfzéi év slérési itvarala: [ comcnBErRDAT 200000878

Biank Export dllomény helye

Fiikiimyvi feladés mésolst

Excel féilok export dtvonala
PDF féjlok export dtvonsla

% o s ] Winimélbér (havibér)
ligszak ,ﬂfﬁ- & nyugdiférulék fizetéstnek felsd
Kerektés | hatéra (napi sszeg)

Visszalépés engedélyszise

Pérhuzamaos jogviszony engedélyezése Minirmurm jérulkalarn

Kezdf hinap

Addjévaiast ne ardryosttsa 1250000 Ft felstt
& Kiepészht addidvairast évi1.000.000 Ft jdvedelem
telett is veaye figvelembe B IsmétiEds személynevekhez sorszam térolési lshetdség [

. Kiiltniizet Bzszegek [Sthattak & héreayzeken |

ldikeretben torténd foglalkoztatés engedélyerdse Fékinyvi felaciés CSV t4lbdl idézdiel kiemelsse [
leliikeret felosztdsa sorén & sTamitott bsszen mbdosthatd Gyorshelépés kikapcsolasa [
Torzsher észftés deszegét veoye figyelembe a Potik kiegészités drad] szamitésakar [
Teliestményaranyos bérezésnél minimélbér alstti sramfejtés engedélyerése [
Szakszervereti dj szémtéasa csak ar slapbér dsszegére [

[(]Bérkompenzaci igényelhetd Srakérre szémitett draszé

A szamyiteli torvény szerint a bérkompenzécio alapjat nem képexzd jivedeimek figyeimen kivil hagyésa a bérkompenzacit szamitasa soran

Uj beallitaisok mentése l nés




